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UNIVERSIDAD NACIONAL DE

HUANCAVELICA

LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA (UNH)
PRESENTA LA VERSION ACTUALIZADA DEL TEXTO UNICO DE
SERVICIOS NO EXCLUSIVOS (TUSNE). ESTA ACTUALIZACION
SISTEMATIZA Y ORDENA LAS TARIFAS VIGENTES ASOCIADAS
A LOS SERVICIOS NO EXCLUSIVOS PRESTADOS POR LAS
DISTINTAS UNIDADES DE ORGANIZACION, GARANTIZANDO
UNA PRESENTACION CLARA, COHERENTE Y ACTUALIZADA DE
LA INFORMACION, EN EL MARCO DE LOS PRINCIPIOS DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

LA PRESENTE VERSION ES EL RESULTADO DE UN PROCESO
DE  REVISION TECNICA, VALIDACION INTERNA Y
ARTICULACION CON LAS UNIDADES RESPONSABLES DE LOS
SERVICIOS, CONTEMPLANDO UN TOTAL DE 131
MODIFICACIONES ENTRE SUPRESIONES, REHUBICACIONES,
INCORPORACIONES Y AJUSTES HASTA EL 04 DE FEBRERO DE
2026. SIENDO PREDOMINANTES LAS REHUBICACIONES Y LAS
PRECISIONES EN DENOMINACIONES Y REQUISITOS.

ESTA ACTUALIZACION FORTALECE EL ORDENAMIENTO
INSTITUCIONAL, EN CONCORDANCIA CON LA POLITICA DE
SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA Y LOS LINEAMIENTOS DE
MODERNIZACION DE LA GESTION PUBLICA, PROMOVIENDO
MAYOR CLARIDAD, ESTANDARIZACION Y SEGURIDAD
JURIDICA EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
UNIVERSITARIOS.
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1. DIRECCION DE ADMISION

TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS (TUSNE)
(ACTUALIZADO CON RESOLUCION N° 0152-2026-R-UNH)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO

REQUISITOS

MONTO BASE EN S/*

PLAZO PARA ATENDER

(EN DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
ATENDER EL SERVICIO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

EMISION DE CONSTANCIA DE INGRESO CONSTANCIA DE INGRESO DE POSGRADO 3 . . - NINGUNA
DIRECCION DE ADMISION JEFE DE LA DIR[ECCION DE (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PRQCEDIMIENTO
Base Legal 1 |Dup|icado de constancia S/ 20.00 ADMISION AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Ley Universitaria 3029. CONSTANCIA DE INGRESO DE PCA 3 } } - NINGUNA
y DIRECCION DE ADMISION JEFE DE LA DIR[ECCION DE (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PRQCEDIMIENTO
* Estatuto de la UNH. 1 |Dup|icado de constancia S/ 30.00 ADMISION AUTOMATICO) AUTOMATICO)
1.1 i
* Reglamento de Admisién CONSTANCIA DE INGRESO DE PSEP - FACULTAD DE EDUCACION 3 . | S NINGUNA
g DIRECCION DE ADMISION JEFE DEALIS\NIﬁI;gECION DE (PROCEDIMIENTO NINGUﬁG_I(_POITMOAC_IrIIECD(I)MIENTO
* Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General. 1 |Duplicado de constancia S/ 20.00 AUTOMATICO) )
* Reglamento Admisién CONSTANCIA DE INGRESO DE PSEP - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA 3 J NINGUNA
SALUD DIRECCION DE ADMISION JEFE DE /'A‘S,V'ﬁ'SRIgﬁC'ON DE (PROCEDIMIENTO N'NGU'/\_‘\G%?A%%E&'\)’”ENTO
1 [Duplicado de constancia S/ 20.00 AUTOMATICO)
ALQUILER DE AULAS ACADEMICAS DE LAS FACULTADES 1 [Solicitud GRATUITO NINGUNA
21 . DECANO DE LA FACULTAD DECANO DE LA FACULTAD (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PRQCEDIMIENTO
Base Legal 2 |Alquiler de aulas por hora S/ 10.00 AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
PENSION DE ENSENANZA SEGUNDA CARRERA 1 |DNI
Base Legal 2 |Comprobante de pago mensual para egresados de la UNH S/ 100.00 1 NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
2.2 . L . . DECANO DE LA FACULTAD DECANO DE LA FACULTAD PROCEDIMIENTO <
* Ley Universitaria N° 30220 3 |Comprobante de pago mensual para egresados de otras universidades S/ 150.00 1 ( AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
CONSTANCIA DE EGRESADO - PRE GRADO - USO EXTERNO 1 |Solicitud dirigida a DEP NINGUNA
DIRECCION DE E! ELA NINGUNA (PROCEDIMIENT
23 Base Legal 2 |Comprobante de pago S/ 10.00 1 gggFESIONi\(I:_U DECANO DE LA FACULTAD (PROCED[MIENTO GUAU1('OMC,)£'ICO) o
* Ley Universitaria N° 30220 1 AUTOMATICO)
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
A PRO ONA D PRI A /\ /\ A
ANALISIS GRANULOMETRICO POR TAMIZADO (SUELO 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
GLOBAL) 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
E ELA PROFESIONAL DE ‘ NINGUNA (PROCEDIMIENT
3.1.1 Base Legal b. Comprobante de pago tesistas egresados de la EPICH S/ 25.00 2 ﬁ\lCGUENIERI'AC():IVI?_? HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO GUAU'I('OMOA(':I'ICO) o
* Ley Universitaria N° 30220 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria)
ENSAYO TRIAXIAL UU - PARAMETROS PARA E} CALCULO I?E 2 |a. Comprobante de pago usqanos externos S/ 400.00 2 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
CAPACIDAD PORTANTE (ANGULO DE FRICCION Y COHESION) b. Comprobante de pago tesistas egresados de la EPICH S/ 200.00 ESCUELA PROFESIONAL DE P NINGUNA (PROCEDIMIENTO
312 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
Base Legal
*Ley Universitaria N° 30220
ENSAYO TRIAXIAL CU - PARAMETROS PARA EL CALCULO DE 1 |1. Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
CAPACIDAD PORTANTE (ANGULO DE FRICCION Y COHESION) 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 800.00 ESCUELA PROFESIONAL DE M NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.13 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
Base Legal b. Comprobante de pago tesistas egresados de la EPICH S/ 400.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
*Ley Universitaria N° 30220
ENSAYO TRIAXIAL CD - PARAMETROS PARA EL CALCULO DE 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
p - - . DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
CAPACIDAD PORTANTE (ANGULO DE FRICCION Y COHESION) | 2 [a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 1,500.00 ESCUELA PROFESIONAL DE i NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.14 . PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO <
i INGENIERIA CIVIL - HVCA < AUTOMATICO)
Base Legal b. Comprobante de pago tesistas egresados de la EPICH S/ 750.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
*Ley Universitaria N° 30220
ENSAYO DE CONSOLIDACION DE SUELOS 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 350.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA, NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.15 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
*Ley Universitaria N° 30220 b. Comprobante de pago tesistas egresados de la EPICH S/ 175.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
CONTENIDO DE HUMEDAD 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
2 |a. Comprobante de pago usuarios externos N | S 1500 ESCUELA PROFESIONAL DE | DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.6 B Legal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 750 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
ase Lega de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
CONTENIDO DE HUMEDAD IN SITU SPEEDY 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
2 |a. Comprobante de pago usuarios externos N | S 8000 ESCUELA PROFESIONAL DE | DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.17 B Legal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 15.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
ase Lega de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacién (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

< P Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria)
ANALISIS GRANULOMETRICO POR TAMIZADO (SUELO FINO) a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 40.00 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
. - . ESCUELA PROFESIONAL DE ‘ NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.8 B Legal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 20.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
ase Lega de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
DENSIDAD IN SITU Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria)
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 40.00 ESCUELA PROFESIONAL DE : NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.9 b C bante d tesist 105 d bilidad ial INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 dé Iaoggig)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 20.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
GRAVEDAD ESPECIFICA DE SOLIDOS Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria)
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 20.00 ESCUELA PROFESIONAL DE : NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.10 b C bante d tesist 105 d bilidad ial INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 dé Iaoggig)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 10.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
PROCTOR MODIFICADO Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria)
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 100.00 ESCUELA PROFESIONAL DE ¢ NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.11 b C bante d tesist 105 d bilidad ial INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 dé Iaoggig)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 50.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
VALOR RELATIVO DE SOPORTE C.B.R. Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria)
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 250.00 ESCUELA PROFESIONAL DE ¢ NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.12 b C bante d tesist 105 d bilidad ial INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 dé Iaoggig)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | o, ;55 g CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
EQUIVALENTE DE ARENA Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria)
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00 ESCUELA PROFESIONAL DE : NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.13 b C bante d tesist 105 d bilidad al INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 dé Iaog)ﬁg)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 25.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
PESO ESPECIFICO DE SUELOS Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria)
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 40.00 ESCUELA PROFESIONAL DE P NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.14 b C bante d tesist 105 d bilidad al INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 dé Iaog)ﬁg)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 20.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
ENSAYO DE ABRASION (MAQ. LOS ANGELES) Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria)
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00 ESCUELA PROFESIONAL DE P NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.15 b C bante d tesist 105 d bilidad al INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 dé Iaog)ﬁg)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 25.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
LIMITE LiQUIDO Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica
(secretaria) DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
= ELA PROFESIONAL DE . NINGUNA (PROCEDIMIENT
3.1.16 Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 15.00 SCU f OFESIO PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO GUNA ( QC o
. - . INGENIERIA CIVIL - HVCA < AUTOMATICO)
. e b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 de la EPICH S/ 7.50
LIMITE PLASTICO Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica LABORATORIO DE
(secretaria) ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA MECANICA
3.1.17 Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 15.00 f PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO
b C bante d tesist 10s d bilidad ial INGENIERIA CIVIL - HVCA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) NINGUNA (PROCEDIMIENTO
* Ley Universitaria N° 30220 dé Iaogaﬁg)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 750 AUTOMATICO)
s Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica
PESO VOLUNIETRICO BE SUELOS CORESIVOS (secretaria) ESCUELA PROFESIONAL DE | _D'RECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.18 Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 25.00 N PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO ¢
. - . INGENIERIA CIVIL - HVCA < AUTOMATICO)
. i b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 S/ 12.50
de la EPICH
: Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica
PROCTOR ESTANDAR .
(secretaria) DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
E! ELA PROFESIONAL DE M NINGUNA (PROCEDIMIENT
3.1.19 Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 60.00 SCU N OFESIO PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO GUNA ( QC o
b. Comprobante de pago tesist 0s d bilidad social INGENIERIA CIVIL - HVCA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Art. 79 de la Ley N° 30220 - Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 30.00
de la EPICH
. Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica
PRUEBA§ DE COMPACTACION DENTRO DE LA*CIUDAD DE (secretaria) DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
UBICACION DEL LABORATORIO (MIN 5 PUNT.) . ESCUELA PROFESIONAL DE ‘ NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.20 a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 30.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
Base Legal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social S/ 15.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 de la EPICH
PRUEBAS DE COMPACTACION FUERA DE LA CIUDAD DE Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica
, (secretaria)
*
UBICACION DEL LABORATORIO (MIN. 10 PUNT) a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA, NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.21 b C bante d tesist 105 d bilidad ial INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
Base Legal dé Iaolr;p:g)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 25.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica
PESO UNITARIO DE SUELOS (secretaria) ESCUELA PROFESIONAL DE | _ D/RECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.22 Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 30.00 N PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO ¢
. - . INGENIERIA CIVIL - HVCA 5 AUTOMATICO)
. i b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 S/ 15.00
de la EPICH
. . Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica
EXPLORACION DE SUELOS IN SITU (POR DIA) * (secretaria) DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
. ESCUELA PROFESIONAL DE " NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.23 Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00 N PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO ¢
. - . INGENIERIA CIVIL - HVCA 5 AUTOMATICO)
. e b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
*Ley Universitaria N° 30220 S/ 25.00
de la EPICH
< Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica
MATERIAL MAS FINO MALLA 200 (FINO, GRUESO O GLOBAL) (secretaria) DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
. ESCUELA PROFESIONAL DE ‘ NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.24 Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00 INGENIERIA CIVIL - HVEA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO ALITOMATICO
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PROCEDIMIENTO
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CIVIL - HVCA

RECONSIDERACION

AUTOMATICO)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

. . T
Ley Universitaria N° 30220 de la EPICH S/ 25.00
ANALISIS GRANULOMETRICO POR TAMIZADO (SUELO 1 (Ss(:ahccrgltj:ri(:)nglda a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica 2
CRANULAR) 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 30.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.25 b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
Base Legal ol EP‘:CH pago tesistas y proy P " @ l's1 1500 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
ANALISIS GRANULOMETRICO POR TAMIZADO (GLOBAL) 1 (Ss(zellccrléltj:ri(:)nglda a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica 2 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
. ESCUELA PROFESIONAL DE ‘ NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.1.26 Base Legal a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 25.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
Y de la EPICH :
CONTENIDO DE HUMEDAD AGREGADO GRUESO 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 15.00 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
321 . - . ESCUELA PIROFESIONAL DE PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PRO—CEDIMIENTO
* Art. 79 de la Ley N° 30220 b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 750 INGENIERIA CIVIL - HVCA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) AUTOMATICO)
' de la EPICH ’
CONTENIDO DE HUMEDAD AGREGADO FINO 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 15.00
ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.22 b C b d . d bilidad ial INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
* Art. 79 de la Ley N° 30220 o Ia(’;ﬁg’Hame e pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | o, 7 54 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
CONTENIDO DE HUMEDAD AGREGADO GLOBAL 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 20.00 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
3.23 b C bante d tesist t0s d bilidad ial Eﬁ\lCC;UEI:;\II_Iégli%T\EI?_I?’;K\/I_(IiE PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO NINGUﬁﬁ_I(_%T\AOA(_:I_IIEC?CI)'\;”ENTO
* Art. 79 de la Ley N° 30220 dé Iaog)ﬁg)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 10.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
ENSAYO A FLEXION DE TESTIGOS PRISMATICOS DE 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2 NINGUNA
324 CONCRETO (MAX. 70X15X15 CM) ;" Ccompmbbamf d de pago ‘f“.art'os e’“em"st g bilidad social 5 2000 ESCUELA PROFESIONAL DE ngFEE(:STlgﬁ A?ED'EAIEEEHELQ " (PROCEDIMIENTO  |NINGUNA (PROCEDIMIENTO
2. Base Legal - Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 10.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) AUTOMATICO)
de la EPICH CIVIL - HVCA
* Ley Universitaria N° 30220
ANALISIS GRANULOMETRICO POR TAMIZADO AGREGADO 1 |Solicitud dirigida a la E.P.I. Civil (secretaria) 2
GRUESO 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00
. - . DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
325 Base Legal ze Eog)ﬁg)ﬁante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 25.00 Eﬁ\j%UEihE:ii%T\EiI?ﬁ@éiE PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO NINGUﬁGiFC’)R;AC')&?IE(I:DCI)I\)/IIENTO
CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
PESO UNITARIO SUELTO (GRUESO Y FINO) 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
E! ELA PROFESIONAL DE M NINGUNA (PROCEDIMIENT
3.2.6 Base Legal 2 |a. Comprobante de pago por peso Unitario (S.S) - Usuarios externos S/ 30.00 ﬁ\lCGUENIERI'AC():IVI?_? HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO GUAU'I('OMOA(':I'ICO) o
+ Ley Universitaria N° 30220 b. Comprobante de pago por peso Unitario (S.S) para tesistas y s/ 25.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
Y provectos de responsabilidad social de la EPICH ’
PESO UNITARIO COMPACTO (GRUESO Y FINO) 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2 cTo sc G
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
L . ESCUELA PROFESIONAL DE ‘ NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.2.7 Base Legal 2 |a. Comprobante de pago por peso Unitario (C.C) - Usuarios externos S/ 30.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AU‘I('OMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 b. Comprobante de pago por peso Unitario (C.C) para tesistas y S/ 15.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
y provectos de responsabilidad social de la EPICH )
COMPRESION DIGITAL DE TESTIGOS DE CONCRETO 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
E! ELA PROFESIONAL DE M NINGUNA (PROCEDIMIENT
3.2.8 Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 20.00 ﬁ\lCGUENIERI'AC():IVI?_? HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO GUAU'I('OMOA(':I'ICO) o
: o : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
*Ley Universitaria N° 30220 ze I(;og;;igﬁante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 10.00
DISENO DE MEZCLA DE CONCRETO NORMAL 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 250.00 ESCUELA PROFESIONAL DE : NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.29 N . i . PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO <
* Ley Universitaria N° 30220 b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 125.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) AUTOMATICO)
de la EPICH )
. . 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
USO DE MEZCLADORA ELECTRICA PARA LA ELABORACION DE
ESPECIMENES DE CONCRETO EN EL LABORATORIO (POR DIA) | 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 80.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.2.10 . PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO <
b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social INGENIERIA CIVIL - HVCA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) AUTOMATICO)
Base Legal S/ 40.00
de la EPICH
* Ley Universitaria N° 30220
CURADO DE TESTIGOS DE CONCRETO (POR PROBETA) 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
a. Comprobante de pago por Curado de testigos de Concreto (méax. 30
Base Legal 2 | das) - Usuarios externos S/ 2000 ESCUELA PROFESIONAL DE | _DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3211 . PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO <
. . INGENIERIA CIVIL - HVCA 5 AUTOMATICO)
. e b. Comprobante de pago por Curado de testigos de Concreto (max. 30 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 5 . " . S/ 10.00
dias) para tesista y proyectos de responsabilidad social de la EPICH
ENSAYO DE ASENTAMIENTO SLUMP 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 10.00 ESCUELA PROFESIONAL DE NINGUNA (PROCEDIMIENTO

2212

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

PRNEFKQINNAI NFE INGENIFRIA

(PRNACENIMIENTN




N° DE ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO
LEGAL

REQUISITOS

MONTO BASE EN S/*

PLAZO PARA ATENDER
(EN DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
ATENDER EL SERVICIO

RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacién (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

“““““ i ili i INGENIERIA CIVIL - HVCA A A DA AUTOMATICO
* ey Universitaria N° 30220 ze I(;ogg:g)Hbante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 500 CIVIL - HVCA AUTOMATICO) )
CONSISTENCIA Y TIEMPO DE FRAGUADO DEL CEMENTO 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 30.00 ESCUELA PROFESIONAL DE : NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.2.13 b C bante d tesist 105 d bilidad ial INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 dé Iaog:)plg)Han e de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | ¢ 15.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
1 Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica 2
PESO ESPECIFICO Y ABSORCION DE AGREGADO GRUESO (secretaria)
2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 30.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.2.14 b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
Base Legal e o EoH pago tesistas y proy ponsabl @ lsr 1500 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
PESO ESPECIFICO Y ABSORCION DE AGREGADO EINO 1 Solicitud .d|r|g|da a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica 2
(secretaria) ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.2.15 Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 30.00 ‘ PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO P
b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social INGENIERIA CIVIL - HVCA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Art. 79 de la Ley N° 30220 : p pago tesistas y proy P o & l's 1500
de la EPICH
PESO ESPECIFICO Y ABSORCION DE AGREGADO GLOBAL 1 Solicitud ‘dll’lglda a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica 2
(secretaria) DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
. ESCUELA PROFESIONAL DE ‘ NINGUNA (PROCEDIMIENTO
32.16 Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00 i PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO A
N - . INGENIERIA CIVIL - HVCA 5 AUTOMATICO)
o b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 S/ 25.00
de la EPICH
VERIFICACION DE DISERO DE MEZCLA EN OBRA 1 Solicitud _dlrlglda a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica 2
(secretaria) ESCUELA PROFESIONAL DE | _D/RECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.2.17 Base Legal 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00 N PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO P
X - . INGENIERIA CIVIL - HVCA 5 AUTOMATICO)
. o b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220 S/ 25.00
de la EPICH
1 Solicitud dirigida a la Escuela de Ingenieria Civil Huancavelica 2
ANALISIS GRANULOMETRICO POR TAMIZADO AGREGADO FINO (secretaria)
a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 50.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA. NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3218 b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
Base Legal ol EP‘:CH pag ¥ proy P s/ 25.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N°® 30220
ENSAYO DE RESISTENCIA A LA COMPRESION - MAQUINA 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
UNIVERSAL (POR ESPECIMEN) INCLUYE CURVA ESFUERZO 2 |a. Comprobante de pago usgarlos externos y ) S/ 80.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUEL;’-\ NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
331 B Legal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 40.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
ase Legal de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
ENSAYO DE RESISTENCIA A LA TRACCION PARA ACEROS 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
HASTA 1"- MAQUINA UNIVERSAL (POR ESPECIMEN) 2 |a. Comprobante de pago usgarlos externos y ) S/ 100.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUEL;’-\ NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.3.2 B Leaal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 50.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
ase Legal de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
ENSAYO DE RESISTENCIA A LA TRACCION PARA MADERAS - 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
MAQUINA UNIVERSAL (POR ESPECIMEN) 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos N ) S/ 100.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUEL/—\ NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.33 B Leaal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 50.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
ase Legal de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
. 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
ENSAYO DE DETECCION DE BARRAS DE ACERO 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 200.00 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
. - . ESCUELA PROFESIONAL DE M NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.3.4 Base Leqal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social | o, 115 49 INGENIERIA CIVIL - Hvea | PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
ase Legal de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
EXTRACCION DIAMANTINA DE NUCLEOS DE 6" DE DIAMETRO 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2
EN LABORATORIO (POR ESPECIMEN) 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos N ) S/ 100.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUEL/—\ NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.35 B Leaal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 50.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
ase Legal de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
ENSAYO DE RESISTENCIA A LA COMPRESION DE PILAS DE 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2.00
ALBANILERIA (POR ESPECIMEN) 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos N ) S/ 100.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.4.1 B Legal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social s/ 50.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
ase Lega de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
ENSAYO DE RESISTENCIA A LA FLEXION EN VIGAS DE 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2.00 DIRECTOR DE LA ESCUELA
3.4.2 CONERE T S e S ATOYAAS CORSARSASALS ? g ggmg:gl;::: gg gggg ;j:sl::tr;;sye:rts;zztsos de responsabilidad social S 2000 ESCUELA PROFESIONAL DE | PROFESIONAL DE INGENIERIA (PRO’\I(;E(S}JM,\:QNTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
Base Legal de la EPICH S/ 125.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
ENSAYO DE RESISTENCIA A LA FLEXION EN VIGAS DE 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2.00
CONCRETO SIMPLEMENTE APOYADAS CON CARGAS EN EL 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos N ) S/ 200.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.4.3 B Legal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social S/ 100.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
ase Lega de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
USO DE MEZCLADORA PARA LA ELABORACION DE 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2.00
ESPECIMENES DE CONCRETO EN EL LABORATORIO (POR DIA) | 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 80.00 EQrlIEl A PRAEESIANAI ME DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGIINA (PRACENIMIENTO
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Base Legal de la EPICH S/ 40.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
ENSAYO DE PROTOTIPOS EN LA MESA VIBRATORIA (POR 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2.00
PROTOTIPO) 2 |a. Comprobante de pago usqarios externos B ) S/ 400.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.45 Base Legal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social S/ 200.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
de la EPICH : CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
ENSAYO DE MODELOS FISICOS EN EL CANAL HIDRAULICO 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
351 2 |a. Comprobante de pago usuarios externos S/ 1,400.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
Base Legal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social S/ 700.00 CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
CORRENTOMETRO DIGITAL 1 |Solicitud dirigida a la Escuela P. I. Civil (secretaria) 2.00
2 |a. Comprobante de pago usqarios externos B ) S/ 400.00 ESCUELA PROFESIONAL DE DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
3.5.2 Base Legal b. Comprobante de pago tesistas y proyectos de responsabilidad social S/ 200.00 INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
de la EPICH ’ CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
PRECIPITACION MAXIMA EN 24 HORAS- INFORMACION
METEOROLOGICA E HIDROLOGICA 1 |Comprobante de pago S/ 150001 2.00 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
L ESCUELA PROFESIONAL DE < NINGUNA (PROCEDIMIENTO
353 2 |Solicitud INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
Base Legal CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
PRECIPITACION Y TEMPERATURA MINIMA, MAXIMA 'Y MEDIA
DIARIA - INFORMACION METEOROLOGICA E HIDROLOGICA 1 |Comprobante de pago s/ 100} 2.00 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
. ESCUELA PROFESIONAL DE < NINGUNA (PROCEDIMIENTO
354 2 |[Solicitud INGENIERIA CIVIL - HVCA PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
Base Legal CIVIL - HVCA AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 30220
PRECIPITACION Y TEMP’ERATURA MiNIMA, MAXIMA Y MEDIA 1 |Comprobante de pago s/ 40.00 2.00
MENSUAL - INFORMACION METEOROLOGICA E HIDROLOGICA ’ ’ DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
355 . ESCUELA P,ROFESIONAL DE PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PRQCEDIMIENTO
2 |Solicitud INGENIERIA CIVIL - HVCA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) AUTOMATICO)
Base Legal
* Ley Universitaria N° 30220
PRECIPITACION Y TEMPERATURA MINIMA, MAXIMA 'Y MEDIA
ANUAL - INFORMACION METEOROLOGICA E HIDROLOGICA 1 |Comprobante de pago S/ 480001 2.00 DIRECTOR DE LA ESCUELA NINGUNA
3.5.6 . ESCUELA P'ROFESIONAL DE PROFESIONAL DE INGENIERIA (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PRQCEDIMIENTO
2 |Solicitud INGENIERIA CIVIL - HVCA CIVIL - HVCA AUTOMATICO) AUTOMATICO)
Base Legal
* Ley Universitaria N° 30220
A PRO ONAL D 00
ANALISIS PARASITOLOGICO A) ECTOPARASITOS 1
Base Legal 1 |Diagnostico de paréasitos externos (muestra) S/ 1.50
* Ley Universitaria N° 30220 B) ENDOPARASITOS LABORATORIO DE SALUD ANIMAL NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
411 1 |Protozoarios (Muestra) S/ 3.50 SECRETARIA (LABSA) - EPZ (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
2 [Nematodos (Muestra) S/ 2.00 AUTOMATICO)
3 [Cestodos (Muestra) S/ 2.00
4 |Trematodos (Muestra) S/ 3.50
ANALISIS MICROBIOLOGICO AISLAMIENTO E IDENTIFICACION 1
Base Legal 1 |Peteurella (Muestra) S/ 25.00
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Estreptococos spp (Muestra) S/ 25.00 NINGUNA
3 Staphyl_oc_occu; (Muestra) S/ 25.00 SECRETARIA LABORATORIO DE SALUD ANIMAL (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PRQCEDIMIENTO
4 |Escherichia coli (Muestra) S/ 15.00 (LABSA) - EPZ AUTOMATICO) AUTOMATICO)
5 |Shiguella spp (Muestra) S/ 15.00
6 [Clostridium spp (Muestra) S/ 30.00
412 7 [Salmonella spp (Muestra) S/ 25.00
ANTIBIOGRAMA
1 |Peteurella (Muestra) S/ 35.00
2 |[Streptococcus spp (Muestra) S/ 35.00 NINGUNA
3 Staphyl_oc_()ccu; (Muestra) S/ 35.00 SECRETARIA LABORATORIO DE SALUD ANIMAL (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PRQCEDIMIENTO
4 |Escherichia coli (Muestra) S/ 25.00 (LABSA) - EPZ AUTOMATICO) AUTOMATICO)
5 [Shiguella spp (Muestra) S/ 25.00
6 [Clostridium spp (Muestra) S/ 40.00
7 [Salmonella spp (Muestra) S/ 35.00
DIAGNOSTICO GENERAL 1 |Diagnostico general (Vacunos, ovinos, camélidos y porcinos) S/ 10.00 1 NINGUNA
4.1.3 Base Legal SECRETARIA LABORAT?&SS?A? SEAIP';ID ANIMAL (PROCED[MIENTO NINGU'Xﬁ_l(_POTAOAS_IIECDO"\;”ENTO
AUTOMATICO)

* Ley Universitaria N° 30220

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacién (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).




INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

x
& o | g4
@ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO % :: 2 INICIO DEL AUTORIDAD
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‘ . Andlisis de Fibra
ANALISIS Y TRANSFORMACION 1) Dm (um), CVDMF, FC, FI, IP Longitud de la fibra (por muestra) s/ 3.00 !
Base Legal 2 _C;lri‘\j/ae‘:‘(’por Kilo) S/ 45.00 ORATOR s
X LABORATORIO DE NINGUNA
* Ley Universitaria N° 30220 3 ?_?g‘:‘sd?por Kilo) S/ 60.00 SECRETARIA TRANSFORMACION DE FIBRAS (PROCEDIMIENTO N'NGU';‘\%';R,\&%ECD(';‘)’”ENTO
. ESPECIALES - LAFTE AUTOMATICO)
4 |Milado S/ 80.00
- Hilos (por kilo) ’
Hilado doblado en 2-3
5 |- Hilado doblado de hilo de 2 a 3 cabos (por kilo) S/ 1000
PRODUCTOS NAPA DE FIBRA DE ALPACA 100%
Base Legal - Napa de la fibra de alpaca (AG - MP) (por kilo) S/ 10.00
421 |« | ey Universitaria N° 30220 SILVER DE FIBRA DE ALPACA
- Sliver de fibra royal (por kilo) S/ 86.00
- Sliver de fibra baby (por kilo) S/ 80.00
- Sliver de fibra fleece (por kilo) S/ 75.00
LABORATORIO DE NINGUNA
_T%f’pss '35 ffg'?a'?rﬁygﬁg;iﬁ;A S 11000 SECRETARIA TRANSFORMACION DE FIBRAS (PROCEDIMIENTO N'NGU'/\_‘\G%?&%E&'\)’”ENTO
- Tops de fibra baby (por kilo) S/ 98.00 ESPECIALES - LAFTE AUTOMATICO)
- Tops de fibra fleece (por kilo) S/ 90.00
HILOS DE FIBRA DE ALPACA
- Hilos de fibra royal (por kilo) S/ 200.00
- Hilos de fibra baby (por kilo) S/ 170.00
- Hilos de fibra fleece (por kilo) S/ 150.00
ANALISIS MOLECULAR 1 [Solicitud GRATUITO 2
Base Legal 3 |Recibo de Pago por concepto de: CENTRO DE CAMELIDOS NINGUNA
131 * Ley Universitaria N° 30220 3.1 Andlisis de Paternidad S/ 800.00 SECRETARIA SUDAMERICANOS DE LA (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
* Estatuto de la UNH. 3.2 Cuantificacion de ADN S/ 150.00 ESCUELA PROFESIONAL DE AUTOMATICO) AUTOMATICO)
3.3PCR S/ 210.00 ZOOTECNIA
3.4 Corrida de Electroforesis S/ 220.00
’?(I)ErRr\]/(lfaIO DE MICROSCOPIO ELECTRONICO DE BARRIDO (SEM) 1 |solicitud GRATUITO 2 CENTRO DE CAMELIDOS NINGUNA
432 [Base Legal 2 |Recibo de Pago por el servicio a la comunidad universitaria S/ 100.00 SECRETARIA o e (PROCEDIMIENTO N'NGU':G%F;A%%E&')")’”ENTO
* Estatuto de la UNH. 3 |Recibo de Pago por el servicio a instituciones estatales S/ 180.00 ZOOTECNIA AUTOMATICO)
* Ley N° 27444 |ey Procedimientos Administrativos General 4 |Recibo de Pago por el servicio a empresas privadas S/ 250.00
DETERMINACION DE DIAMETRO DE FIBRA 1 |Andlisis basico incluye: Media de diametro de fibra, desviacion estandar | S/ 10.00 2
Base Legal y coeficiente de variacion (Cantidad minima para realizar el servicio 20 CENTRO DE CAMELIDOS
* Estatuto de la UNH. muesras) SUDAMERICANOS DE LA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
433 Andlisis completo incluye: Media de didametro de fibra, desviacion SECRETARIA ESCUELA PROFESIONAL DE (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
. - . A ici jacio indi AUTOMATICO)
* Ley N° 27444 Ley Procedimientos Administrativos General 2 esta_ndar, _c}oefluente de_varlaC|f>r_1, factor de cqnfort, |nd|c_e_de cunatray | 20.00 ZOOTECNIA
perfil de didmetro. (Cantidad minima para realizar el servicio 20
muestras)
ANALISIS DE FIBRAS Y LANAS 1 |Comprobante de pago por andlisis de fibras y lanas S/ 3.00 3
Base Legal 2 |Comprobante de pago por andlisis de Fibras textiles (Simple) 1 CENTRO DE CAMELIDOS
* Estatuto de la UNH 3 |Comprobante de pago por andlisis de Fibras textiles (completo) 1 SUDAMERICANOS DE LA NINGUNA PROCESO NINGUNA PROCESO
4.34 SECRETARIA ESCUELA PROFESIONAL DE AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 4 |Comprobante de pago por analisis folicular de muestras biol6gicas 5 ZOOTECNIA
VENTA DE CUYES 1 |Reproductores de 3 meses - hembra S/ 40.00
Base Legal 2 |Reproductores de 3 meses - macho S/ 50.00
* Ley Universitaria N° 3029. 3 [Reproductores destetados - hembra S/ 20.00 LABORATORIO DE LABORATORIO DE NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
et * Estatuto de la UNH. 4 |Reproductores destetados - macho S/ 30.00 MEJORAMIENTO GENETIO MEJORAMIENTO GENETIO (PARSE(_)ESM'E'E‘;O AUTOMATICO)
5 |Tipo A - macho S/ 25.00
6 [Tipo B - macho S/ 20.00
ANALISIS DE MUESTRA (02 REPETICIONES POR MUESTRA) 1 |Materia seca (MS) S/ 20.00
451, Base Legal 2 |Humedad (H) s/ 25.00 LABORATORIO DE ENCARGADO DEL’ LABORATORIO NINGUNA PBOCESO NINGUNA P'ROCESO
. ) R P ' NUTRICION ANIMAL DE NUTRICION ANIMAL AUTOMATICO AUTOMATICO
Estatuto de la UNH 3 [Materia organica (MO) S/ 25.00
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 4 |PH S/ 5.00
ANALISIS QUIMICO 1 |Proteina total (PT) S/ 45.00
Base Legal 2 |Extracto etéreo (EE) S/ 50.00
* Art. 64° del Estatuto de la UNH 3 |Extracto libre de nitrégeno (ELN) S/ 125.00
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 4 |Fibra cruda (FC) S/ 45.00
5 [Fibra detergente neutra (FDN) S/ 100.00
6 [Fibra detergente acida (FDA) S/ 100.00
45.2 7 |Hemicelulosa S/ 65.00 LABORATORIO DE ENCARGADO DEI_, LABORATORIO NINGUNA PROCESO NINGUNA P,ROCESO
o 8 |Carbohidratos no fibrosos S/ 100.00 NUTRICION ANIMAL DE NUTRICION ANIMAL AUTOMATICO AUTOMATICO
9 |Lignina (previo andlisis de FDA y FDN) S/ 45.00
10 |Minerales totales (Ceniza) S/ 25.00
11 |Fosforo total S/ 85.00
12 |Calcio S/ 75.00

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacién (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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13 |Nitrégeno insalubre en solucién en neutro y acida (NIDA, NIDN) S/ 95.00
14 [Degradabilidad y digestibilidad in situ en alpaca y bovino) S/ 100.00
ANALISIS DE MUESTRAS DE ALIMENTOS 1 |Comprobante de pago por analisis de materia seca S/ 3.00 3
Base Legal 2 |Comprobante de pago por analisis de humedad S/ 3.00 3
* Estatuto de la UNH 3 |Comprobante de pago por analisis de minerales totales S/ 5.00 3
. * Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 4 gomprogante ge pago por ana}:!s!s ge gwaterja o1r_gan||ca g; 1288 2 LABORATORIO DE ENCARGADO DEL LABORATORIO NINGUNA PROCESO NINGUNA PROCESO
> 5 |Comprobante de pago por analisis de Proteina Total. - NUTRICION ANIMAL DE NUTRICION ANIMAL AUTOMATICO AUTOMATICO
6 |Comprobante de pago por andlisis de Grasa Total S/ 3.00 3
7 [Comprobante de pago por andlisis de PH. S/ 5.00 2
8 Comprobante de pago por andlisis de Ensayos Biol6gicos s/ 10.00 2
(degradabilidad vy digestibilidad in situ en Alpacas) )
A PRO ONAL D D A RCA
MEDICION DE VELOCIDAD DE AIRE 1 |Solicitud
U a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PRc’v\l(l:’\égtJM'\:éNTo NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 5.00 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 10.00
MEDICION DE RUIDO AMBIENTAL 1 |Solicitud
T a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PRc’v\l(l:’\égtJM'\:éNTo NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 5.00 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 10.00
ANALISIS DE POLVOS 1 |Solicitud
613 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PRc’)\lcl:’\égluml\:éNTo NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacion | S/ 15.00 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 30.00
ANALISIS DE MUSCULOS Y VISERAS DE ANIMALES 1 |Solicitud
614 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PRc’)\lcl:’\égluml\:éNTo NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacion | S/ 20.00 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 40.00
ANALISIS DE MINERALES 1 |Solicitud
615 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PRc’)\lcl:’\égluml\:éNTo NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 20.00 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 40.00
ANALISIS DE PLANTAS 1 |Solicitud
516 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PR(;\'(':’\;IUM’\:QNTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 30.00 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 60.00
ANALISIS QUIMICO DE SUELOS, SEDIMENTOS Y LODOS 1 |Solicitud
617 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PR(;\lclz’\é([anM’\:éNTo NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 12.50 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 25.00
ANALISIS QUIMICO DE AGUA 1 [Solicitud
51s Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PR(;\lclz’\é([anM’\:éNTo NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 10.00 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 20.00
ANALISIS FISICO DE AGUA - PH 1 |Solicitud
510 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PR(;\lclz’\é([anM’\:éNTo NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 2.50 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 5.00
ANALISIS DE FiSICO DE AGUA - T 1 |Solicitud
5110 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PRC;\'(;E(SILJM’\:QNTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 2.50 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 5.00
ANALISIS DE FiSICO DE AGUA - POTENCIA REDOX 1 |Solicitud
6111 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PRC;\'(;’\;(S}JM’\:QNTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 2.50 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 5.00
ANALISIS DE FiSICO DE AGUA - CONDUCTIVIDAD 1 |Solicitud
6112 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PRC;\'(;’\;(S}JM’\:QNTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * ey Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 2.50 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 5.00
ANALISIS DE FiSICO DE AGUA - SALINIDAD 1 |Solicitud
Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO EACILITAN NE MINAS CNIT V NINGUNA NINIGIINA (DRACENIMIENTO
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5113 SECRETARIA R ——— PROCEDIMIENTO e U =
* Ley Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacion | S/ 2.50 AMBIENTAL ( AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 5.00
ANALISIS DE FiSICO DE AGUA - RESISTIVIDAD 1 [Solicitud
6114 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y (PRC’v\ltl:’\éGD:JM'\:éNTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
- * Ley Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacién | S/ 2.50 AMBIENTAL AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 5.00
ANALISIS DE FiSICO DE AGUA - PORCENTAJE DE OXIGENO EN L
1 [Solicitud
=2 di iculad FACULTAD DE MINAS, CIVIL Y NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
5115 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA ) (PROCEDIMIENTO )
. - . . . . L AMBIENTAL P AUTOMATICO)
* Ley Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacion | S/ 2.50 AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 5.00
ANALISIS DE FiSICO DE AGUA - PORCENTAJE DE OXIGENO .
1 |Solicitud
DISUELTO NINGUNA
5116 Base Legal a. Estudiantes matriculados GRATUITO SECRETARIA FACULTAEM%IIEEB:I[:_\I:E, CIVILY (PROCEDIMIENTO NlNGUl:GiFéTA?&?IEgg\)MENTO
* Ley Universitaria N° 3029. b. Egresados, tesistas y docentes que realicen trabajos de investigacion | S/ 2.50 AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH. c. Usuarios externos S/ 5.00
ARADO POR HORA 1 |Arado por hora S/ 60.00 1
Base Legal DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA
6.1 SECRETARIA PRODUCCION DE LA FACULTAD (PROCEDIMIENTO NINGUﬁﬁ_I(_%T\AOA?_IIEC?CIJ'\;”ENTO
* Ley N° 27444 Ley Procedimientos Administrativos General DE CIENCIAS AGRARIAS AUTOMATICO)
RASTRA POR HORA 1 |Rastra por hora S/ 60.00 1
Base Legal
N DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA
6.2 SECRETARIA PRODUCCION DE LA FACULTAD (PROCEDIMIENTO NINGUﬁﬁ_I(_%ITMOA(%IIECI?CI)l\)/IIENTO
* Ley N° 27444 Ley Procedimientos Administrativos General DE CIENCIAS AGRARIAS AUTOMATICO)
SURCADORA POR HORA 1 |[Surcadora por hora S/ 60.00 1
Base Legal
DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA
6.3 SECRETARIA PRODUCCION DE LA FACULTAD (PROCEDIMIENTO NINGUﬁﬁ_I(_%T\AOA?_IIEC?CIJ'\;”ENTO
* Ley N° 27444 Ley Procedimientos Administrativos General DE CIENCIAS AGRARIAS AUTOMATICO)

7. ESCUELA DE POSGRADO

* Estatuto de la UNH.
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.

DE POSGRADO

POSGRADO

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION ADMISION 1
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Posgrado (Anexo 01) .
2 Constancia de registro de grados y titulos de la SUNEDU o Constancia
de Egresado
7.01 * Ley Universitaria N° 30220 3 |Copia simplt_e de I_DN'I, ] ) 3 N SECREJ;E?S%IE;%SNIDAD DIRECCION DE ADMISION NIN(iLLJ#g’;AZ?I((D:%ESO NIN(iLLJ#g’;AZ?I((D:%ESO
* Estatuto de la UNH. 2 Formato de inscripcién consignando la informacién solicitada en los
anexos 02y 03
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 5 |Propuesta de titulo de un trabajo de investigacion
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 6 [Comprobante de pago por inscripcién al proceso de admision S/ 200.00
TRASLADO INTERNO ALUMNOS 5
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG DIRECCION DE LA )
7.02 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Constancia de Ingreso emitida por la Direccién de Admisién S/ 20.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE ESCUELA DE DIRECCION DE LA
* Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante por concepto de traslado interno S/ 200.00 DE POSGRADO POSGRADO POSGRADO ESCUELA DE POSGRADO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
TRASLADO EXTERNO ALUMNOS DE OTRAS UNIVERSIDADES 5
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Constancia de estudios de la universidad de procedencia SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE
.08 * Estatuto de la UNH. 3 |[Comprobante de pago por tramite de aceptacion en la UPG S/ 300.00 DE POSGRADO POSGRADO RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 | ey de Procedimientos Administrativos General.
RESERVA DE MATRICULA ALUMNOS 3
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG
704 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Constancia de Ingreso a la UPG SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
' * Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante de pago S/ 50.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 | ey de Procedimientos Administrativos General.
REACTUALIZACION DE MATRICULA ALUMNOS 2
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG
705 * ey Universitaria N° 30220 2 |Comprobante de pago S/ 50.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO

AUTOMATICO

AUTOMATICO

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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MATRICULA EXTEMPORANEA ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG .
7.06 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Ficha de Matricula emitida por la UPG SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
’ * Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante de pago S/ 80.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
CURSO DE SUBSANACION ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG .
7.07 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Ficha de Matricula emitida por la UPG SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
* Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante de pago S/ 200.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 ey de Procedimientos Administrativos General.
CONVALIDACION DE ASIGNATURA ALUMNOS 5
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG .
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Silabus de la asignatura emitido por la UPG SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE
.08 * Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante de pago S/ 50.00 DE POSGRADO POSGRADO RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
CONSTANCIA DE MATRICULA ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG.
7.09 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Comprobante de pago S/ 10.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
* Estatuto de la UNH. DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
CONSTANCIA DE NO ADEUDAR ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG
710 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Comprobante de pago S/ 10.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - FfROCESO NINGUNA - FfROCESO
' * Estatuto de la UNH. DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
REINCORPORACION DE ESTUDIOS ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Comprobante de pago S/ 50.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE
I * Estatuto de la UNH. DE POSGRADO POSGRADO RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
CONSTANCIA DE EGRESADO ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG.
* it T 1 [
1 Ley Universitaria N° 30220 2 |Boletas de notas SECRETARIA DE LA UNIDAD | DIRECTOR DE LA UNIDAD DE | NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante de pago para emisién de constancia de egresado S/ 30.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Constancia de no adeudar emitida por la UPG S/ 10.00
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 5
CURSOS LIBRES CON CERTIFICADO ALUMNOS 2
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG
s | E‘g;’;g’g?g&’:: 80220 g ggmr‘;zas:tggé Sag0 por mite S 8000 SECRETARIA DE LA UNIDAD |  DIRECTOR DE LA UNIDAD DE | NINGUNA - PROCESO |  NINGUNA - PROCESO
. : DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
CURSOS A CARGO ALUMNOS 3
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG
714 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Boleta de notas SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
' * Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante de pago por tramite S/ 80.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
RESOLUCION DE LOS TRES PRIMEROS PUESTOS ALUMNOS DE LA EPG - UNH. 2
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG
. h o . .
7.15 * Iléglatjuqlc\)lzsllita;\m. 0220 g ggﬁ?;;?oz(;i?:?écpc:ago por tramite s/ 50.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
. DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
*Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
CONSTANCIA DE QUINTO SUPERIOR ALUMNOS DE LA EPG - UNH. 2
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG
716 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Récord académico SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
' * Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante de pago por tramite S/ 40.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
CONSTANCIA DE TERCIO SUPERIOR ALUMNO 2
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG
717 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Récord académico SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
' * Estatuto de la UNH. 3 |[Comprobante de pago por tramite S/ 30.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
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(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

ELABORACIF')N Y PRESENTACION DEL PROYECTO DE TESIS - ALUMNOS 5
DESIGNACION DE ASESOR (MAESTRIA)

718 Base Legal 1 |Solicitud dirigida al director de la Unidad de Posgrado de la Facultad SE%EEJggg\RiggAD:TEAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Ley Universitaria N° 30220 3 |Un (01) ejemplar digital del proyecto de tesis FACULTAD POSGRADO DE LA FACULTAD AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 [Comprobante de pago por tramite S/ 300.00
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.

EJECUCION DEL PROYECTO TESIS - INSCRIPCION, ALUMNOS 5
APROBAQION Y EJECUCION DEL PROYECTO DE TESIS 1 |Solicitud dirigida al director de la Unidad de Posgrado correspondiente
(MAESTRIA) SECRETARIA DE LA UNIDAD

718 Base Legal 2 |Un ejemplar en digital del proyecto de tesis. DE POSGRADO DE LA DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO

* Ley Universitaria N° 30220 3 |Informe digital del asesor aprobado el proyecto de tesis POSGRADO DE LA FACULTAD AUTOMATICO AUTOMATICO
P FACULTAD

* Estatuto de la UNH. 4 [Comprobante de pago por tramite S/ 500.00

* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.

* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.

JURADOS DE TESIS - REVISION Y EVALUACION DEL

PROYECTO DE TESIS (MAESTRIA) ALUMNOS 5

220 Base Legal 1 |Solicitud dirigida al director de la Unidad de Posgrado de la Facultad SE%F;EJoAgéARiED(ISADLéTEAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Ley Universitaria N° 30220 2 [Informe digital favorable del asesor de revision de la tesis EACULTAD POSGRADO DE LA FACULTAD AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH. 3 |Ejemplar digital de tesis.

* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Comprobante de pago por tramite S/ 1,000.00
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
EXPEDITO PARA LA LECTURAY DEFEN'SA DE LA TESIS - ALUMNOS 2
DECLARACION DE EXPEDITO (MAESTRIA)
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG, pidiendo ser declarado expedito
Copia (con firma del secretario general de la universidad que otorga) o
* Ley Universitaria N° 30220 2 |legalizada por notario adjuntando ademas el registro otorgado por la
SUNEDU del diploma de bachiller.
* Estatuto de la UNH. 3 Cgrpﬁcado de estudios de maestria y haber alcanzado un promedio
minimo de catorce (14). i .
701 Diploma que acredite el conocimiento de un idioma extranjero (nivel SECRETARIA DE LA SECRETARIA DE LA ESCUELADE |  NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |bésico) expedido por el Centro de Idiomas de la UNH. El diploma no ESCUELA DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
debe de tener mas de cinco afios de antigiiedad.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 5 |Tesis digital
6 [Informe final favorable, por mayoria o unanimidad, del jurado evaluador.
7 |Comprobante de pago por declaracion de expedito S/ 200.00
Constancia de no adeudar por NINGUN concepto a la Unidad de
8 |Posgrado de la Facultad correspondiente - (06) meses de vigencia al
inicio del tramite.
9 [Certificado de reporte de coincidencia
SUSTENTACION DE TESIS (MAESTRIA) ALUMNOS 2
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al director de la Unidad de Posgrado de la Facultad.
7.22 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Comprobante de pago por concepto de sustentacion S/ 600.00 SECDFIzEEI;rOAS(ISARiIIED(IZ_)ADLéI\II_IEAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
. : POSGRADO DE LA FACULTAD AUTOMATICO AUTOMATICO
Estatuto de la UNH. FACULTAD
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
EXPEDICION DEL GRADO ACADEMICO DE MAESTRO ALUMNOS 1
Solicitud dirigida al Director de la UPG para la obtencion de diploma de
Base Legal 1
grado de mestro .
Tres (03) CDs con el desarrollo de la tesis o trabajo de investigacién en
. I formato PDF con el nombre T0O51_DNI_M.pdf debidamente
* Ley Universitaria N° 30220 2 rotulado.(Escuela de posgrado, unidad de posgrado, nombres y apellidos
y titulo del proyecto)
* Estatuto de la UNH. 3 Cuatro'(04) fotografias tamafio pasaporte con la medida de 4x5cm, con

723 terno sin lentes fovdo bllarlco. SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - I?ROCESO NINGUNA - I?ROCESO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Acta de sustentacion original. DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 5 [Comprobante de pago por concepto de emision de diploma. S/ 700.00

6 |[Comprobante de pago por concepto de emision de portadiploma. S/ 150.00
7 |Comprobante de pago por concepto de adquisicion de medalla. S/ 100.00
8 |Constancia de matricula indicando la fecha de matricula (dia, mes y afio)
9 [Constancia de egresado indicando la fecha de egreso (dia, mes y afio)
10 |Copia simple del DNI (sin importar su caducidad)
CONVALIDACION PARA EGRESADOS PROCEDENTES DE ALUMNOS 1
UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS - MAESTRIA
Base Legal o 1 |Solicitud t_ﬂirigida al Director de la UPG SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE DIRECCION DE LA

7.24 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Constancia de Egresado DE POSGRADO POSGRADO ESCUELA DE RECTORADO
* Estatuto de la UNH. 3 [Certificado de Estudios POSGRADO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 [Comprobante de pago por concepto de convalidacion S/ 1,000.00
* Ley N° 27444 | ey de Procedimientos Administrativos General.

ELABORACIQN Y PRESENTACION DEL PROYECTO DE TESIS - ALUMNOS 1
DESIGNACION DE ASESOR (DOCTORADO)
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(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

705 Base Legal 1 |Solicitud dirigida al director de la Unidad de Posgrado de la Facultad. SE%F;E;’OA;%AR%\IEEADEI\II-IQAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
' . L L POSGRADO DE LA FACULTAD AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Proyecto de tesis digital. FACULTAD
* Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante de pago por concepto de designacion de asesor S/ 400.00
* Ley N° 27444 ey de Procedimientos Administrativos General.
EJECUCION DEL PROYECTO TESIS - INSCRIPCION,
APROBACION Y EJECUCION DEL PROYECTO DE TESIS ALUMNOS 1
(DOCTORADO)
ECRETARIA DE LA UNIDAD
7.26 Base Legal 1 |Solicitud dirigida al director de la Unidad de Posgrado correspondiente S %E POSGRADO DLé LA DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Un ejemplar del proyecto de tesis en digital. FACULTAD POSGRADO DE LA FACULTAD AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH. 3 |Informe del asesor aprobando el proyecto de tesis original
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 [Comprobante de pago por concepto de tramite S/ 600.00
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
JURADOS DE TESIS - REVISION Y EVALUACION DEL
PROYECTO DE TESIS (DOCTORADO) ALUMNOS 2
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al director de la Unidad de Posgrado de la Facultad
707 * Ley Uni itaria N° 30220 2 |inf f ble del d ision de la tesi SE(:D'EEJSS(I}.ARilééADLéTEAD UNIDAD DE POSGRADO DE LA NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
. ey Universitaria nforme favorable del asesor de revision de la tesis FACULTAD AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH. 3 |Ejemplar de tesis digital FACULTAD
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Comprobante de pago por concepto de designacion de jurados de tesis | S/ 1,200.00
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
EXPEDITO PARA LA LECTURA Y DEFENSA DE LA TESIS - ALUMNOS 2
DECLARACION DE EXPEDITO (DOCTORADO)
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG, pidiendo ser declarado expedito
Copia del diploma de maestro (con firma del secretario general de la
* Ley Universitaria N° 30220 3 |universidad que otorga) o legalizada por notario adjuntando ademas el
registro otorgado por la SUNEDU.
* Estatuto de la UNH. 2 Cgrpﬁcado de estudios de doctorado y haber alcanzado un promedio
minimo de catorce (14).
728 Ei'\?kl’?,a e actrredge sil\lc??r:’tc'?r:ezzo dexdoziéd'omfs leé"i;’ezjos l(d“i";de SECRETARIA DE LA UNIDAD | DIRECTOR DE LA UNIDAD DE | NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
: * Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 5 |nivel basico y otro de nivel intermedio) expedido por el Centro de Idiomas DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
de la UNH. El diploma no debe de tener mas de cinco afios de
antigliedad.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 6 |Tesis digital
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 7 |Informe final favorable, por mayoria o unanimidad, del jurado evaluador.
8 |Pago por declaracion de expedito. S/ 300.00
Constancia de no adeudar por NINGUNA concepto a la Unidad de
9 [Posgrado de la Facultad correspondiente (06) meses de vigencia al
inicio del tramite.
10 |Certificado de reporte de similitud.
SUSTENTACION DE TESIS (DOCTORADO) ALUMNOS 2
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al director de la Unidad de Posgrado de la Facultad.
729 2 |Comprobante de pago por concepto de sustentacion de tesis doctoral S/ 1,000.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
' . I DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley Universitaria N° 30220
* Estatuto de la UNH.
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado.
* Ley N° 27444 L ey de Procedimientos Administrativos General.
EXPEDICION DEL GRADO ACADEMICO DE DOCTOR ALUMNOS 1
Solicitud dirigida al Director de la UPG para la obtencién de diploma de
Base Legal 1
grado de doctor.
* Ley Universitaria N° 30220 2
Tres (03) CDs con el desarrollo de la tesis o trabajo de investigacién en
* Estatuto de la UNH. 3 formato PDF con el nombre TO051_DNI_D.pdf debidamente rptulado’.
(Escuela de posgrado, unidad de posgrado, nombres y apellidos y titulos
del proyecto).
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 2 Cuatro_(04) fotografias tamafio pasaporte con la medida de 4x5 cm, con
terno sin lentes fondo blanco.
N o . . . o
30 Ley N°27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 2 éCta de Z“S:e“dtac'on original o de emision de dinl S 70000 SECRETARIA DE LA UNIDAD | DIRECTOR DE LA UNIDAD DE | NINGUNA - PROCESO | NINGUNA - PROCESO
: omprobante de pago por concepto de emision ce diploma. : DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
7 [Comprobante de pago por concepto de emisién de portadiploma. S/ 150.00
8 |Comprobante de pago por concepto de adquisicién de medalla. S/ 100.00
9 Constancia de matricula original indicando la fecha de matricula (dia,
mes y afio)
10 Constancia de egresado original indicando la fecha de egreso (dia, mes 'y
afo).
11 |Copia simple del DNI (sin importar su caducidad)
Adjuntar un articulo cientifico de la tesis, presentada e inscrita en una
12 |revista indexada o presentada y publicada en dos congresos o jornadas
cientificas regional, nacional e internacional de forma obligatoria.
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UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA-DOCTORADO ALUMNOS 1
L - . DIRECTOR DE LA
731 Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Director de la UPG SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE ESGUELA DE RECTORADO
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Constancia de Egresado DE POSGRADO POSGRADO POSGRADO
* Estatuto de la UNH. 3 |Certificado de Estudios
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 [Comprobante de pago por concepto de convalidacién doctoral S/ 1,200.00
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
UNIDAD DE POSGRADO DE LA FACULTAD DE EDUCACION ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Prospecto Maestria S/ 50.00
* Ley Universitaria N° 30220 2 |[Inscripcion Maestria S/ 200.00
732 * Estatuto de la UNH. 3 |Matricula Maestria S/ 230.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
' * Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Pension de ensefianza Maestria S/ 300.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 5 |Prospecto Doctorado S/ 50.00
6 |Inscripcién Doctorado S/ 250.00
7 |Matricula Doctorado S/ 300.00
8 [Pensién de ensefianza Doctorado S/ 340.00
UNIDAD DE POSGRADO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE
INGENIERIA ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Prospecto Maestria S/ 50.00
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Inscripcién Maestria S/ 150.00
7.33 * Estatuto de la UNH. 3 [Matricula Maestria S/ 300.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - F”ROCESO NINGUNA - F”ROCESO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Pensiones Maestria S/ 400.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444 | ey de Procedimientos Administrativos General. 5 [Prospecto Doctorado S/ 50.00
6 |[Inscripcién Doctorado S/ 250.00
7 [Matricula por semestre Doctorado S/ 350.00
8 [Pensién de ensefianza Doctorado S/ 450.00
UNIDAD DE POSGRADO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
EMPRESARIALES ALUMNOS
Base Legal 1 |Prospecto Maestria S/ 50.00 1
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Inscripcién Maestria S/ 150.00
734 * Estatuto de la UNH. 3 |Matricula Maestria S/ 300.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - F?ROCESO NINGUNA - F?ROCESO
’ * Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Pensiones Maestria S/ 400.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 5 |Prospecto Doctorado S/ 50.00
6 |[Inscripcion Doctorado S/ 200.00
7 |Matricula Doctorado S/ 350.00
8 [Pensién de ensefianza doctorado S/ 450.00
UNIDAD DE POSGRADO DE LA FACULTAD DE ENFERMERIA ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Prospecto Maestria S/ 50.00
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Inscripcién Maestria S/ 200.00
7.35 * Estatuto de la UNH. 3 [Matricula Maestria S/ 300.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - I?ROCESO NINGUNA - I?ROCESO
' * Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Pensién de ensefianza Maestria S/ 400.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444 | ey de Procedimientos Administrativos General. 5 [Prospecto Doctorado S/ 50.00
6 |[Inscripcién Doctorado S/ 250.00
7 |Matricula por semestre Doctorado S/ 300.00
8 [Pensién de ensefianza Doctorado S/ 450.00
UNIDAD I;)E POSGRADO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA DE ALUMNOS 1
ELECTRONICA - SISTEMAS FIES
Base Legal 1 |Prospecto Maestria S/ 50.00
736 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Inscripcién Maestria S/ 200.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
’ * Estatuto de la UNH. 3 [Matricula Maestria S/ 300.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 [Pensién de ensefianza Maestria S/ 400.00
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.
UNIDAD DE POSGRADO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA DE
CIENCIAS AGRARIAS (FCA) ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Prospecto Maestria S/ 50.00
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Inscripcién Maestria S/ 150.00
737 * Estatuto de la UNH. 3 |Matricula S/ 250.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
' * Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Pension mensual Maestria S/ 350.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 5 [Prospecto Doctorado S/ 50.00
6 |Inscripcién Doctorado S/ 250.00
7 |Matricula Doctorado S/ 300.00
8 |Pensién mensual Doctorado S/ 400.00
UNIDAD DE POSGRADO DE LA FACULTAD INGENIERIA, MINAS,
CIVIL Y AMBIENTAL (FIMCA) ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Prospecto Maestria S/ 50.00
738 * Ley Universitaria N° 30220 2 |Inscripcién Maestria S/ 150.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
’ * Estatuto de la UNH. 3 [Matricula S/ 300.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Pension mensual Maestria S/ 400.00

* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General.

UNIDAD DE POSGRADO DE LA FACULTAD CIENCIAS DE LA
SALUD

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

ALUMNOS




Z
L
(@)
o
o
L
o
o

=z

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO

LEGAL

REQUISITOS

MONTO BASE EN S/*

PLAZO PARA ATENDER
(EN DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
ATENDER EL SERVICIO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal 1 |Prospecto Maestria S/ 50.00
* Ley Universitaria N° 30220 2 [Inscripcién Maestria S/ 150.00
* L = .
130 |epanuno df 'adUNIH'E I de Posarad o [ronsien d,aenste,”anza Maestria g; o SECRETARIA DE LA UNIDAD |  DIRECTOR DE LA UNIDAD DE | NINGUNA - PROCESO |  NINGUNA - PROCESO
: eglamentos de la Escuela de Fosgrado. atricula Maestria : DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 5 |Prospecto Doctorado S/ 50.00
6 |Inscripcién Doctorado S/ 200.00
7 |Matricula Doctorado S/ 200.00
8 |Pensiones Doctorado S/ 400.00
UNIDAD DE POSGRADO DE LA FACULTAD DE DERECHO Y
CIENCIAS POLITICAS ALUMNOS
* Ley Universitaria N° 30220 1 |Prospecto Maestria S/ 50.00
* Estatuto de la UNH. 2 |Inscripcién Maestria S/ 150.00
7.40 * Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 3 |Pensién de ensefianza Maestria S/ 400.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD DIRECTOR DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 4 |Matricula Maestria S/ 300.00 DE POSGRADO POSGRADO AUTOMATICO AUTOMATICO
5 |Prospecto Doctorado S/ 50.00
6 |[Inscripcién Doctorado S/ 250.00
7 |Pension de ensefianza Doctorado S/ 550.00
8 |Matricula Doctorado S/ 400.00
8. PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ACADEMICA
POS6TULACION AL PROGRAMA PCA Bachiller
Base Legal 1 |Solicitud segun modelo.
* Estatuto de la UNH 2 |Fotocopia del DNI (legalizado) 1
* Reglamento del PCA 3 |Fotocopia legalizada del titulo otorgado por el instituto pedagégico. NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
8.01 4 |Fotocopia legalizada del certificado de estudios del instituto. SECRETARIA DEL PCA DIRECTOR DEL PCA AUTOMATICO AUTOMATICO
5 |Recibo de pago por derecho de inscripcion. S/ 150.00
6 |02 fotografias tamafio pasaporte (fondo blanco, con terno y sin anteojos)
7
PROCESO DE MATRICULA BACHILLER PCA 1 |Constancia de ingreso - Otorga DIRECCION DE ADMISION S/ 30.00
Base Legal 2 [Matricula como alumno regular S/ 200.00 1 NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
8.02 SECRETARIA DEL PCA DIRECTOR DEL PCA < <
* Estatuto de la UNH 3 |Matricula extemporanea S/ 210.00 AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PCA
ENSENANZA PCA 1 |Pension de ensefianza x mes S/ 180.00
Base Legal
NINGUNA - PROCE NINGUNA - PROCE
8.03 * Estatuto de la UNH 1 SECRETARIA DEL PCA DIRECTOR DEL PCA iLLJJTOMATI?:% SO iLLJJTOMATI?:% SO
* Reglamento del PCA
REINCORPORACION DE ESTUDIOS 1 |Solicitud en formulario impreso
Base Legal 2 |Recibo por reinicio de estudios (Bachiller) S/ 80.00 5 NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
8.04 3 |Pago por derecho de matricula S/ 200.00 SECRETARIA DE LA PCA DIRECTOR DE LA PCA AUTOMATICO AUTOMATICO
. .
Reglamento Académico 4 |Pension de ensefianza x semestre (bachiller) S/ 720.00
RESERVA DE MATRICULA DE ESTUDIOS BACHILLER 1 |Solicitud en formulario impreso
Base Legal 2 |Comprobante de pago por reserva de matricula PCA S/ 100.00 5 NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
805 * Reglamento Académico SECRETARIA DEL PCA DIRECTOR DEL PCA AUTOMATICO AUTOMATICO
EXAMEN DE SUBSANACION PCA 1 |Solicitud en formulario impreso
Base Legal 2 |Recibo de pago para rendir examen de subsanacion S/ 120.00 NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
8.06 * Reglamento Académico ) . SECRETARIA DEL PCA DIRECTOR DEL PCA AUTOMATICO AUTOMATICO
3 |Silabo de la asignatura
CURSO DIRIGIDO PCA 1 |Solicitud en formulario impreso
8.07 Base Legal o 2 |Recibo de pago por matricula del curso dirigido por semestre S/ 200.00 5 SECRETARIA DEL PCA DIRECTOR DEL PCA NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
* Reglamento Académico . o - . AUTOMATICO AUTOMATICO
3 |Recibo de pago por ensefianza de curso dirigido por asignatura S/ 200.00
DESIGNACION DE ASESOR - PRESENTACION Y REVISION DEL 1 |solicitud seatin formato del PCA
TRABAJO DE INVESTIGACION (BACHILLER) ¢
Base Legal 2 |Recibo de pago S/ 350.00 7 NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
8.08 * Estatuto de la UNH 3 |Copia del DNI SECRETARIA DEL PCA DIRECTOR DEL PCA AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PCA 4 |Proyecto de investigacion
DESIGNACION DE ASESOR - PRESENTACION DEL PROYECTO 1 |solicitud seqtn formato del PCA
DE INVESTIGACION - (TITULO) 9
Base Legal 2 |Comprobante de pago S/ 800.00 7 NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
8.09 i i
* Estatuto de la UNH 3 |Copia del DNI SECRETARIA DEL PCA DIRECTOR DEL PCA AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PCA 4 |Proyecto de tesis
DESIGNACION DE JURADOS - PRESENTACION DEL INFORME . .
FINAL DE TESIS - (TITULO) 1 |Solicitud segun formato del PCA
Base Legal 2 |Comprobante de pago S/ 800.00 7 NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
8.10 . SECRETARIA DEL PCA DIRECTOR DEL PCA < <
* Estatuto de la UNH 3 |Copia del DNI. AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PCA 4 |Proyecto de tesis.
OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER EN EL 1 Solicitud dirigida al director del Programa de Complementacion 1 mes

PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ACADEMICA

Académica, adjuntando el recibo de pago por.
Copia simple del DNI (no se tendra en cuenta la vigencia).

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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MONTO BASE EN S/*
PLAZO PARA ATENDER
(EN DIAS HABILES)

8.11

Base Legal
* Reglamento Unico de Grados y Titulos

10

11
12

13

14

15

16

Certificado de estudios original de la UNH.

Certificado de estudios originales de I.S.P de procedencia.

Copia legalizada del titulo profesional pedagdgico.

Constancia original de matricula, suscrito por el director del Programa de
Complementacion Académica, del | ciclo de acuerdo al Reglamento
Nacional de Registro de Grados y Titulos de la SUNEDU, indicando la
fecha de matricula (dia, mes vy afio).

Constancia original de egresado suscrito por el director del Programa de
Complementacion Académica, indicando la fecha de egreso (dia, mes 'y
afo).

Resolucion de convalidacién de asignaturas.

Copia del Decreto Supremo de creacién del Instituto Pedagdégico.

Certificado original de estudios del idioma inglés o lengua nativa
expedido por el director del Programa de Complementacién Académica

Recibo de pago para la obtencién del grado académico bachiller.
Constancia original de no adeudar por NINGUN concepto al PCA (03
meses de vigencia al inicio del tramite)

Cuatro (04) fotografias actualizadas, de frente, tamafio pasaporte, con
medidas 5x4 cm, a color, con fondo blanco y terno (sin lentes)
Resolucion de aprobacion del trabajo de investigacion. (previa
evaluacion con el Software Anti Plagio)

Un (01) ejemplar del empastado del trabajo de investigacion para la
Unidad de Grados y Titulos (para ingresantes a partir del 2015 en
adelante).

Un CD en formato PDF con el nombre: T051_DNI_B.pdf y debidamente
rotulado (nombre de la facultad, programa al que pertenece, nombres y
apellidos y nombre del trabajo de investigacion).

S/

S/
S/

S/

180.00

830.00
60.00

10.00

SECRETARIA DEL PCA

DIRECTOR DEL PCA

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

8.12

OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL DEL PROGRAMA DE
COMPLEMENTACION ACADEMICA

* Reglamento Unico de Grados y Titulos

Solicitud dirigida al decano de la facultad

Recibo de pago segun modalidades:

b. Examen de suficiencia/capacidad profesional

Requisitos:

3.1. Copia del diploma de grado de bachiller FACULTAD DE CIENCIAS
DE LA EDUCACION por la UNH

3.2. Resolucién de haber sido declarado expedito.

3.3.Recibo de pago para obtencién del Titulo profesional

3.4. Copia simple del DNI (no se tendra en cuenta la vigencia)

3.5. Seis (06) fotografias de frente, tamafio pasaporte con la medida 4x5
cm, a colores y en fondo blanco con terno (sin lentes).

3.6. Constancia de no adeudar a la UNH por NINGUNA concepto,
expedida por el Programa de Complementacion Académica (03 meses
de vigencia al inicio del tramite)

3.7. Constancia de matricula del | ciclo (original), indicando el dia, mes 'y
afio.

3.8. Constancia de egresado (original), indicando el dia, mes y afio de
egreso.

3.9 Resolucion de aprobacion de trabajo de investigacion. (La emision de
la resolucién es de entera responsabilidad de la decanatura quienes
deberan verificar el reporte de la evaluacion con el Software Anti Plagio)

3.10. Copia de resolucién de modificacion del titulo de proyecto, de ser el
caso.

3.11. Copia de resolucién de hora, fecha y lugar de sustentacion

3.12. Copia de resolucién de designacién de jurados y asesor.

3.13.Acta de aprobacion por una de las modalidades de titulacion.

3.14. 1 CD adjuntado el siguiente archivo:

Tesis en formato PDF con el nombre de archivo T051_DNI_T. pdf,
debidamente rotulado (nombre de la facultad, programa al que
pertenece, nombre y apellidos y nombre del proyecto de investigacion).

GRATUITO

S/ 2,250.00

S/

S/

S/

950.00

60.00

10.00

SECRETARIA DEL
PROGRAMA DE
COMPLEMENTACION
ACADEMICA

COMISION ACADEMICA DE
FACULTAD

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

8.13

EMISION DE CONSTANCIAS

Base Legal:
* Reglamento Académico

w N

Recibo de Pago por constancia de estudios

Recibo de Pago por constancia de egresado bachiller
Recibo de Pago por constancia de egresado de licenciatura
Recibo por Pago de Constancia de matricula bachiller

Recibo por Pago de Constancia de matricula licenciatura.

S/
S/
S/
S/

S/

30.00
80.00
60.00
40.00

40.00

SECRETARIA DEL PCA

DIRECTOR DEL PCA

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

8.14

CERTIFICADO DE INGLES PARA OPTAR EL GRADO DE
BACHILLER Y /O LICENCIADO

Base Legal:

* Reglamento Unico de Grados y Titulos

Recibo de Pago por certificado de ingles del PCA

S/

40.00

SECRETARIA DEL PCA

DIRECTOR DEL PCA

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

8.15

DIPLOMADO

Base Legal:
*Estatuto de la UNH
*Reglamento del PCA

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

Solicitud dirigida al decano de la Facultad de Ciencias de la Educacion.

Recibo de pago

S/

200.00

SECRETARIA DEL PCA

DIRECTOR DEL PCA

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO

LEGAL

REQUISITOS

9. PROGRAMA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

MONTO BASE EN S/*

PLAZO PARA ATENDER
(EN DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
ATENDER EL SERVICIO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

POSTULACION AL PROGRAMA 1 |Solicitud segiin modelo 1
Base Legal 2 |Copia simple del DNI
* Estatuto de la UNH 3 |Copia del Titulo Profesional Universitario. SECRETARIA DEL DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
* Reglamento del PSEP 2 Copia simple del certificado de estudios para los postulantes de Instituto PROGRAMA DE SEGUNDA SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
9.1.1 9 Superior Pedagogico (duracion de estudios 05 afios) A (:ESFT'EA%%'EDSESS :\‘g b | FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
5 |Recibo de pago por Inscripcién al programa S/ 120.00 , o
pago p p prog LA EDUCACION EDUCACION
6 |Recibo de pago por inscripcién extemporanea al programa S/ 150.00
PROCESO MATRICULA 1ER. y 2DO. SEMESTRE Recibo de pago para matricula por semestre S/ 160.00 1
Constancia de Ingreso PSEP (Otorgado por la DIRECCION DE
Base Legal 2 | ADMISION) DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
912 * Estatuto de la UNH 3 |Recibo de pago para matricula extemporanea PSEP s/ 180.00 1 TECNICO ADMINISTRATIVO SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - F?ROCESO NINGUNA - F?ROCESO
DE LA PSEP FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP EDUCACION
PENSION DE ENSENANZA 1 |Recibo de pago por derecho de pension de ensefianza S/ 240.00 1
Base Legal DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
913 TECNICO ADMINISTRATIVO SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- * Reglamento del PSEP DE LA PSEP FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
EDUCACION
CONSTANCIA 1 |Solicitud dirigida a la Direccion del PSEP GRATUITO 3
Base Legal 2 |Pago por de constancia S/ 20.00 DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
914 TECNICO ADMINISTRATIVO SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
o DE LA PSEP FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP EDUCACION
CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 1 |Solicitud dirigida a la Direccion del PSEP 3
Base Legal 2 |Pago por constancia de no adeudar S/ 40.00 DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
915 TECNICO ADMINISTRATIVO SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
o DE LA PSEP FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP EDUCACION
TRASLADOS INTERNOS 1 |Solicitud () dirigida a la Direccion del PSEP, con justificacion previa. GRATUITO 1 SECRETARIA DEL
Base Legal PROGRAMA DE SEGUNDA | D'RECTOR DEL PROGRAMA DE
016 * Estatuto de la UNH ESPECIALIDAD - FACULTAD SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP DE CIENCIAS PE LA EDUCACION
9 EDUCACION
REINCORPORACIONES 1 |Solicitud segin modelo _ . GRATUITO 1 SECRETARIA DEL DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
Base Legal 2 |Pago por derecho de matricula. De no contar con resolucion de reserva | S/ 150.00 PROGRAMA DE SEGUNDA SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
917 de matricula. PSEP ESPECIALIDAD DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP FACULTAD DE CIENCIAS DE EDUCACION
LA EDUCACION
CONSTANCIA DE ESTUDIOS 1 |Solicitud dirigida a la Direccién del PSEP GRATUITO 3
Base Legal
PRO?BER?’-\RMTSEIQEGE:J_NDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
018 ESPECIALIDAD DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Reglamento del PSEP 2 |Comprobante o recibo de pago por derecho de constancia de estudios. S/ 20.00 EACULTAD DE CIENCIAS DE FACULTAESDUECiI(I:EII\c’I)(’:\IIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
LA EDUCACION
EXAMEN DE SUBSANACION 1 |Solicitud dirigida a la Direccion del PSEP GRATUITO 30
L?:Este ketgzzl U 2 |Pago por derecho de examen de subsanacion S/ 80.00 pRoziiTAnglggngDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
010 statuto de fa ESPECIALIDAD DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
o FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP FACULTAD DE CIENCIAS DE EDUCACION
9 LA EDUCACION
CURSO DIRIGIDO 1 |Solicitud dirigida a la Direccion del PSEP GRATUITO 30
Base Legal 2 |Pago por derecho de curso dirigido PSEP S/ 120.00 SECRETARIA DEL DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
0110 * Reglamento del PSEP PRIEOS(I;D}I?E?_‘,’\IAAAI\_IDDI,?-\SEDCIEEUL,\LDA SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
N del FACULTAD DE CIENCIAS DE EDUCACION
Estatuto de la UNH LA EDUCACION
CONSTANCIA DE EGRESADO 1 |Solicitud dirigida a la Direccion del PSEP GRATUITO 3 SECRETARIA DEL
Base Legal 2 |Pago por derecho constancia de egresado S/ 80.00 PROGRAMA DE SEGUNDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
0111 * Estatuto de la UNH 3 01 fotografia tamafio pasaporte 4x5 cm (a color, fondo blanco, con terno ESPECIALIDAD DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO

y sin lentes)

FAAIIITAR AE AIFEMAIA S A

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

AUTOMATICO

AUTOMATICO
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO
LEGAL

* Reglamento del PSEP

REQUISITOS

MONTO BASE EN S/*

PLAZO PARA ATENDER
(EN DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

FACUL IAD UE CIENCIAS DE
LA EDUCACION

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
ATENDER EL SERVICIO

EDUCACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

PRESENTACION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION -

DESIGNACION DE ASESOR 1 |Solicitud dirigida a la Direccion del PSEP GRATUITO 14 SECRETARIA DEL
Base Legal 2 |(01) ejemplar d to de tesi hivo PDF y WORD PROGRAMA DE SEGUNDA | D'RECTOR DEL PROGRAMA DE
ase -edg (01) ejemplar de proyecto de tesis en archivo PDF y ' SEGUNDA ESPECIALIDAD NINGUNA - PROCESO |  NINGUNA - PROCESO
9.1.12 * Estatuto de la UNH 3 |Pago por designacion de asesor S/ 400.00 ESPECIALIDAD DE LA 5 5
. . FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP 4 |Copia de DNI (Escaneado en archivo PDF) FACULTAD DE CIENCIAS DE )
. . . - EDUCACION
5 |Copia del titulo (Escaneado en archivo PDF) LA EDUCACION
_ _ 6 |Constancia de egresado (Escaneado en archivo PDF)
PRESENTACION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION - 1 |Solicitud dirigida a la Direccion del PSEP GRATUITO 7 SECRETARIA DEL
INSCRIPCION OFICIAL DEL PROYECTO DE INVESTIGACION Y/O | 2 | Ficha escaneada de aprobacion del proyecto, emitido por el asesor PROGRAMA DE SEGUNDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
9.1.13 Base Legal 3 |Proyecto de tesis aprobado en formato PDF. ESPECIALIDAD DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- * Estatuto de la UNH 4 |Constancia de egresado (Escaneado en archivo PDF) FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
FACULTAD DE CIENCIAS DE -
p EDUCACION
* Reglamento del PSEP 5 |Comprobante de pago S/ 400.00 LA EDUCACION
INFORME FINAL DE TESIS - DESIGNACION DE JURADO Y 1 |Solicitud dirigida a la Direccion del PSEP GRATUITO
REVISION SECRETARIA DEL
Base Legal 2 |Resolucién escaneada de aprobacién de proyecto. PROGRAMA DE SEGUNDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
9114 * Estatuto de la UNH 3 |Ficha de aprobacion del informe final de tesis del asesor. ESPECIALIDAD DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
- * Reglamento del PSEP 4 |[Tesis en formato PDF y WORD. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
) o g FACULTAD DE CIENCIAS DE EDUCACION
5 Con§tanC|a de anup agio original. LA EDUCACION
6 |Copia de constancia de egresado.
7 |Comprobante de pago por designacién de jurados y revision. S/ 1,000.00
INFORME FINAL DE TESIS - DESIGNACION DE FECHA, HORA Y 1 Solicitud original dirigida al Director del Programa de Segunda GRATUITO 7
LUGAR PARA LA SUSTENTACION Especialidad Profesional, solicitando hora y fecha de la sustentacién
Base Legal 2 |Copia de resolucion de designacion de jurados y declarado apto.
* Estatuto de la UNH 3 |Informe final de tesis en archivo PDF
* Reglamento del PSEP 4 Inforlmz de aprobacién );declaradr? apto de los 3 jurados. PROSGEQ?ATATSEIQEGELIJ_NDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
0115 5 |Copia de DNI (Escaneado en archivo PDF) ESPECIALIDAD DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - PROCESO |  NINGUNA - PROCESO
- 6 |Copia de titulo legalizado - _ , FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
Copia legalizada de su Resolucion de otorgamiento de su titulo FACULTAD DE CIENCIAS DE -
P . ! p EDUCACION
7 |pedagdgico emitido por la DRE escaneado en archivo PDF (Egresados LA EDUCACION
de Instituto Superior pedagdgico)
8 |04 ejemplares de tesis, debidamente anillados
9 [Certificado original de estudios de segunda especialidad
INFORME FINAL DE TESIS - RESOLUCION DE EXPEDITO 1 |Solicitud dirigida al decano GRATUITO 7
3 |Copia simple de DNI SECRETARIA DEL
. PROGRAMA DE SEGUNDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
0116 ?ase Legal 4 |Comprobante de pago a ser declarado expedito S/ 40.00 ESPECIALIDAD DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - FfROCESO NINGUNA - FfROCESO
- Estatuto de la UNH FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
FACULTAD DE CIENCIAS DE EDUCACION
* Reglamento del PSEP LA EDUCACION
PRESENTACION DEL TRABAJO ACADEMICO - 1 [Solicitud dirigida a la Direccién del PSEP GRATUITO 14
DESIGNACION DE ASESOR SECRETARIA DEL
B L | 2 | (01) ej lar d to de tesi hivo PDF y WORD PROGRAMA DE SEGUNDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
0117 |+ Boratin S la UNH % |Pacs oot et o asesar ey ' o 40000 ESPECIALIDAD DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD NINGUNA - PROCESO |  NINGUNA - PROCESO
- 90 por designacion de asesor : FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
4 [Copia de DNI (Escaneado en archivo PDF) FACULTAD DE CIENCIAS DE M
. . . p EDUCACION
5 |Copia del titulo (Escaneado en archivo PDF) LA EDUCACION
* Reglamento del PSEP 6 [Constancia de egresado (Escaneado en archivo PDF)
PRESENTACION DEL TRABAJO ACADEMICO - . — o
INSCRIPCION OFICIAL DEL TRABAJO Y/O MODIFICACION. 1 |Solicitud dirigida a la Direccion del PSEP GRATUITO 14 PROE%%TATSE'QEGEL‘NDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
. L, . SEGUNDA ESPECIALIDAD NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
9.1.18 Base Legal 2 | Ficha escaneada de aprobacion del proyecto, emitido por el asesor ESPECIALIDAD DE LA < p
. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH 3 |Proyecto de tesis aprobado en formato PDF. FACULTAD DE CIENCIAS DE .
X . - EDUCACION
* Reglamento del PSEP 4 |Constancia de egresado (Escaneado en archivo PDF) LA EDUCACION
5 |Pago por derechode aprobacion e inscripcion de proyecto S/ 400.00
INFORME FINAL DE TRABAJO ACADEMICO - . . . .
DESIGNACION DE JURADO Y REVISION 1 |Solicitud dirigida a la Direccién del PSEP GRATUITO 14 SECRETARIA DEL
Base Legal 2 |Resolucién escaneada de aprobacioén de proyecto. PROGRAMA DE SEGUNDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
9.1.19 * Estatuto de la UNH 3 |Ficha de aprobacion del informe final de tesis del asesor. ESPECIALIDAD DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
- * Reglamento del PSEP 4 [Tesis en formato PDF y WORD. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
iad inlagi qinal FACULTAD DE CIENCIAS DE EDUCACION
5 Con;tanua e anup agio original. LA EDUCACION
6 [Copia de constancia de egresado.
7 |Recibo de pago por derecho de designacién de jurados S/ 1,000.00
INFORME FINAL DE TRABAJO ACADEMICO - DESIGNACION DE 1 Solicitud original dirigida al Director del Programa de Segunda GRATUITO 7
FECHA, HORA Y LUGAR PARA LA SUSTENTACION Especialidad Profesional, solicitando hora y fecha de la sustentacién
Base Legal 2 |Copia de resolucién de designacion de jurados y declarado apto.
* Estatuto de la UNH 3 |Informe final de teS|_s, en archivo PDF. ) SECRETARIA DEL
* Reglamento del PSEP 4 |Informe de aprobacién y declarado apto de los 3 jurados. PROGRAMA DE SEGUNDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
9.1.20 5 |Copia de DNI (Escaneado en archivo PDF) ESPECIALIDAD DE LA SEGUNDA ESPECIALIDAD - NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
- 6 |Copia de titulo legalizado FACULTAD DE CIENCIAS DE LA AUTOMATICO AUTOMATICO
. - -, . i FACULTAD DE CIENCIAS DE p
Copia legalizada de su Resolucion de otorgamiento de su titulo LA EDUCACION EDUCACION
7 |pedagdgico emitido por la DRE escaneado en archivo PDF. (Egresados

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

de Instituto Superior pedagdgico).
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(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

8 |04 ejemplares de tesis, debidamente anillados.
9 [Certificado original de estudios de segunda especialidad.
REQUISITOS PARA LA OBTENCION DEL TITULO DE SEGUNDA 1 |Solicitud dirigida al decano GRATUITO
ESPECIALIDAD - TESIS O TRABAJO ACADEMICO (segun sea la 2 Acta de sustentacion y aprobacion de tesis o trabajo académico (segin
modalidad de titulacién) sea la modalidad de titulacién)
Base Legal 3 |Recibo de pago por derecho de titulo de segunda especialidad. S/ 300.00
* Estatuto de la UNH 4 |Recibo de pago de constancia de matricula S/ 50.00
* Reglamento del PSEP 5 |Certificado de estudios Original del Programa de Segunda Especialidad
6 |Copia legalizada del titulo Universitario o Instituto Superior Pedagégico.
7 |Resolucion original de expedito
8 |Copia de resolucion de designacion de asesor y jurado
Copia de resolucion de aprobacion de tesis o trabajo académico y/o
® | modificacion SECRETARIA DE LA
9.1.21 10 |Resolucion de fecha, hora y lugar de sustentacion EACULTAD DE CIENCIAS DE DECANO DE LA FACULTAD‘DE NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
11 [Copia simple del DNI (no se tendra en cuenta la vigencia) LA EDUCACION CIENCIAS DE LA EDUCACION AUTOMATICO AUTOMATICO
12 Corjstancia de matricula del primer ciclo en original indicado el dia, mes
y afio.
13 [Constancia de egresado original indicado el dia, mes y afio.
14 Constancia de no adeudar al Programa de Segunda Especialidad (01
afio de vigencia al inicio del tramite).
Un (01) CD conteniendo los siguientes archivos: Archivos digital de la
tesis o trabajo académico en formato PDF con el nombre
15 |TO51_DNI_D.pdf, debidamente rotulado (nombre de la facultad, titulo de
segunda especialidad en: nombres y apellidos y nombre del proyecto de
investigacion).
16 |Constancia de seguimiento al egresado
17 |Fotografia tamafio pasaporte
18 |Constancia de no adeudar
CONSTANCIA DE TERCIO Y QUINTO SUPERIOR Solicitud dirigida al Director del PSEP GRATUITO 3
SECRETARIA DEL
) ’ ) ! DIRECTOR DEL PROGRAMA DE
o1z Base Legal Pago por constancia de tercio y quinto superior S/ 10.00 PRISSGPFIQEQI\I/IA:T_IESEASEDGEULI\LDA SEGUNDA ESPECIALIDAD NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Estatuto de la UNH FACULTAD DE CIENCIAS DE FACULTAE;UEC?E:\‘O%AS DELA AUTOMATICO AUTOMATICO
LA EDUCACION
* Reglamento del PSEP
MODIFICACION DE TiTULO DE PROYECTO Y/O TESIS 1 |Solicitud dirigida al Director del PSEP GRATUITO 7
SECRETARIA DEL
Base Legal 2 | Recibo de pago de modificacion de titulo de proyecto y/o tesis S/ 150.00 PROGRAMA DE SEGUNDA DlZEgL?‘RDEEéEEgiEgXS ?E
9.1.23 ESPECIALIDAD DE LA EACULTAD DE CIENCIAS DE LA RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
* Estatuto de la UNH 3 |Proyecto de tesis FACULTAD DE CIENCIAS DE EDUCACION
LA EDUCACION
* Reglamento del PSEP
ACTUALIZACION Y/O AMPLIACION DEL PROYECTO DE TESIS 1 |Solicitud dirigida al Director del PSEP GRATUITO 7
SECRETARIA DEL
Base Legal 2 |Resolucién de aprobacion e inscripcién de proyecto PROGRAMA DE SEGUNDA DIZEED%%EE?EES?E@XS _DE
9.1.24 ESPECIALIDAD DE LA EACULTAD DE CIENCIAS DE LA RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
* Estatuto de la UNH 3 | Recibo de pago de actualizacion y/o modificacién del proyecto y/o tesis | S/ 300.00 FACULTAD DE CIENCIAS DE EDUCACION
LA EDUCACION
* Reglamento del PSEP
PROCESO DE POSTULACION 1 |Solicitud GRATUITO 1
921 Base Legal 2 |Recibo de pago por derecho de inscripcién S/ 150.00 SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Estatuto de la UNH FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP
PROCESO DE MATRICULA 1 |Pago por derecho de matricula por semestre S/ 200.00 1
922 Base Legal 2 |Pago por derecho de matricula extemporanea S/ 240.00 SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
- * Estatuto de la UNH 3 |Constancia de ingreso (Primer ciclo) FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP 4 |Constancia de no adeudar S/ 5.00
PAGO POR PENSION DE ENSENANZA POR MES 1 |Pensién de ensefianza por mes S/ 250.00 1
923 Base Legal SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- * Estatuto de la UNH FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP
CONSTANCIAS 1 |Pago por emision de constancia de estudios S/ 20.00 1
924 Base Legal 2 |Pago por emision de constancia de egresado S/ 20.00 SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
- * Estatuto de la UNH 3 |Pago por emisién de constancia de primeros puestos S/ 20.00 FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP 4 [Pago por emisién de constancia de no adeudar S/ 5.00
CURSO A CARGO 1 |Solicitud dirigida a la Direccién del PSE 1
925 Base Legal 2 |Comprobante de pago por derecho de curso a cargo S/ 120.00 SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
- * Estatuto de la UNH FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP
REINCORPORACIONES 1 Solicitud dirigida al Director del PSE, adjuntar Resolucién de haber 1
reservado CCADCTADIA NC 1 A DCCD NIDCEATMND NCI DDNACDAMA NC NIINICTLINIA nDNrcenN NIINICLINIA nDNrcenN
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UINCUITUR UL F RNUORANVIA UL
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ININOUINA - F RUCEOU

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

ININOUINNA - F RUCEOU

926 fngai‘u‘igege a UNH 2 |Pago por derecho de reincorporacion S/ 5000 FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP
EXAMEN COMPLEMENTARIO 1 |Solicitud dirigida a la Direccién del PSE 1
027 |Baselegal 2 Sg;“’lg’r::::zrqoe pago o recibo de pago por derecho de examen s/ 50.00 SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE | NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- * Estatuto de la UNH P 0. FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP
EXAMEN DE SUBSANACION 1 |Solicitud dirigida a la Direccién del PSE 1
025 |Baselegal 2 gobns‘g:]';b:‘g;e de pago o recibo de pago por derecho de examen de s/ 80.00 SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE | NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- * Estatuto de la UNH u fon. FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP
CURSO DIRIGIDO 1 |Solicitud dirigida a la Direccién de Gestion Académica 1
029 Base Legal 2 |Comprobante de pago o recibo de pago por derecho por curso dirigido S/ 300.00 SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- * Estatuto de la UNH FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP
RECORD ACADEMICO 1 [Solicitud dirigida a la Direccion de Gestion Académica 1
0210 |Baselegal 2 gcoargg:g.b;m%fce.gzgo o recibo de pago por derecho de record S/ 40.00 SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE | NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- * Estatuto de la UNH icop iclo. FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP
CERTIFICADO DE ESTUDIOS 1 |Solicitud dirigida a la Direccién del PSE, 1
0211 |Baselegal 2 gg‘;pmbame de pago o recibo de pago por derecho de certificado por | g/ 54 o9 SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE | NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- * Estatuto de la UNH : FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP
DERECHO DE DIPLOMA 1 ;::n;[;irgll?sgte de pago o recibo de pago por derecho de diploma de s/ 110.00 1
9212 Base Legal p SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- 9 FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH
* Reglamento del PSEP
PRESENTACION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION - 1 Solicitud dirigida a la Direccién del PSE, solicitando designacién de
DESIGNACION DE ASESOR asesor para revision del proyecto de investigacion.
9213 B L | 3 |p d ho d iento. ei ion de inf final de tesi s/ 500.00 SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
2. ase Legal ago por derecho de asesoramiento, ejecucion de informe final de tesis . ECS SEGUNDA ESPECIALIDAD - ECS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH 4 |Un (01) ejemplar del proyecto de investigacion.
* Reglamento del PSEP 5 |constancia de no adeudar
PRESENTACION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION - 1 Solicitud dirigida al Director del PSE, solicitando aprobacién del proyecto GRATUITO 1
INSCRIPCION OFICIAL DEL PROYECTO DE INVESTIGACION de investigacion.
0214 SECRETARIA DE LA PSEP - DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- Base Legal Informe de aprobacion del asesor y ficha de evaluacion anexo 01 FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH Un (01) ejemplar del proyecto de investigacion.
* Reglamento del PSEP Un (01) ejemplar del proyecto de investigacion.
CAMBIO O MODIFICACION DE TiTULO DE PROYECTO DE Solicitud dirigida al Director del PSE, solicitando modificacion del titulo
INVESTIGACION L del proyecto de investigacion GRATUITO 1
9.2.15 B L | Inf p yd dificaci 9 d t'i | SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
< aseLega niorme de moditicacion de titulo . FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH Proyecto de investigacion con el titulo modificado
* Reglamento del PSEP
INFORME FINAL DE TESIS - DESIGNACION DE JURADO Y 1 |Solicitud dirigida al Director del PSE. 1
REVISION 2 Pago por derecho de designacion del jurado para revision de informe S/ 900.00
0216 final de tesis ! SECRETARIA DE LA PSEP - | DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- Base Legal 3 |Certificado de reporte de coincidencia S/ 40.00 FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH 4 [Un (01) ejemplar en anillado del trabajo de investigacion
* Reglamento del PSEP 5 [Informe de aprobacién del asesor
INFORME FINAL DE TESIS - DESIGNACION DE FECHA, HORA Y 1 Solicitud dirigida al decanato de la facultad (solicitando designacién de 7
LUGAR PARA LA SUSTENTACION fecha, hora y lugar para la sustentacion).
Base Legal 2 |Un (01) ejemplar en anillado del trabajo de investigacién.
000
- SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
5 |informe de apto por los jurados de tesis ESPECIALIDAD DE LA FCS
6 [ficha de evalucion anexo 02
7 |[Certificado de reporte de coincidencia
INFORME FINAL DE TESIS - RESOLUCION DE EXPEDITO 1 |Solicitud dirigida al decanato de la FCS 7
2 [Copia simple de la constancia de no adeudar SECRETARIA DEL
0218 Base Legal 3 [Copia del Comprobante de pago a ser declarado expedito. S/ 20.00 PROGRAMA DE SEGUNDA DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
* Estatuto de la UNH ESPECIALIDAD DE LA FCS SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP
* Reglamento del PSEP
PRESENTACION DEL TRABAJO ACADEMICO - DESIGNACION DE 1 Solicitud dirigida al decanato de la FCS (solicitando designacion de
ASESOR asesor)
. . - DECANO DE LA FACULTAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
9.2.19 Base Legal 2 |Un (01) ejemplar del plan de trabajo a}cademl'co' SECRETARIA DE LA FCS CIENCIAS DE LA SALUD AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH 3 |Pago por derecho de asesor de trabajo académico S/ 800.00

* Reglamento del PSEP

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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JURADO Y REVISION 1 jurado y revision)
0220 oo N 2 |Pae po‘;des'gnsc'?f’ d; Jurados S/ 1,000.00 SECRETARIA DE LA FCs | DECANO DE LAFACULTADDE | NINGUNA-PROCESO |  NINGUNA - PROCESO
- statuto de fa U 3 [Informe de aprobacion del asesor. CIENCIAS DE LA SALUD AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del PSEP 4 |Certificado de reporte de coincidencia S/ 40.00
5 |Un (03) ejemplares del plan de trabajo académico.
INFORME FINAL DE TRABAJO ACADEMICO - DESIGNACION DE 1 Solicitud dirigida al decanato de la facultad (solicitando designacion de
FECHA, HORA Y LUGAR PARA LA SUSTENTACION fecha, hora y lugar para la sustentacion). SECRETARIA DEL
DIRECTOR DEL PROGRAMA DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
9.2.21 Base Legal 2 |Pago por derecho de sustentacion S/ 200.00 PROGRAMA DE SEGUNDA SEGUNDA ESPECIALIDAD - FCS AUTOMATICO AUTOMATICO
3 [Cuatro (04) ejemplares en anillado del trabajo académico ESPECIALIDAD DE LA FCS
* Estatuto de la UNH
* Reglamento del PSEP
REQUISITOS PARA LA OBTENCION DEL TITULO DE SEGUNDA 1 |Solicitud dirigida al decanato.
ESPECIALIDAD - TESIS O TRABAJO ACADEMICO (segln sea la 2 Acta de sustentacion y aprobacion de tesis o trabajo académico (segin
modalidad de titulacién) sea la modalidad de titulacién)
Base Legal 3 |Recibo de pago por derecho de titulo de segunda especialidad. S/ 110.00
* Estatuto de la UNH 2 Reglbo de pago por,de'recho de aprobacion e inscripcién del proyecto de
tesis o trabajo académico
* Reglamento del PSEP 5 |Recibo de pago por derecho de sustentacion S/ 200.00
6 |Certificado de estudios Original del Programa de Segunda Especialidad
7 |Copia legalizada del titulo profesional
8 |Resolucion original de expedito
9 [Resolucion de designacion de asesor y jurado en original
10 |Resolucién de aprobacion del trabajo de investigacion
0222 1 resolucién de modificacion de titulo del proyecto de investigacion, de ser FACﬁngg-[r)TER(I:TE?\IEc:_:S o | DECANO DE LA FACULTAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
- el caso. . CIENCIAS DE LA SALUD AUTOMATICO AUTOMATICO
12 |resolucion de fecha, hora y lugar de sustentacién LA SALUD
13 |Copia simple del DNI
14 C?nstanua (,1e matricula del primer ciclo en original indicado el dia mes 'y s/ 20.00
afio de matricula.
15 |Constancia de egresado original indicado el dia, mes y afio de egreso. S/ 20.00
Constancia de no adeudar al Programa de Segunda Especialidad (03
16 h : P P S/ 5.00
meses de vigencia al inicio del tramite).
17 [Constancia de datos actuales (sisades) GRATUITO
Un (01) CD conteniendo los siguientes archivos: Archivos digital de la
tesis o trabajo académico en formato PDF con el nombre
18 |TO51_DNI_D.pdf, debidamente rotulado (nombre de la facultad, titulo de
segunda especialidad en: nombres y apellidos y nombre del proyecto de
investigacion).
. UNIDAD DE PROMOCION DIFUSION Y REPOSITORIO
. 1 [Solicitud
EMISION DE CERTIFICADO DE REPORTE DE SIMILITUD
SI0 ¢ CADO © S v Certificado de reporte de coincidencia - Posgrado S/ 30.00
Certificado de reporte de coincidencia - Programa de segunda
Base Legal especialidad profesional S/ 40.00 SECRETARIA DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
1001 Certificado de reporte de coincidencia - Programa de complementacion REPOSITORIO REPOSITORIO INSTITUCIONAL AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley Universitaria N° 3029. e demica P 9 p S/ 30.00 INSTITUCIONAL
* Estatuto de la UNH. Certificado de reporte de coincidencia - Proyectos faedi S/ 30.00
* Reglamento Unico de Grados y Titulos. Certificado de reporte de coincidencia - Proyectos FOCAM S/ 100.00
DISENO GRAFICO POR COMPUTADORA 1 |Soliciud o DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE
Base Legal 2 |Pago por servicio de disefio (incluye papel transparente) S/ 20.00 < - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.02 * Estatuto de la UNH Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
statuto de 1a - A TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
IMPRESION OFFSET POR MILLAR A UN SOLO COLOR TAMANO Solicitud
OFICIO (no incluye papeles) DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE
- - NINGUNA - PROCE NINGUNA - PROCE
1003 |Base Legal pago por Impresién offset un solo color s/ 1000 ¥ TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y A R OCESO A R OCESO
* Estatuto de la UNH TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Ley N° 27444, L ey de Procedimientos Administrativos General
IMPRESION OFFSET POR MILLAR A TODO COLOR TAMARNO .
OFICIO (no incluye papeles) 1 |Solicitud
DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE
Base Legal 2 |Pago por Impresion offset a todo color S/ 50.00 A < NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.04 . Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
Estatuto de la UNH o o TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
ENCUADERNADO DE LIBROS, FOLLETOS, TEXTOS DIVERSOS 1 [Solicitud
Base Legal 2 |Pago por encuadernado de libro de 50 hojas T/A5 S/ 0.20 DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE
. R - . NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.05 * Estatuto de la UNH 3 |Pago por encuadernado de libro de 100 hojas T/A5 S/ 0.30 Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 4 |Pago por encuadernado de libro de 200 hojas T/A5 S/ 0.50 TECNOLOGICA REPOSITORIO
5 [Pago por encuadernado de libro de 50 hojas T/A4 S/ 0.30
6 [Pago por encuadernado de libro de 100 hojas T/A4 S/ 0.50
COMPAGINADO DE HOJAS 1 [Solicitud i 3
Base Legal 2 |Pago por servicio de compaginado de hojas / por hora S/ 10.00 DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

NINICIINIA - DRNCEQN
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PROMOCION DIFUSION Y
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RECONSIDERACION

APELACION

NN N 1 AT T T

* Estatuto de la UNH
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General

CICLO REGULAR INGLES (8 MESES), QUECHUA, PORTUGUES Y
OTROS (6 MESES)

Matricula Alumnos de la UNH

TECNOLOGICA

REPOSITORIO

AUTOMATICO

* Estatuto de la UNH técnica S/ 20.00 TECNOLOGICA REPOSITORIO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
GUILLOTINA, CORTE DE PAPEL 1 |Solicitud 1 5 <
Base Legal 2 |pago por servicio de Guillotina, corte de papel (por pasada) S/ 3.00 DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.07 * Estatuto de la UNH Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
statuto de [a - o TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
REVELADO DE PLACAS OFFSET/OFICIO 1 |Solicitud DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE
Base Legal 2 |Revelado de placas S/ 5.00 - P NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.08 * Estatuto de la UNH 2 horas Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
statulo de la - o TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
IMPRESION EN COPY PRINTER POR MILLAR DE HOJAS A UN .
SOLO COLOR 1 [Solicitud ] )
DIRECCION DE INNOVACION EFE DE LA UNIDAD DE
10.09 pago de Impresién en copy printer por millar de hojas a un solo color (NO cclo OVACIO J AU P NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
. Base Legal 2 INCLUYE PAPELES) S/ 10.00| 2 horas Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Estatuto de la UNH
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
IMPRESION EN COPY PRINTER POR MILLAR DE HOJAS A DOS 1 |solicitud i )
COLORES - - . . . DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO
10.10 Base Legal , [Pago por servicio de Impresién en copy printer por millar de hojas a dos s/ 20.00 2 horas Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIEUSION Y NINGUNA - PROCESO AUTOMATICO
9 colores (NO INCLUYE PAPELES) . TECNOLOGICA AUTOMATICO
REPOSITORIO
* Estatuto de la UNH
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
ELABORACION DE CUADERNO DE REGISTRO 100 HOJAS 1 |solicitud
FORMATO A/4 DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE
- . . . - - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.11 Base Legal 2 |pago por elaboracién de libro de registro espesor de 100 hojas A/A S/ 20.00| 2 horas Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
EMPASTADO DE TESIS 1 |Solicitud P P
. DIRECCION DE INNOVACION EFE DE LA UNIDAD DE
Base Legal 2 |pago por empastado de tesis espesor de 100 A/4 S/ 10.00 cCIo OVACIO J P v p NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.12 Y E del NH 2 horas Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
statuto de la U . N TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
FILMACION DE MATRIZ POR CADA COLOR 1 |Solicitud DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE
10.13 Base Legal 2 |Filmacion de matriz por cada color S/ 15.00 | 2 horas Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y NlNiﬂ’#gMzF;l%%Eso NlNiﬂ’#gMzF;l%%Eso
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General TECNOLOGICA REPOSITORIO
SERVICIO DE PLASTIFICADO 1 |Solicitud P P
Base Legal 2 [Plastificado de 1000 hojas S/ 30.00 DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE ITA UNIDAD,DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.14 Y E del NH 2 horas Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
statuto de la U . N TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
DIAGRAMACION DE TEXTO 1 |Solicitud 2horas | i eECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE
Base Legal 2 |Diagramacion de texto S/ 15.00 P p NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.15 Y E del NH Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
statuto de la U - N TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
BARNIZADO DE DOCUMENTOS 1 |Solicitud 2 horas P P
Base Legal 2 |Pago por barnizado de documentos T/A 3 (por millar) S/ 20.00 DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE ITA UNIDAD,DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.16 *E de la UNH P barnizado de d T/50 x 70 ill S/ 0.00 Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y AUTOMATICO AUTOMATICO
statuto de la U o N _ 3 |Pago por barnizado de documentos T/50 x (por millar) 50. TECNOLOGICA REPOSITORIO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
IMPRESION OFFSET FORMATO 50 X 70 .
) 1 [Solicitud 2 horas p p
(no incluye papeles / placas) DIRECCION DE INNOVACION JEFE DE LA UNIDAD DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
10.17 Base Legal 2 |Pago por servicio de impresion offset en formato 50 x 70 (por millar) S/ 100.00 Y TRANSFERENCIA PROMOCION DIFUSION Y

AUTOMATICO

11. CENTRO DE IDIOMAS

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

Base Legal 1 |Ficha de matricula 1
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 2 Copia simple de uIltlma bol‘eta de notas y/o constancia de matricula -
Contrato o resolucion de vinculo laboral con la UNH
Reglamento del Centro de Idiomas de la UNH 3 [Matricula para alumnos de la UNH S/ 15.00
1101 g mat”,cu:a ‘ijoce”.te VEA‘t‘m'“'S"a“V‘) de la UNH 3 ;g'gg SECRETARIA DEL CENTRO |  DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
: alricura suarios =xtemos : DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
PENSION ALUMNOS DE LA UNH PRIMERA CARRERA
1 |Comprobante de pago, mensual S/ 60.00
PENSION USUARIOS DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LA UNH 1
1 |Comprobante de pago, mensual S/ 90.00
PENSION USUARIOS EXTERNOS
1 |Comprobante de pago, mensual S/ 100.00
CICLO ACELERADO INGLES (4 MESES), QUECHUA PORTUGUES
Y OTROS (3 MESES) SOLO PARA POSGRADO, MAESTRIA, MATRICULA
1102 |DOCTORADO Y USUARIOS EXTERNOS 1| SECRETARIADEL CENTRO | DIRECTOR DEL CENTRODE | NINGUNA-PROCESO | NINGUNA - PROCESO
Base Legal 1 |Ficha de matricula DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 2 |[Comprobante por derecho de pago, mensual S/ 30.00
Reglamento del Centro de Idiomas de la UNH PENSION
1 |Comprobante por derecho de pago, mensual S/ 200.00
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO
LEGAL

EMISION DE DIPLOMA Y CERTIFICADO

REQUISITOS

Copia de DNI

MONTO BASE EN S/*

PLAZO PARA ATENDER
(EN DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
ATENDER EL SERVICIO

RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 2 |[Solicitud dirigida al Director del Centro de Idiomas 15
Fotografia en archivo JPG reciente en terno (Tamaifio: 240 pixeles de
1108 * Reglamento del Centro de Idiomas de la UNH 3 [ancho por 288 pixeles de alto / Resolucion: 300 ppp “puntos por SECRETARIA DEL CENTRO DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
' pulgada™). . . DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
Presentar su recibo y/o Comprobante de pago por emision de diplomay
4 e S/ 80.00
certificado
Recibo y/o Comprobante de pago por Diploma y Certificado del Ciclo
5 X R . S/ 40.00
Vacacional (Inglés Kids Recreativo)
11.04 DUPLICADO DEL DIPLOMA DEL IDIOMA CURSADO 1 [Solicitud dirigida al Director del Centro de Idiomas 15 SECRETARIA DEL CENTRO DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Reglamento del Centro de Idiomas de la UNH 2 |Comprobante por derecho de pago por duplicado de diploma S/ 100.00 DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
1108 SONSLTAN?'A DE ESTUDIOS ; §°"C't“d dirigida al Dgecmr de'dce”"ho dg Idiomas , s 1000| 2 SECRETARIA DEL CENTRO | DIRECTOR DEL CENTRODE | NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
. ase Legal . resentar su comprobante por derecho de pago por constancia . DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del Centro de Idiomas de la UNH
EXAMEN: PARA ACTUALIZACION DE DIPLOMA Y CERTIFICADO L - . .
VENCIDO DE FECHA 1 |Solicitud dirigida al Director del Centro de Idiomas ’
11.06 Base Legal 2 |Copia de constancia de estudio o diploma y certificado vencido 1 SECRETARIA DEL CENTRO DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
' izacio DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 3 gg,;nifﬁ:rgggme por derecho de pago por examen de actualizacion de S/ 150.00
* Reglamento del Centro de Idiomas de la UNH
EXAMEN: DE UBICACION DEL IDIOMA INGLES, PORTUGUES,
QUECHUA Y OTROS(dejaron de estudiar mas de tres meses en 1 |Solicitud dirigida al Director del Centro de Idiomas
el CIUNH)
11.07 Base Legal 2 |Comprobante por derecho de pago por examen de ubicacion. S/ 200.00 1 SECRETARIA DEL CENTRO DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
’ R - N Copia simple de constancia de estudios anteriores (idiomas ingles, DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 3 .
portugués, quechua y otros)
* Reglamento del Centro de Idiomas de la UNH
E.XAMEN DE ACREDITA.C,ION (hgber °t."e”"_’° una certificacion o 1 |Solicitud dirigida al Director del Centro de Idiomas
diploma en una institucion de nivel universitario)
Base Legal 2 |Copia legalizada del certificado o diploma emitido por una institucién de
nivel universitario o institutos de idiomas con alto reconocimiento 1 )
11.08 académico ajenas a la UNH SECRETARIA DEL CENTRO DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
' itacio DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 8 Comprobante por derecho de pago por Examen de Acreditacion para S/ 200.00
estudiantes de pregrado
* Reglamento del Centro de Idiomas de la UNH 2 Comprobante por derecho de pago por Examen de Acreditacion para S/ 200.00
trabajadores y docentes de la UNH
5 Comprobante por derecho de pago por Examen de Acreditacion para S/ 400.00
usuarios externos
EXAMEN DE SUFICIENCIA 1 |Solicitud dirigida al Director del Centro de Idiomas
Comprobante por derecho de pago por Examen de suficiencia para
; S/ 150.00
estudiantes de pregrado
1109 |Baselegal 2 gomp;"bad”t? d:‘;ﬁggo por examen de suficiencia para trabajadores y S/ 300.00 1 SECRETARIA DEL CENTRO |  DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
: ocentes de fa DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
*Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 3 [Comprobante de pago por Examen de Suficiencia para usuarios externos| S/ 600.00
* Reglamento del Centro de Idiomas de la UNH
EXAMEN COMPLEMENTARIO 1 |Solicitud dirigida al Director del Centro de Idiomas 1 3
1110 Base Legal 2 |comprobante por derecho de pago por Examen Complementario s/ 20.00 SECRETARIA DEL CENTRO DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
’ DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento del CIUNH
INGLES, QUECHUA, PORTUGUES E ITALIANO PARA NINOS DE 7 1 |Ficha de matricula
- 16 ANOS (CICLO POR 6 MESES Y CICLO VACACIONAL)
Base Legal 2 |Copia simple de DNI del menor
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General Pago por Matricula S/ 15.00
* Reglamento del Centro de Idiomas de la UNH PENSION
1 |Pago por Pension S/ 70.00
HIJOS DE TRABAJADORES DE LA UNH
1 |Ficha de matricula P
1111 2 |Copia de DNI del menor 1 SECRETARIA DEL CENTRO DIRECTOR DEL CENTRO DE NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
3 Copia de la resolucién de nombramiento y/o contrato del trabajador de la DE IDIOMAS IDIOMAS AUTOMATICO AUTOMATICO
UNH
4 |Pago por Matricula S/ 15.00
5 |Pago por Pensién S/ 60.00
DESCUENTO DE PENSION POR HERMANOS
1 |Ficha de matricula
2 [Copia de DNI de los hermanos
3 |Pago por Pensién primer hermano S/ 70.00
4 [Pago por Pension segundo hermano S/ 60.00
5 |Pago por Pensién del tercer hermano a mas S/ 50.00

2. CENTRO PREUNIVERSITARIO

INSCRIPCION ORDINARIA

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

1

DNI y/o Partida de Nacimiento (Copia)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO
LEGAL

REQUISITOS

MONTO BASE EN S/*

PLAZO PARA ATENDER
(EN DIAS HABILES)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
ATENDER EL SERVICIO

RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

Base Legal 2 |Recibo de Inscripcién Ordinaria al Centro Pre Universitario S/ 700.00 . . . NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.01 * Estatuto de la UNH En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
INSCRIPCION ORDINARIA PARA MODALIDAD VIRTUAL 1 |DNI y/o Partida de Nacimiento (Copia)
Base Legal 2 |Recibo de Inscripcion al Centro Pre Universitario S/ 490.00 . “ } NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.02 * Estatuto de la UNH En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
INSCRIPCION EN DOS PARTES 1 |DNI y/o Partida de Nacimiento (Copia)
12.03 Base Legal 2 |2.1. Inscripcién, Primera cuota S/ 500.00 | Eneldia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH NIN(;LJ?QMZ_FEE%ESO NIN(;LJ?QMZ_FEE%ESO
* Estatuto de la UNH 2.2. Inscripcioén, Segunda Cuota S/ 240.00
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
INSCRIPCION EN DOS PARTES PARA MODALIDAD VIRTUAL 1 |DNI y/o Partida de Nacimiento (Copia)
12.04 Base Legal 2 |2.1. Inscripcién, Primera cuota S/ 370.00 | Eneldia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH NIN(;LJ?QMZ_FEE%ESO NIN(;LJ?QMZ_FEE%ESO
* Estatuto de la UNH 2.2. Inscripcion, Segunda Cuota S/ 160.00
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
INSCRIPCION DE HERMANOS 1 |DNI y/o Partida de Nacimiento (Copia)
Base Legal 2 |Inscripcion, ler. Hermano S/ 700.00 . “ NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.05 En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH < <
* Estatuto de la UNH 3 |Inscripcién, 2do. Hermano y de los demas hermanos S/ 350.00 : AUTOMATICO AUTOMATICO
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
INSCRIPCION DE HERMANOS PARA MODALIDAD VIRTUAL 1 |DNIy/o Partida de Nacimiento (Copia)
. . P - NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.06 Base Legal 2 |Inscripcion, ler. Hermano y de los deméas hermanos S/ 245.00 | Eneldia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH 3
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
INSCRIPCION POR HERMANOS EN CUOTAS 1 |DNI y/o Partida de Nacimiento (Copia)
Base Legal 2 |2.1. Inscripcion - Primer Hno., primera cuota S/ 250.00 P p NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.07 Enel ECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH < <
* Estatuto de la UNH 2.2. Inscripcion- Primer Hno., segunda cuota s/ 24000 | "€ SEC CCIONDEC v AUTOMATICO AUTOMATICO
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario 3 |Inscripcién, 2do. y demas hermanos S/ 225.00
INSCRIPCION REGULAR DE HIJOS DE TRABAJADORES 1 |Recibo de Inscripcion al Centro Pre Universitario costo de ensefianza
ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES DE LA UNH P ' ) NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.08 Base Legal 2 Inscnpcpn regular h'uo de trabajador. S/ 490.00 | En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH 3 [Constancia de trabajo de la UNH
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario 4 [Copia de DNI
INSCRIPCION REGULAR DE HIJOS DE TRABAJADORES
ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES DE LA UNH PARA MODALIDAD | 1 |Recibo de Inscripcion al Centro Pre Universitario costo de ensefianza.
VIRTUAL . < NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.09 En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH < <
Base Legal 2 |Inscripcién regular hijo de trabajador S/ 343.00 AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH 3 [Constancia de trabajo de la UNH
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario 4 |Copia de DNI
INSCRIPCION AL CICLQ PREPARATORIO (SIN DERECHO AL 1 |DNI /o Partida de Nacimiento (Copia)
12.10 EXAMFN D|E SELECOON) 2 |Recibo de Inscripcién al Centro Pre Universitari S/ 550.00 | Eneldia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
. ase Legal ecibo de Inscripcion al Centro Pre Universitario . AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
INSCRIPCION AL CICLO PREPARATORIO VIRTUAL (SIN . Lo .
DERECHO AL EXAMEN DE SELECCION) ® | vio Parida de Nacmiento (o) ) . NINGUNA - PROCESO |  NINGUNA - PROCESO
1211 Base Legal 2 |Recibo de Inscripciéon al Centro Pre Universitario S/ 390.00 | Eneldia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
INSCRIPCION PARA LOS TRES PRIMEROS PUESTOS POR 1 |Copia simple de DNI
INSTITUCION EDUCATIVA
. P NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.12 Base Legal 2 |Comprobante de pago S/ 600.00 | Eneldia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
INSCRIPCION PARA MODALIDAD VIRTUAL DE LOS TRES 1 |copia simple de DNI
PRIMEROS PUESTOS POR INSTITUCION EDUCATIVA P P ) NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.13 Base Legal 2 |Comprobante de pago S/ 400.00 | Eneldia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
CONSTANCIA DE ESTUDIOS DEL CEPRE 1 [Solicitud GRATUITO
Base Legal 2 |Copia simple de DNI p P . NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.14 * Estatuto de la UNH En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
* Plan de Trabajo del Centro Preuniversitario
INSCRIPCION AL CONTADO (PAGO UNICO) - CEPRE FILIAL L
ACOBAMBA 1 |Copia simple de DNI
. P NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.15 Base Legal 2 |Comprobante de pago S/ 590.00 | En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
*Estatuto de la UNH
*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH
INSCRIPCION PARA HIJO DE TRABAJADOR ADMINISTRATIVO Y 1 |copia simple de DNI
DOCENTE DE LA UNH - CEPRE FILIAL ACOBAMBA p p
1216 [Base Legal 2 |comprobante de pago S/ 413.00 | Enel dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH | NINGUNA - PROCESO | NINGUNA - PROCESO

*Estatuto de la UNH

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

AUTOMATICO

AUTOMATICO
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RESPALDO
LEGAL

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

REQUISITOS

MONTO BASE EN S/*
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INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
ATENDER EL SERVICIO

RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

12.17

INSCRIPCION POR HERMANOS (SEGUNDO Y DEMAS
HERMANOS) - CEPRE FILIAL ACOBAMBA

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

295.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.18

INSCRIPCION PARA LOS TRES PRIMEROS PUESTOS POR I.E.E.
CEPRE FILIAL ACOBAMBA

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

500.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.19

INSCRIPCION EN CICLO PREPARATORIO (SIN DERECHO A
CUBRIR VACANTE) - CEPRE FILIAL ACOBAMBA

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

450.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.20

INSCRIPCION AL CONTADO (PAGO UNICO) - CEPRE FILIAL
PAMPAS

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

570.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.21

INSCRIPCION PARA HIJO DE TRABAJADOR ADMINISTRATIVO Y
DOCENTE DE LA UNH - CEPRE FILIAL PAMPAS

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

399.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.22

INSCRIPCION POR HERMANOS (SEGUNDO Y DEMAS
HERMANOS) - CEPRE FILIAL PAMPAS

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

285.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.23

INSCRIPCION PARA LOS TRES PRIMEROS PUESTOS POR I.E.E. -
CEPRE FILIAL PAMPAS

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

500.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.24

INSCRIPCION EN CICLO PREPARATORIO (SIN DERECHO A
CUBRIR VACANTE) - CEPRE FILIAL PAMPAS

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

450.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.25

INSCRIPCION AL EXAMEN DE SIMULACRO USUARIOS
EXTERNOS

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

10.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.26

INSCRIPCION AL EXAMEN DE SIMULACRO ESTUDIANTES
CEPRE

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

5.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

JEFE DEL CENTRO
PREUNIVERSITARIO PARA
QUE ELEVE LO ACTUADO

AL SUPERIOR JERARQUICO

12.27

INSCRIPCION AL EXAMEN DE BECAS

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI
Comprobante de pago

S/

20.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.28

CONSTANCIA DE PREPARACION

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Solicitud dirigida al director del Centro Pre Universitario

Copia simple de DNI

Comprobante de pago

S/

5.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

12.29

COMPENDIO ACADEMICO PARTE TEORICA

Base Legal

*Estatuto de la UNH

*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH

Copia simple de DNI
Comprobante de pago

S/

30.00

En el dia

SECRETARIA

DIRECCION DE CEPRE -UNH

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

NINGUNA - PROCESO
AUTOMATICO

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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AUTOMATICO

AUTOMATICO

COMPENDIO ACADEMICO PARTE PRACTICA 1 |Copia simple de DNI
Base Legal 2 [Comprobante de pago
. < NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.30 *Estatuto de la UNH S/ 20.00 | En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH
INSCRIPCION CON PAGO AL CONTADO - MEDICINA HUMANA 1 |Copia simple de DNI
Base Legal 2 |Comprobante de pago P p : NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
12.31 *Estaluto de 1a UNH S/ 1,200.00 | En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH
INSCRIPCION CON PAGO EN CUOTAS - MEDICINA HUMANA 1 |Copia simple de DNI
123,  [Baselega 2 |Pago de primera cuota S/ 1,000.001 g ¢l gia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH | NINGUNA -PROCESO | NINGUNA - PROCESO
*Estatuto de la UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
3 |Pago de segunda cuota S/ 300.00
*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH
INSCRIPCION POR HERMANOS - MEDICINA HUMANA 1 |Copia simple de DNI
Base Legal 2 |Pago del primer hermano S/ 1,200.00
p NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.33 * En el di ECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH < <
Estatuto de la UNH 3 |Pago del segundo y demés hermanos s/ 600.00| EM 0 SEC CCIONDEC v AUTOMATICO AUTOMATICO
*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH
INSCRIPCION PARA HIJO DE TRABAJADOR DE LA UNH (70%) - 1 |copia simple de DNI
MEDICINA HUMANA pia simp
Base Legal 2 |Comprobante de pago P p : NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.34 *Estaluto de 1a UNH S/ 840.00 | En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH
INSCRIPCION PARA LOS TRES PRIMEROS PUESTOS POR II.EE. | 1 |Copia simple de DNI
Base Legal 2 |Comprobante de pago . - } NINGUNA - E’ROCESO NINGUNA - EROCESO
12.35 Estaii de T UNH S/ 1,000.00 | En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH
INSCRIPCION AL CICLO PREPARATORIO (SIN DERECHO AL 1 |copia simple de DNI
EXAMEN DE SELECCION) p p
Base Legal 2 |Comprobante de pago P p : NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
12.36 *Estaluto de 1a UNH S/ 960.00 | En el dia SECRETARIA DIRECCION DE CEPRE -UNH AUTOMATICO AUTOMATICO
*Reglamento Interno del Centro Preuniversitario de la UNH
E:r:g:ﬁ:galzi:igfgé%LZ)ONTRASENA DEL SISACAD 1 |Cambio de usuario y contrasefia del SISACAD S/ 1.00 2
. . ~ NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
13.01 Base Legal 2 S;rr’r::lao de usuario y contrasefia del SISACAD para alumnos de segunda s/ 200 JEFE DE UAA JEFE DE UAA AUTOMATICO AUTOMATICOO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
RECORD ACADEMICO - PSEP 1 [Solicitud dirigida al Unidad de Asuntos Académicos 2
Base Legal 2 [Copia de DNI
* Estatuto de la UNH 3 [Comprobante de pago S/ 40.00
* Reglamento del PSEP 4 |Resolucién de convalidacion (Si fuera el caso) NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
13.02 JEFE DE UAA JEFE DE UAA < <
5 Copia de Récord académico (Si es que lo tuviera el cual facilitara su AUTOMATICO AUTOMATICO
tramite)
6 |Resolucion de correccién de datos y otros (Si fuera el caso)
7 |Fotografia en formato JPG
RECORD ACADEMICO - PCA 1 [Solicitud dirigida al Unidad de Asuntos Académicos 2
Base Legal 2 [Copia de DNI
* Estatuto de la UNH 3 [Comprobante de pago S/ 40.00
* Reglamento del PSEP 4 |Resolucién de convalidacion (Si fuera el caso) NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
13.03 JEFE DE UAA JEFE DE UAA < <
5 Copia de Récord académico (Si es que lo tuviera el cual facilitara su AUTOMATICO AUTOMATICO
tramite)
6 |Resolucion de correccion de datos y otros (Si fuera el caso)
7 |Fotografia en formato JPG
CERTIFICADO DE ESTUDIOS - PSEP 1 |Solicitud dirigida al Unidad de Asuntos Académicos 2
Base Legal 2 [Copia de DNI
* Estatuto de la UNH 3 [Comprobante de pago S/ 120.00
* Reglamento del PSEP 4 |Resolucion de convalidacion (Si fuera el caso) NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
13.03 JEFE DE UAA JEFE DE UAA < <
5 Copia de Récord académico (Si es que lo tuviera el cual facilitara su AUTOMATICO AUTOMATICO
tramite)
6 |Resolucion de correccion de datos y otros (Si fuera el caso)
7 |Fotografia en formato JPG
CERTIFICADO DE ESTUDIOS - PCA 1 |Solicitud dirigida al Unidad de Asuntos Académicos 2
Base Legal 2 [Copia de DNI
* Estatuto de la UNH 3 [Comprobante de pago S/ 40.00
13.03 * Reglamento del PSEP 4 [Resolucién de convalidacién (Si fuera el caso) JEFE DE UAA JEFE DE UAA NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
5

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).

Copia de Récord académico (Si es que lo tuviera el cual facilitara su
tramite)
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6 [Resolucion de correccion de datos y otros (Si fuera el caso)
7 |Fotografia en formato JPG
RECORD ACADEMICO POSGRADO POR SEMESTRE ALUMNOS 1
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Unidad de Asuntos Académicos
* Ley Universitaria N° 30220 2 [Copia de DNI
NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante de pago S/ 10.00 JEFE DE UAA JEFE DE UAA AUTOMATICO AUTOMATICO
13.04 * Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 |Resolucion de convalidacion (Si fuera el caso)
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 5 tcr:gr’::iétle(:e Récord académico (Si es que lo tuviera el cual facilitara su
6 |Resolucién de correccién de datos y otros (Si fuera el caso)
7 |Fotografia en formato JPG
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS POSGRADO POR SEMESTRE ALUMNOS 2
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Unidad de Asuntos Académicos
* Ley Universitaria N° 30220 2 |Copia de DNI
* Estatuto de la UNH. 3 |Comprobante de pago S/ 50.00 NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
13.05 L, X .. . JEFE DE UAA JEFE DE UAA < <
* Reglamentos de la Escuela de Posgrado. 4 [Resolucién de convalidacion (Si fuera el caso) AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 5 tcr:gr’::iétle(;e Récord académico (Si es que lo tuviera el cual facilitara su
6 |Resolucién de correccién de datos y otros (Si fuera el caso)
7 |Fotografia en formato JPG
ALQUILER DE SALA DE VIDEO CONFERENCIAS SIN EQUIPO Comprobante de pago por alquiler de sala de video conferencias por 8
POR 8 HORAS L horas, sin equipo S/ 500.00 1
1401 » Sin equip SECRETARIA OT| JEFE DE LA OTI NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
0 Base Legal 2 |Solicitud GRATUITO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
ALQUILER DE SALA DE VIDEO CONFERENCIAS MAS EQUIPO Comprobante de pago por alquiler de sala de video conferencias mas
1 R . S/ 700.00 1
DE SONIDO POR 8 HORAS equipo de sonido NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
14.02 Base Legal 2 |solicitud GRATUITO SECRETARIA OTI JEFE DE LA OTI AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
ALQUILER DE SALA DE VIDEO CONFERENCIAS POR UNA HORA Compronante de pago por alquiler de sala de video conferencias por 01
CON EQUIPO 1 |hora, con equipos S/ 100.00 1
1 Q : quip SECRETARIA OT| JEFE DE LA OTI NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
03 Base Legal 2 |Solicitud GRATUITO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
ALQUILER DE SALA DE VIDEO CONFERENCIAS POR UNA HORA 1 Comprobante de pago por alquiler de sala de video conferencias por 01 s/ 80.00 1
SIN EQUIPO hora, sin equipos ’ NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
14.04 SECRETARIA OTI JEFE DE LA OTI < <
Base Legal 2 |Solicitud GRATUITO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
sraroro |2
NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
14.05 Base Legal 2 |Hoja de Servicios SECRETARIA OTI JEFE DE LA OTI AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
ALQUILER DE AULA INFORMATICA 1 |Comprobante de pago por alquiler de aula informatica por hora S/ 50.00 1
Base Legal 2 |Solicitud GRATUITO
NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
14.06 * Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General SECRETARIA OTI JEFEDELAOTI AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH
CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 1 |Comprobante de pago para emision de constancia de no adeudar S/ 10.00 1
Base Legal 2 |Solicitud GRATUITO
NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
14.07 * Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General SECRETARIA OTI JEFEDELAOTI AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH
SERVICIO Y ATENCION DE COMEDOR (SEDE CENTRAL, .
FILIALES DE ACOBAMBA, ANGARAES Y TAYACAJA) 1 |Estar matiiculado GRATUITO
BaseLegal 2 |Carnet o DNI del estudiante de la UNH UNIDAD DE RESIDENCIA Y UNIDAD DE RESIDENCIA Y NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
15.01 * Ley Universitaria N° 30220 i i
COMEDOR UNIVERSITARIO COMEDOR UNIVERSITARIO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH
* Reglamento General de Servicio y Atencién del Comedor
Universitario de la UNH, aprobado con Resolucién N° 0082-2019-R-
UNH
ALQUILER DE LAS HABITACIONES DE LA RESIDENCIA . . L . . . L
UNIVERSITARIA 1 |Solicitud Simple dirigida al Director de Bienestar Universitario
Base Legal 2 |Ficha de Matricula y/o boleta de notas SECRETARIA DE LA 3
15.02 * Ley Universitaria N° 30220 3 |En caso de Ingresantes ( constancia de ingreso) DIRECCION DE BIENESTAR SECRETARIA DE LA DIRECCION | NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
' * Estatuto de la UNH 4 |Ficha socioeconémica del estudiante segun formato de la DBU UNIVERSITARIO DE BIENESTAR UNIVERSITARIO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Reglamento General de Servicio y Atencién de la Residencia
Universitaria de la Universidad Nacional de Huancavelica, Aprobado | 5 [Pago por concepto de Alquiler de Habitaciones de la Residencia S/ 10.00
con Resolucién N° 0452-2023-CU-UNH
SEGURO UNIVERSITARIO 1 |Seguro universitario por semestre S/ 10.00 1

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General

Base Legal 2 [Copia de DNI y/o Carnet Universitario SECRETARIA DE LA i
1503 |*Lev Universitaria N° 30220 DIRECCION DE BIENESTAR | SECRETARIA DE LADIRECCION | NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. UNIVERSITARIO DE BIENESTAR UNIVERSITARIO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH
* Reglamento Académico UNH
P . - . SECRETARIA DE LA
DESCUENTO MATRICULA POR NUMERO DE HERMANOS 1 |Solicitud con formulario GRATUITO 1 DIRECCION SECRETARIA DE LA DIRECCION
Base Legal 2 |Boleta de Notas ( Ser alumnos Regular) DE BIENESTAR DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
15.04 ) o ) ) UNIVERSITARIO NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - E’ROCESO
* Ley Universitaria N° 30220 3 |Matricula primer hermano 100% UNIVERSITARIO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 4 |Matricula segundo hermano 50%
* Estatuto de la UNH 5 [Matricula tercer o mas hermanos 25%
* Reglamento Académico UNH
SERVICIO MEDICO 1 |Ser alumno matriculado de la UNH GRATUITO | Inmediato
Base Legal 2 |Ser personal administrativo o docente (emergencias)
15.05 * Ley Universitaria N° 30220 3 |Portar DNI o carnet universitario UNIDAD DEAS;E%VICIOS DE UNIDAD DE SERVICIOS DE SALUD NlNSSPSN(Ii?%%ESO NINGUNA (F—)ROCESO
N . N L ) ) AUTOMATICO)
Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 4 |Contar con algun tipo de seguro activo
* Estatuto de la UNH
PROGRAMA DEPORTIVO DE ALTA COMPETENCIA 1 |Asistir a la convocatoria para VISORIA GRATUITO 15
Base Legal 2 |Asistir como minimo al 80% de entrenamientos programados
* Ley Universitaria N° 30220 3 |Contar con constancia de CANTERANO UNH
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 4 [Se convoca al proceso de admision por modalidad especial PRODAC
* Estatuto de la UNH 5 Silavalua de acuerdo a los criterios que indica el Reglamento PRODAC - ,
15.06 se integran al PRODAC estudiantes quienes aprueban la evaluacion DIRECCION DE BIENESTAR UNIDAD DE SERVICIOS DE NINGUNA (F?ROCESO NINGUNA (F?ROCESO
. o . . - e ! UNIVERSITARIO DEPORTE AUTOMATICO) AUTOMATICO)
Ley N°30476 Ley que regula los programas deportivos de alta 6 emitiendo los resultados aptos a la oficina de Admision para su
competencia en las universidades respectiva resolucion de ingresantes bajo la modalidad especial
PRODAC
* Resolucion N° 0203-2024-CU-UNH - Reglamento deportivo de alta El gstudiantes deportista que ingresg por otra modaligad lde admision y
competencia de la UNH 7 |quiera pertecer al PRODAC debera firmar la declaracion jurada de
conocer el Reglamento PRODAC UNH
TALLERES DEPORTIVOS 1 |Copia del DNI GRATUITO 1
15.07 * Ley Universitaria N° 30220 2 |registro de asistencia DIRECCION DE BIENESTAR UNIDAD DE SERVICIOS DE NINGUNA (F?ROCESO NINGUNA (F?ROCESO
' * Ley N° 27444 | ey de Procedimientos Administrativos General. UNIVERSITARIO DEPORTE AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH
PRESTAMO DE MATERIALES DEPORTIVOS 1 |Solitud dirigida al Director de Bienestar Universitario GRATUITO 1
1508 |*Ley Universitaria N° 30220 2 Sgibgzgézaéfeit'gnﬁgrsona que se hace responsable de los materiales en DIRECCION DE BIENESTAR UNIDAD DE SERVICIOS DE NINGUNA (PROCESO NINGUNA (PROCESO
* Ley N° 27444 | ey de Procedimientos Administrativos General. UNIVERSITARIO DEPORTE AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH
PRESTAMO DE LIBROS EN SALA 1 |Ficha de atencion al lector (debidamente llenada) GRATUITO 1
15.09 Base Legal 2 |DNI, Carnet Universitario o Carnet de biblioteca UNIDAD DE BIBLIOTECA ENCARGADO DE LA BIBLIOTECA NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
. - . AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
PRESTAMO DE LIBROS A DOMICILIO PARA ALUMNOS O EX 1 Ficha de atencio6n al lector (debidamente rellenada) GRATUITO 2
15.10 ALUMNOS DE LA UNH BIBLIOTECA CENTRAL ENCARGADO DE LA BIBLIOTECA NINGUNA - EROCESO NINGUNA - EROCESO
Base Legal 2 |DNI, Carnet Universitario o Carnet de biblioteca CENTRAL AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
CENTRO DE ESTIMULACION TEMPRANA BARCIA BONIFFATTI Matricula mensual servicio de cuna - turno mafiana - Personal docente y
15.11 1 L X S/ 150.00 1
(CUNA) administrativo
Base Legal , |Matricula mensual servicio de cuna - tumo tarde - Personal docente y s/ 75.00 1 DIRECCION DE BIENESTAR DIRECTOR DE BIENESTAR NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
administrativo UNIVERSITARIO UNIVERSITARIO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General Matricula mensual servicio de cuna - turno mafiana - Estudiantes UNH S/ 80.00 1
4 [Matricula mensual servicio de cuna - turno tarde - Estudiantes UNH S/ 40.00 1
16. SECRETARIA GENERAL
AUTENTICACION DE DOCUMENTOS ORDINARIOS 1 qu{a del documento 1 ) SECRETARIO GENERAL NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
16.01 Base Legal 2 |Original del documento SECRETARIA GENERAL O FEDATARIO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 3 [Comprobante de pago por concepto de autenticacion S/ 0.50
AUTENTICACION DE DIPLOMAS DE GRADO Y/O TITULO 1 Orlgllnal deI'Tltulo-Grado a cgr?lflcar 1 i SECRETARIO GENERAL NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
16.02 Base Legal 2 |Copia del Titulo-Grado a certificar SECRETARIA GENERAL O FEDATARIO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 3 _[Certificacién de diplomas de grado y/o Titulo S/ 10.00
APERTURA DE LIBRO DE ACTAS Y OTROS 1 [Solicitud GRATUITO 1 SECRETARIO GENERAL
Base Legal 2 |Ejemplar del Libro para Apertura O FEDATARIO
16.03 * Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 3 |Comprobante de pago por apertura de libro de actas y otros S/ 5.00 SECRETARIA GENERAL NINC;LJ??)’:AZ?%%ESO NINC;LJ??)’:AZ?%%ESO
. . -
Ley Universitaria N° 30220
* Estatuto de la UNH
CERTIFICACION DE AUTENTICIDAD DE FIRMAS EN
CERTIFICADO DE ESTUDIOS, RECORD ACADEMICO, GRADOS 1 |Documento original 1 SECRETARIO GENERAL
16.04 ACADEMICOS, TITULOS Y OTROS SECRETARIA GENERAL NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
e . ) AUTOMATICO AUTOMATICO
Base Legal 2 |Comprobante por concepto de certificacion de autenticidad de firmas S/ 20.00 O FEDATARIO

17. UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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BUSQUEDA Y ENTREGA DE DOCUMENTOS 1 |BuUsqueday entrega de 01 Resolucién y/o sustento S/ 1.00 3
Base Legal 2 [Busqueday entrega de 01 silabo S/ 1.00
17.01 * Ley Universitaria N° 30220 3 [Busqueda y entrega de documentos académicos S/ 1.00 SECRETARIA UNIDAD DE ADMINISTRACION NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
' * Estatuto de la UNH. 4 |Blsqueda de cualquier otro documento académico o administrativo S/ 1.00 DOCUMENTARIA'Y ARCHIVO AUTOMATICO AUTOMATICO
* Ley N° 27444 Ley Procedimientos Administrativos General 5 |Por consulta de un documento académico o administrativo 1.00
6 |Autenticado de documento 1.00
DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO O TiTULO Solicitud UNIDAD DE GRADOS Y
PROFESIONAL TITULOS UNIDAD DE GRADOS Y TiTULOS
181 Base Legal 2 |Pago por concepto duplicado de diploma de grado S/ 800.00 NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
' . o - - . Copia Legalizada expedida por el Secretario General de la UNH de la - AUTOMATICO AUTOMATICO
Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General s resolucion de C.U. que contiene el Grado académico o titulo profesional. SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL
4 [Dos (02) fotografias a color, tamafio pasaporte, blanco
EXPEDICION DE NUEVO DIPLOMA POR CAMBIO DE NOMBRES 1 |solicitud dirigida al Rector 20
Y/O APELLIDOS POR MANDATO JUDICIAL ¢
18.2 Base Legal o » . 2 Comprobante de pagf) por cc').ncepto de Duplicado de Dlplgma S/ 800.00 UNIDAD pE GRADOS Y UNIDAD DE GRADOS Y TITULOS NINGUNA - FjROCESO NINGUNA - FjROCESO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 3 |Copia de la Resolucion modificando los nombres y/o apellidos TITULOS AUTOMATICO AUTOMATICO
4 |Diploma original de Grado Académico de Bachiller y/o Titulo Profesional
IMPRESION DE DIPLOMA Y ENTREGA DE PORTADIPLOMA 1 |Solicitud
. . L. . . UNIDAD DE GRADOS Y o NINGUNA - PROCESO NINGUNA - PROCESO
18.3 Base Legal 2 |Recibo de pago por impresién de diploma y entrega de portadiploma S/ 60.00 1 TTULOS UNIDAD DE GRADOS Y TITULOS AUTOMATICO AUTOMATICO

* Estatuto de la UNH

* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
19. OFICINA DE COOPERACION Y RELACIONES INTERNACIONALES

PRESUPUESTO DE GASTOS (Para solicitar préstamo educativo a

Solicitud (formato) GRATUITO
PRONABEC) OFICINA DE COOPERACION )
191 Base Legal 2 |Tarjeta informativa Y RELACIONES OFICINA DE COOPERACION Y NINGUNA - EROCESO NINGUNA -’PROCESO
* Ley Universitaria N° 30220 3 |Declaracién Jurada (solo en caso de exceder costo de tasas educativas) INTERNACIONALES RELACIONES INTERNACIONALES AUTOMATICO AUTOMATICOO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
FIRMA DE CONVENIOS ESPECIFICOS INSTITUCIONES Solicitud (formato libre), que detalle el nombre completo, cargo, entidad y
EDUCATIVAS, FINANCIERAS, MUNICIPALIDADES ¥ L ndmero de celular para’las coordinaciones respectivas d’el solic’itante. GRATUITO 15
COMUNIDADES NACIONALES E INTERNACIONALES
Base Legal 2 |Propuesta de Convenio
* Ley Universitaria N° 30220 3 |Copia simple de DNI del representante legal de la entidad solicitante. %
19.2 Copia simple de credencial del representante legal de la entidad OFICIN\?RDEEL,S(?I((DDIF:IEEF;ACION OFICINA DE COOPERACION Y NINGUNA - F,’ROCESO NINGUNA - F,’ROCESO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General 4 - RELACIONES INTERNACIONALES AUTOMATICO AUTOMATICO
solicitante. INTERNACIONALES
* Estatuto de la UNH 5 |Copia simple de Ficha RUC de la entidad solicitante.
Resolucién, acta o documento que haga sus veces, en el cual se
* Reglamento de suscripcién de convenios vigente. 6 |autoriza la firma de convenio al representante legal de la entidad
solicitante.

Otros de acuerdo al tipo de entidad solicitante.

20. OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

EMISION DE OPINION LEGAL, INFORME TECNICO LEGAL Requerimiento con documento de la emisiéon de informe, opinion GRATUITO
Base Legal
* Ley Universitaria N° 30220 SECRETARIA DE LA OFICINA JEFE DE LA OFICINA DE
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General DE ASESORIA LEGAL ASESORIA LEGAL

* Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
* Estatuto de la UNH

REQUERIMIENTO DE INFORMACION DEL ADMINISTRADO 1 |Notificacion del asunto de la informacion GRATUITO 10

Base Legal
20.2 * Ley Universitaria N° 30220 SECRETARIA DE LA OFICINA JEFE DE LA»OFICINA DE RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO

* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General DE ASESORIA LEGAL ASESORIA LEGAL
* Estatuto de la UNH

21.UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES

VENTA DE AGUA A JUNTA VECINAL POR MES NINGUNA
?ase Legal Recibo de pago por concepto de Venta de Agua S/ 200.00 UNIDAD DE CAJA UNIDAD DE CAJA (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
Ley Universitaria N° 30220 AUTOMATICO) AUTOMATICO)

* Estatuto de la UNH.

22.UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

20.1 RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO

211

SOLICITUD PRACTICAS PRE PROFESIONALES Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos GRATUITO
Base Legal 2 Copia de DNI
N o ) SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS
22,01 * Ley Universitaria N° 30220 o N _ 3 |Carta de presentacion DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
* Estatuto de la UNH
;E;SN(;LAAE)PERMBO (CAPACITACION, COMISION, SERV. 1 |Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos GRATUITO 1
” SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS
22.02 Base Legal 2 |Documentacion sustentadora, de acuerdo al caso DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO

* Ley Universitaria N° 30220

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
208 IéICENLCIA ,lA CUENTA DE VACACIONES 1 |Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos GRATUITO 1 SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
: asetegal DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS
* Ley Universitaria N° 30220
ro0d IéICENLCIA TOR MATERNIDAD 1 |Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos GRATUITO 3 SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
' ase Legal DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS
* Ley Universitaria N° 30220
DESCUENTOS POR PLANILLA 1 Sohqtud qlr|g|da al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos GRATUITO 25 SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS
22.05 Base Legal 2 |Autorizacion del descuento RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS
* Decreto Supremo N° 010-2014-EF
2206 SECOFOC:WENTO POR TIEMPO DE SERVICIOS ; §0|ICItud d|r|g[da al Jefe de !a Unidad de Recursos Humanos GRATUITO 7 SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
. aselegal ocumentacion sustentatoria DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS
* Ley Universitaria N° 30220
CONSTANCIA DE TRABAJO 1 |Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos GRATUITO 3 NINGUNA
2207 Base Legal SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
' * Ley Universitaria N° 30220 DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
CONSTANCIA DE RECORD LABORAL/HABERES 1 |Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos 12 NINGUNA
29,08 B Leqal 2 e pante d isién d tanci s/ 5.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
. ase Legal omprobante de pago para emision de constancia . DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General
DUPLICADO DE FOTOCHECK DE IDENTIFICACION 1 |Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos 4 NINGUNA
22.09 Base Legal 2 |Comprobante de pago para emisiéon de duplicado S/ 10.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PRQCED"\/”ENTO
' DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS < AUTOMATICO
* Estatuto de la UNH AUTOMATICO) )
INSCRIPCION DE DERECHOHABIENTES DE TRABAJADORES . - .
ANTE ESSALUD 1 |Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos. 1
* Ley Universitaria N° 30220 2 [Formulario N°1010 (duplicado) firmado por el asegurado titular.
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 3 |Politica de privacidad (duplicado) firmado por el asegurado titular. NINGUNA
2210 N , X . L X X GRATUITO SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
. * Estatuto de la UNH 4 Cas_q coényuge o concu_blno adjuntar copia simple de Acta de Matrimonio DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS I AUTOMATICO)
0 Unién de Hecho notariado. AUTOMATICO)
5 [*Caso hijo menor de edad adjuntar copia simple de Acta de Nacimiento
6 *Caso hijo mayor de edad incapacitado adjuntar copia simple de
Dictamen de Incapacidad emitido por EsSalud
ADSCRIPCION TEMPORAL A ESSALUD (CAMBIO DE DOMICILIO) 1 |Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos. NINGUNA
— — - I, . ) . SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS NINGUNA (PROCEDIMIENTO
2211 * Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 2 |Formulario N°1010 (duplicado) firmado por el asegurado titular. GRATUITO 1 DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS (PAR\S'F()EI\I?,!.\MA?\(‘);O AUTOMATICO)
3 |Copia simple de DNI
SUBSIDIOS POR ENFERMEDAD/MATERNIDAD 1 |Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Recursos Humanos.
* Ley N° 27444 L ey de Procedimientos Administrativos General. 2 [Formulario N°1040 (duplicado) firmado por el asegurado titular.
2212 3 |Politica de privacidad (duplicado) firmado por el asegurado titular. GRATUITO 7 SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS (PRO’\ltl:’\é(I?)IUM,\:éNTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
' " ) . DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS i AUTOMATICO)
4 [Certificado de Incapacidad Temporal por el Trabajo (CITT) AUTOMATICO)
5 |12 ultimas boletas de pago de haberes
6 [Copia simple de DNI
LICENCIA DE ESTUDIOS - DOCENTES (Durante el ciclo 1 |Solicitud dirigida al Director de la EP GRATUITO 15
Académico y hasta un maximo de 2 afios) 2 |Copia de ficha o consolidado de matricula. GRATUITO
Constancia de ser Docente Ordinario a Tiempo Completo o Dedicacién
Base Legal 3 |Exclusiva no menos de tres afios en la UNH, otorgado por la Unidad de S/ 5.00 SECRETARIA DE LA UNIDAD UNIDAD DE RECURSOS
22.13 Recursos Humanos DE RECURSOS HUMANOS HUMANOS RECTORADO CONSEJO UNIVERSITARIO
* Ley Universitaria N° 3029.
* Estatuto de la UNH.
* Reglamento Académico
23. UNIDAD DE TESORERIA
RECAUDACION DE DINERO 1 Comisién por operaciones realizadas en caja de la UNH, iguales y/o S/ 1.00 1 UNIDAD DE TESORERIA -
mayores a S/ 20.00 CAJA
Base Legal 2 Con?l,swn por operaciones de S/0.10 a S/144.00 realizadas - Banco de la s/ 1.80
Nacién
Comisién por operaciones realizadas por montos mayores a S/144.00 - 1.25% del
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 3 |ganco de E\ NaFc)ic’)n P 4 ' monto a VENTANILLA BANCO DE LA NINGUNA NINGUNA (PROCEDIMIENTO
23.01 pagar NACION Y/O CAJA UNIDAD DE TESORERIA (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
HUANCAYO AUTOMATICO)
Comisién por operaciones realizadas en canales de atencién - Caja
4 S/ 1.00
Huancayo
L . S . 5.8 % del
5 Comisién por pago virtual en pasarela Niubiz (incluye Yape, Visa 'y monto base PAGINA WEB
MasterCard) o
_ del servicio
REPROGRAMACION DE CHEQUES A FAVOR DE TERCEROS 1 |Solicitud de reprogramacion de cheques 5
(CADUCIDAD/PERDIDA) 2 |Adjuntar cheque original (en caso de caducado) i NINGUNA
23.02 Base Legal 3 |Adjuntar denuncia policial (en caso de perdida de cheque) UNIDAD DE TRAMITE DIRECCION GENERAL DE (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
. * ] imi ni : - I -
Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 4 |Pago por reprogramacion de cheques para usuarios extemos e internos | S/ 950 DOCUMENTARIO ADMINISTRACION AUTOMATICO) AUTOMATICO)

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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DEVOLUCION DE DINERO ; iom':m:jd (?DeNdlevolucmn de dinero debidamente sustentada 20 NINGUNA
opla de . - N UNIDAD DE TRAMITE DIRECCION GENERAL DE NINGUNA (PROCEDIMIENTO
23.03 Base Legal 3 |Adjuntar Formulario de Pago o Boucher en original no utilizado DOCUMENTARIO ADMINISTRACION (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
* Ley N° 27444 Ley de Procedimientos Administrativos General. 4 [Recibo de pago por concepto de devolucién de dinero S/ 6.00 AUTOMATICO)
1 |Solicitud 1 NINGUNA
R - . . SECRETARIA DE LA OFICINA OFICINA DE IMAGEN NINGUNA (PROCEDIMIENTO
24.01 ALQUILER DE AUDITORIO CENTRAL 01 HORA SIN EQUIPO 2 |Alquiler de auditorio central por 01 horas sin equipo S/ 80.00 DE IMAGEN INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL (PROCEDIMIENTO AUTOMATICO)
AUTOMATICO)
1 |Solicitud 1 NINGUNA
2 |Alquiler de auditorio central por hora con equipo S/ 120.00 SECRETARIA DE LA OFICINA OFICINA DE IMAGEN NINGUNA (PROCEDIMIENTO
24.02 PROCEDIMIENT <
ALQUILER DE AUDITORIO CENTRAL 01 HORA CON EQUIPO 4 |Alquiler de paraninfo al publico por dia, incluye equipos S/ 800.00 DE IMAGEN INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL ( AL?EOMATICO)O AUTOMATICO)
1 [Solicitud 1 NINGUNA
. SECRETARIA DE LA OFICINA OFICINA DE IMAGEN NINGUNA (PROCEDIMIENTO
24.03 ALQUILER DE TOGA 2 |Presentar comprobante de pago por Alquiler de Toga S/ 50.00 DE IMAGEN INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL (PROCED[MIENTO AUTOMATICO)
AUTOMATICO)
PROGRAMA DE PREINCUBACION, INCUBACION Y POST 1 |solicitud
INCUBACION SIN BECA ) NINGUNA
251 Base Legal 2 Reubc_) de pago o vécher por concepto de participacion en el programa S/ 800.00 SECRETARIA DIRECCION DE INCUBADORA DE (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PROCEDIMIENTO
de preincubacion EMPRESAS AUTOMATICO) AUTOMATICO)
* Estatuto de la UNH
* Reglamento de Organizacién y funciones (ROF) de la UNH
PROGRAMA DE PREINCUBACION, INCUBACION Y POST 1 |solicitud
INCUBACION CON BECA 3 NINGUNA
252 Base Legal 2 Rembq de paglq o vécher por concepto de participacion en el programa S/ 160.00 SECRETARIA DIRECCION DE INCUBADORA DE (PROCEDIMIENTO NINGUNA (PRQCEDIMIENTO
de preincubacién EMPRESAS AUTOMATICO) AUTOMATICO)

26.1

* Estatuto de la UNH
* Reglamento de Organizacion y funciones (ROF) de la UNH

EMISION DE CERTIFICADO DE PROYECCION SOCIAL

Base Legal

* Estatuto de la UNH
* Reglamento de Organizacién y funciones (ROF) de la UNH

Solicitud
Comprobante de pago por concepto de emisién de certificado para
docentes

S/

8.00

SECRETARIA

DIRECCION DE PROYECCION
SOCIAL Y EXTENSION CULTURAL

NINGUNA
(PROCEDIMIENTO
AUTOMATICO)

NINGUNA (PROCEDIMIENTO
AUTOMATICO)

AUTOMATICO : Aprobado el mismo dia a la peticién, siempre que el usuario cumpla y/o entregue los requisitos exigidos por el TUSNE.

(*) Los montos mostrados corresponden a tarifas base. El total a pagar puede incluir comisiones adicionales segun el canal de recaudacion (Caja UNH, Banco de la Nacién, Caja Huancayo, Niubiz, etc.).
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	LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA (UNH) PRESENTA LA VERSIÓN ACTUALIZADA DEL TEXTO ÚNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS (TUSNE). ESTA ACTUALIZACIÓN SISTEMATIZA Y ORDENA LAS TARIFAS VIGENTES ASOCIADAS A LOS SERVICIOS NO EXCLUSIVOS PRESTADOS POR LAS DISTINTAS UNIDADES DE ORGANIZACIÓN, GARANTIZANDO UNA PRESENTACIÓN CLARA, COHERENTE Y ACTUALIZADA DE LA INFORMACIÓN, EN EL MARCO DE LOS PRINCIPIOS DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA.
	LA PRESENTE VERSIÓN ES EL RESULTADO DE UN PROCESO DE REVISIÓN TÉCNICA, VALIDACIÓN INTERNA Y ARTICULACIÓN CON LAS UNIDADES RESPONSABLES DE LOS SERVICIOS, CONTEMPLANDO UN TOTAL DE 131 MODIFICACIONES ENTRE SUPRESIONES, REHUBICACIONES, INCORPORACIONES Y AJUSTES HASTA EL 04 DE FEBRERO DE 2026. SIENDO PREDOMINANTES LAS REHUBICACIONES Y LAS PRECISIONES EN DENOMINACIONES Y REQUISITOS.
	ESTA ACTUALIZACIÓN FORTALECE EL ORDENAMIENTO INSTITUCIONAL, EN CONCORDANCIA CON LA POLÍTICA DE SIMPLIFICACIÓN ADMINISTRATIVA Y LOS LINEAMIENTOS DE MODERNIZACIÓN DE LA GESTIÓN PÚBLICA, PROMOVIENDO MAYOR CLARIDAD, ESTANDARIZACIÓN Y SEGURIDAD JURÍDICA EN LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS UNIVERSITARIOS.
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