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DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES DE COMISION DE SERVICIO EN EL
TERRITORIO NACIONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA

OBJETIVO:

Establecer disposiciones y procedimientos para la autorizacion de viajes por comision de servicios
dentro del territorio nacional que realizan los/las servidores/as civiles de la Universidad Nacional
de Huancavelica (en adelante, UNH) y toda persona que viaje en representacion de este
Universidad.

FINALIDAD:

La presente Directiva tiene por finalidad uniformizar la aplicacion de criterios para el requerimiento
y otorgamiento de viaticos y pasajes en comisiones de servicio dentro del territorio nacional y de
la rendicion de cuentas, que hayan sido programados en el plan operativo institucional a efectos
de lograr los objetivos y metas institucionales, en el marco de las medidas de austeridad y

racionalidad del gasto publico.

BASE LEGAL:

3.1.  Constitucion Politica del Peru.

3.2. Ley N° 25265, Creacion de la UNH.

3.3. Ley N° 30220, Ley Universitaria.

3.4. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, TUO.

3.5. Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de
la Republica.

3.6. Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo Del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

3.7. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.8. Decreto Legislativo N° 276, de la Carrera Administrativa del Sector Publico.

3.9. Decreto Legislativo N° 1057-Contrato Administrativo de Servicios (CAS).

3.10. Decreto Legislativo N.° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria, y sus
modificatorias.

3.11. Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de la Carrera Administrativa.

3.12. Decreto Supremo N° 007-2013-EF; establecen Escala de Viaticos para viajes en Comision
de Servicios en el Territorio Nacional.

3.13. Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobado por Resolucion Directoral N° 002-
2007-EF/77.15 y sus modificatorias.
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3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado por Resolucién de Superintendencia N°
007-99/SUNAT y actualizada por Resolucion de Superintendencia N° 223-2015/SUNAT, y
su modificatoria Resolucién de Superintendencia N° 133-2018/SUNAT.

Resolucién Directoral n.° 002-2020-EF/52.03, Disponen que las entidades que realicen sus
operaciones a través del SIAF-RP, utilicen el medio de pago “Orden de Pago Electrénica”
(OPE), a través del Banco de la Nacién y emiten otras disposiciones.

Estatuto de la UNH, ratificado con Resolucién N° 001-2024-AU-UNH y sus modificatorias.
Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNH, aprobado con Resolucion N° 0927-
2025-R-UNH

Directiva N° 001-2024-EF/52.06, Directiva para la formalizacién, sustento y registro del
gasto devengado y sus modificatorias, aprobado con resolucion directoral N° 001-2024-
EF/52.01.

ALCANCE:

Las disposiciones y procedimientos contenidas en la presente Directiva son de cumplimiento

obligatorio para todos/as los/las servidores/as civiles y docentes universitarios que laboran en la

UNH, independientemente del vinculo laboral, que requiera realizar viajes al interior del pais.

DEFINICIONES Y SIGLAS:

5.1

5.2

5.3

54

Comisién de servicio: Se refiere al desplazamiento temporal programado o imprevisto que
realiza el comisionado en el territorio nacional por mandato de la autoridad competente para
realizar acciones relacionadas con la labor institucional en cumplimiento de las metas
previstas y el logro de los objetivos institucionales.

Comisionado: Se considera como tal a las autoridades, decanos, directores administrativos,
directores de departamento académico, jefes de las diferentes oficinas y unidades,
docentes, personales administrativos, docentes investigadores y miembros de Proyectos
FOCAM de la UNH, que para el cumplimiento de los metas y objetivos institucionales realiza
comision de servicio dentro del territorio nacional.

Comprobante de pago: Documento que acredita la transferencia de un bien, la entrega en
uso o la prestacion de un servicio; tales como facturas, recibos por honorarios, boletas de
ventas, tickets de maquina registradoras, boletas de viaje y otros comprobantes emitidos de
acuerdo al Reglamento de Comprobantes de Pago de la Superintendencia Nacional de
Aduanas y de Administracion Tributaria (en adelante, SUNAT).

Declaracion jurada de gastos: Documento que suscribe el comisionado en casos
excepcionales, bajo juramento de veracidad de la que es Unico responsable, expresando
los lugares y/o poblados en los que se efectud el gasto y que dichos gastos consignados
fueron ejecutados por los rubros y conceptos aprobados, sirviendo como documento

sustentatorio de la respectiva rendicidon de cuentas y, cuando no le ha sido factible obtener




CONA,

S

3
S

VERSIDAD
o

e

el
ongeonemn >

Cddigo | DI-DGA-PS02-003

Directiva para la autorizacion de viajes de comision de servicios en —
el territorio nacional en la Universidad Nacional de Huancavelica Version | 001

Pagina Pagina 6 de 30

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13
5.14
5.15
5.16
5.17
5.18
5.19
5.20

factura, boleta de venta, u otro comprobante de pago autorizado por la SUNAT por el gasto
efectuado, no excediendo del 30% del monto total de viaticos asignados.

Documento de acreditacion: Medio fisico o digital, como oficio, correo electrénico, mensaje
de WhatsApp u otros similares, que acredita la coordinacion o confirmacién de una visita a
la entidad de destino en el marco de una comisién de servicios.

Hoja de permanencia: Documento de sustento de permanencia del comisionado que se usa
para evidenciar la duracién de la comision de servicio

Movilidad Local: Gasto menor destinado a cubrir los desplazamientos efectuados dentro de
la localidad o jurisdiccion donde se desarrolla la comisién de servicios, necesarios para el
cumplimiento de las funciones encomendadas, tales como traslados urbanos o rurales de
corta distancia, realizados mediante transporte publico o medios similares, y que se efectuan
durante el periodo autorizado de la comision

Pasajes: Comprende los gastos de transporte aéreo, terrestre, maritimo, fluvial, lacustre que
corresponden al traslado de personas al lugar donde se efectia la comisién de servicios
solicitados con la debida anticipacion a fin de permitir su mejor atencion.

Planilla de viaticos: Documento firmado y sellado por el jefe inmediato. La planilla de viaticos
de manera obligatoria debe ser suscrita por el comisionado.

Rendicion de cuentas por comision de servicios: Documento emitido y suscrito por el
comisionado para rendir cuenta de los gastos efectuados en la comision de servicios, el cual
debe contar con el Sustento documentario correspondiente no menor al setenta por ciento
(70%) del monto otorgado. El saldo resultante no mayor al treinta por ciento (30%) puede
sustentarse mediante declaracién jurada.

Servidor civil: Comprende a los/las servidores/as pertenecientes al Decreto Legislativo N°
276, Decreto Legislativo N° 1057 vy, a la Ley N° 30057.

Vidticos: Los viaticos comprenden los gastos por concepto de alimentacion, hospedaje y
movilidad local, asi como lo utilizado hacia y desde el lugar de embarque, asi como la
utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comisién de servicios.
SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

SGD: Sistema de Gestion Documental.

SISADES: Sistema Administrativo Estudiantil y Grados.

UIT: Unidad Impositiva Tributario.

POI: Plan Operativo Institucional.

UNH: Universidad Nacional de Huancavelica.

SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria.

OPE: Orden de Pago Electrénica.
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VI. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1  Principios:

6.1.1  Principio de legalidad: Los comisionados deben actuar con apego a la Constitucion,
la Ley, y al derecho de este marco normativo, ejerciendo Unicamente las facultades
que les han sido conferidas y siempre en concordancia con los fines para los cuales
fueron otorgadas.

6.1.2 Principio de eficiencia y eficacia: Garantizar el uso eficiente y adecuado de los
recursos publicos, asegurando que los viaticos asignados sean proporcionales y
estrictamente necesarios para cumplir con los objetivos de la comision de servicio.

6.1.3 Principio de presuncién de veracidad: Durante la tramitacion del procedimiento
administrativo, se presume que los documentos y declaraciones presentados por
los comisionados, conforme a lo establecido en esta Directiva, reflejan la veracidad
de los hechos que manifiestan.

6.1.4 Principio de responsabilidad: Requerir a los servidores de la UNH, la presentacion
de una rendicién de cuentas oportuna, verificable y completa sobre el uso de los
viaticos asignados, incluyendo la documentacion de respaldo que permita
comprobar la correspondencia entre los gastos efectuados y los fines de la comision
de servicio, en cumplimiento de la normativa vigente y los principios de
transparencia y responsabilidad en el manejo de recursos publicos.

6.1.5 Principio de privilegios de controles posteriores: La UNH, a través de la Unidad de
Contabilidad, realiza una verificacion selectiva posterior del contenido del informe
de resultados del viaje, aplicando criterios técnicos y objetivos. Este proceso tiene
como finalidad garantizar el cumplimiento de lo establecido en la presente Directiva,
la normativa aplicable y la autenticidad de la documentacién presentada.

6.2 Condiciones de uso de pasajes y viaticos:
6.2.1. La generacion de solicitud de pasajes y viaticos hasta la rendicion de cuentas debe

ser registrados y gestionados a través del SIGA.

6.2.2. Es condicidon necesaria que los viajes en comisidén de servicios se encuentren

programados en el POl y vinculadas a sus funciones y competencias.

6.2.3. Las comisiones de servicio se autorizan hasta (02) dos dias, previa solicitud y
autorizacién del jefe inmediato superior, esta condicion no es de aplicacién al Rector
(a) quien solo comunica a los Vicerrectores que sale en comision de servicios.
La comision de servicios a mas de (03) tres dias, debe ser autorizado por Consejo
Universitario mediante acto resolutivo.

6.2.4. La asignacion de viaticos y pasajes, por viajes dentro del pais que perciba el
comisionado por cualquier concepto o fuente de financiamiento se otorga siempre
que tenga una duracion superior a 4 y menor o igual a 24 horas, caso contrario se

otorgaran los viaticos de manera proporcional a las horas de la comision
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6.2.5.

6.2.6.

independientemente de la categoria ocupacional del trabajador, de su relacion
laboral con la entidad, o del motivo de la comision de servicios.

No se autoriza viaticos cuando las actividades se realicen dentro de la localidad del
area de trabajo. No obstante, si dichas actividades exceden las cuatro (4) horas de
duracién, se asignara la comision de servicios del 30% de la escala local.

El viaje en comisién de servicios debe realizarse estrictamente dentro de los
términos de itinerario autorizados. En caso que el comisionado intervenga
directamente en la modificacion del itinerario y que como consecuencia de ello
repercuta en la variacion de los costos de los pasajes autorizados y/o genere costos
adicionales debe ser asumidos integramente por el comisionado, sin perjuicio de las

acciones disciplinarias que pudieran corresponder.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

71

De la solicitud y generacion de la planilla de viaticos:

7.11

7.1.2

Para la solicitud y generacién de la planilla de viaticos el comisionado debe contar

con los documentos de sustento que justifiquen la comision de servicios.

El comisionado debe registrar y generar la solicitud de viaticos, la planilla de viaticos

y el compromiso de devolucién de viaticos por comisién de servicios al interior del

pais en el SIGA. Dichos reportes deben ser firmados digitalmente por el

comisionado y el jefe inmediato.

El trdmite de las planillas de viaticos y pasajes de comision de servicio, se tramita a

la Direccion General de Administracion, con una anticipacion de 72 horas,

adjuntando los siguientes documentos:

a) Oficio/Informe dirigido a la Direccion General de Administracién, suscrito por el
jefe de la unidad organica u érgano; excepcion de las autoridades que remite
a través de un Memorando. Anexo A.

b) Memorando y/o proveido (*) del jefe inmediato que autoriza el viaje en comision
de servicio, para solicitudes de comisiéon de viaticos por funcion y/o
representacion; adjuntando el documento que acredite la comision de servicios
(documento, correo, whasap y otros) sobre coordinacién y aceptacion de visita
de la Entidad de destino. Anexo B.

(*) El proveido se aplica para invitaciones directas al comisionado
c¢) Memorando y/o proveido del jefe inmediato que autoriza el viaje en comision

de servicio; para solicitudes de comisidon de viaticos excepcionales (como

reuniones de trabajo, talleres, capacitaciones u otros eventos y/o actividades,
convocadas por el gobierno nacional, regional o local), ademas debe adjuntar
el documento que justifique la comision. (oficio, carta, correo u otros

documentos de sustento del ente publico). Anexo B.
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7.2

f)

9)

Solicitud de viaticos y planilla de viaticos, documentos generados y reportados
a través del SIGA; debidamente suscritos con firma digital. Anexo C y Anexo
D.

Compromiso de devolucion de viaticos por comision de servicios al interior del
pais, documento generado y reportados a través del SIGA; debidamente
suscritos con firma digital. Anexo E.

Constancia de no adeudar, generado y reportado a través del SISADES - UNH.
Anexo F.

Adjuntar POI actualizado a la fecha de comision.

7.1.4 La Direccion General de Administracion autoriza la solicitud del gasto de la comision

de servicios mediante proveido a la Unidad de Tesoreria.

7.1.5 La Unidad de Tesoreria solicita a la Unidad de Presupuesto la certificacion del

crédito presupuestario y esta emite la certificacion del crédito presupuestario.

7.1.6 LaUnidad de Tesoreria realiza el compromiso anual, fase compromiso y remite a la
Unidad de Contabilidad.

7.1.7 La Unidad de Contabilidad realiza la fase devengado de la planilla de viaticos y

remite a la Unidad de Tesoreria para el giro correspondiente.

7.1.8 La Unidad de Tesoreria realiza la fase de girado a la cuenta del comisionado.

7.1.9 La Unidad de Contabilidad realiza la contabilizacién de toda la fase de gasto.

Del otorgamiento de pasajes y viaticos

7.2.1. Se otorga viaticos y asignaciones de acuerdo a la siguiente clasificacion:

a)
b)

Rector y Vicerrectores.

Director General de Administracion, Secretario General, directores
dependientes del vicerrectorado, jefe de Oficina y jefe de Unidad, Decanos,
Director de Escuela de Posgrado, Director de Departamento Académico,
Director de Escuela Profesional, Director de Unidad de Investigacién, director
de Unidad de Posgrado, jefe de centro de produccion de bienes y servicios,
Defensor universitario, presidente del Comité Electoral, presidente del Tribunal
de Honor, Presidente de comité de fiscalizacion.

Docente universitario, coordinador de posgrado y unidades de posgrado,
secretario académico de posgrado, coordinador de unidad funcional, miembros
de los proyectos de Fondos de FOCAM, miembros del comité electoral,
miembros del Tribunal de Honor, coordinador académico y administrativo de
CEPRE, coordinadores de centro de Idiomas, director académico y
administrativo de Admision, y personal administrativo nombrado y contratado.
Miembros de centros de producciones y responsables proyecto FOCAM que

realicen viajes a centros poblados, anexos, caserios.
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7.2.2. Los viaticos son asignados de acuerdo a la siguiente escala:
Escala de viaticos fuera y dentro del Departamento de Huancavelica:
MONTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS

(Decreto Supremo n.° 007-2013-EF.)

Viaticos diarios

Escala

Niveles de funcionarios y servidores

fuera del
departamento

dentro del
departamento

Rector y Vicerrectores

360.00

180.00

Director General de Administracion,
Secretario General, directores
dependientes del vicerrectorado, jefe de
Oficina y jefe de Unidad, Decanos,
Director de Escuela de Posgrado,
Director de Departamento Académico,
Director de Escuela Profesional, Director
de Unidad de Investigacion, Director de
Unidad de Posgrado, Jefe de centro de
produccion de bienes y servicios,
Defensor universitario, Presidente del
Comité Electoral, Presidente del Tribunal
de Honor, Presidente de comité de
fiscalizacion.

320.00 160.00

Docente universitario, coordinador de
posgrado y unidades de posgrado,
secretario académico de posgrado,
coordinador de unidad funcional,
miembros de los proyectos de Fondos de
FOCAM, miembros del comité electoral,
miembros del Tribunal de Honor,
coordinador académico y administrativo
de CEPRE, coordinadores de centro de
Idiomas, director académico y
administrativo de Admisién, y personal
administrativo nombrado y contratado.

290.00 145.00

Miembros de centros de producciones y
responsables proyecto FOCAM que
realicen viajes a centros poblados,
anexos, caserios.

30% de la escala
local (C)

7.2.3. Los pasajes son asignados de acuerdo a la siguiente escala:

Escala maxima de pasajes a ciudades mas cercanas de Huancavelica

CIUDAD/SEDE PASAJE DE IDA Y VUELTA

Lima S/. 160.00
Huancayo S/. 80.00
Lircay S/. 60.00
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Pampas S/. 120.00
Acobamba S/.70.00
Ica S/.120.00
Ayacucho S/. 120.00

NOTA: En caso de las otras ciudades se debe de aplicar las tarifas actuales que vienen cobrando
las unidades de transporte masivo a nivel nacional.

7.2.4. Sila comisidon de servicio se efectla via aérea, el pasaje aéreo debe ser adquirida
en clase econdmica sin excepcion.
7.2.5. Los comisionados que salgan utilizando la movilidad de la institucién, se les asigna

solo viaticos.

7.3 De la rendicién y control de viaticos

7.3.1. La rendicion de pasajes y viaticos se realiza dentro de los 10 dias habiles de
culminado la comisién de servicio, bajo responsabilidad del comisionado, en caso
de incumplimiento la Unidad de Tesoreria notifica el vencimiento de plazo de
rendicion a través de correo electrénico institucional, hasta por una vez, culminado
el plazo se procede a una posterior apertura de proceso administrativo disciplinario
y acciones legales correspondientes.

7.3.2. Para efectos del registro y control de los viaticos, luego de realizado el viaje, el
comisionado debe realizar la rendicién en el SIGA, registrando los datos de los
gastos de viaticos (movilidad, alimentacién y hospedaje) por un monto no menor al
70% del monto otorgado, debidamente sustentado con comprobantes de pago
autorizado por la SUNAT.

7.3.3. La declaracion jurada es registrada en el SIGA fase rendicion Unicamente cuando
se trate de, lugares o conceptos en los que no sea posible obtener ningun
comprobante de pago reconocidos por la SUNAT, su uso en la UNH es para rendir
gastos hasta el 30% del monto otorgado del viatico considerando conceptos de
movilidad local y otros excepcionales.

7.3.4. Para la sustentacién de los pasajes, se debe presentar necesariamente boletos de
viaje, boleta de venta y/o factura tanto de ida como de vuelta, emitidos por una
empresa natural o juridica dedicada al giro de negocio de transporte de pasajeros.
Estos boletos deben ser registrados en el SIGA, en la fase de rendicion. No se
acepta declaracion jurada en este caso.

7.3.5. Los comprobantes de pago (facturas, boletas de venta, boleto de viaje y boletos
aéreos autorizados por la SUNAT) deben ser emitidos a nombre y RUC de la UNH
(20168014962). Para el caso de pasaje y hospedaje, debe consignarse el nombre

del comisionado en la descripcion.
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7.3.6.

7.3.7.

7.3.8.

7.3.9.

7.3.10.

7.3.11.

Los comprobantes de pago no pueden contener enmendaduras ni borrones, dichos
gastos deben ser realizados dentro de los dias autorizados para la comision de
servicios. todos los gastos por alimentacion deberan ser detalladas de manera clara
y especifica el concepto del gasto, no admitiéndose descripciones genéricas (por
consumo), bajo responsabilidad del comisionado.

Es obligacion del comisionado asegurarse antes de contratar el bien o servicio, que
el proveedor emita o esté en condiciones de emitir los comprobantes de pago
respectivos y autorizados por la SUNAT.

Para la rendicion de gastos el comisionado debe realizar la verificacion de los
comprobantes de pago, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Comprobantes de pago electronica debiendo validar a través de Consulta de

Validez del CPE — SUNAT mediante el link: https://e-consulta.sunat.gob.pe/ol-

ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm, la cual estara en condicion INFORMADO A
LA SUNAT O ES VALIDO. Anexo M.
b) Comprobantes de pago fisicos deberan estar autorizados por la SUNAT,

debiendo validar en el siguiente link: https://e-consulta.sunat.gob.pe/cl-at-

itconcompag/ccS01Alias. La cual debera estar en condicion ES VALIDA y ESTA
AUTORIZADO. Anexo N.

La Unidad de Tesoreria otorga una copia de la Nota de Pago, solo en caso que

exista devolucién de gastos no ejecutados. La nota de pago debe ser presentado

en ventanilla de Caja de la Entidad y al momento de depositar la devolucion.

La declaracion jurada es registrada en el SIGA fase rendicion unicamente cuando

se trate de, lugares o conceptos en los que no sea posible obtener ningun

comprobante de pago reconocidos por la SUNAT, su uso en la UNH es para rendir

gastos hasta el 30% del monto otorgado del viatico considerando conceptos de

movilidad local y otros excepcionales.

Para realizar el tramite de la rendicion de comisién de servicios por el sistema SGD,

el comisionado debe presentar la siguiente documentacién a la Unidad de

Contabilidad:

a) El documento de rendicion de viaticos dirigido al jefe de la Unidad de
Contabilidad. Anexo G.

b) Informe del comisionado debidamente detallado y dirigido a su jefe inmediato
quien autorizé la comision de servicio. Anexo H.

c) Anexo N° 03 rendicion de cuentas por comisién de servicios (reportado por el
SIGA) debidamente suscrita con firma digital del comisionado. Anexo I.

d) Anexo N° 04 Declaracion Jurada (reportado por el SIGA) debidamente suscrita

con firma digital del comisionado. Anexo J.



https://e-consulta.sunat.gob.pe/ol-ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm
https://e-consulta.sunat.gob.pe/ol-ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm
https://e-consulta.sunat.gob.pe/cl-at-itconcompag/ccS01Alias
https://e-consulta.sunat.gob.pe/cl-at-itconcompag/ccS01Alias
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7.4

7.3.12.

7.3.13.

7.3.14.

7.3.15.

e) Rendicién por itinerario (reportado por el SIGA), debidamente suscrito con firma
digital por el comisionado y el jefe inmediato quien autorizé la comisién. Anexo
K.

f) Comprobantes de pago que sustentan los gastos del comisionado (pasaje,
alimentacion y hospedaje), debidamente suscritas (firma digital) por el
comisionado en cada una de ellas. Anexo M y Anexo N. En caso de existir
devolucion de gastos no ejecutados, debe adjuntar el formulario de pago
emitido por Caja de la Entidad.

g) Hoja de Permanencia (Anexo L) para comisiones de servicio a nivel de gestion
que debera contener la firma y sello del lugar de visita donde se realiza la
comisién, y/o un panel fotografico de evidencia de la comision realizada u otro
documento que acredite la ejecucion de la comisidn de servicios.

Cuando la rendicion de comision de servicios tenga comprobantes de pago fisico,

estas deben ser remitidas en la misma fecha del tramite por el SGD a la Unidad de

Contabilidad en formato impreso de todos los documentos estipulados en el numeral

7.3.11 y que los comprobantes de pago fisicos sean pegados encima de la

impresion con firma fisica del comisionado. La falta de cumplimiento de lo sefialado

en el presente numeral impedira su recepcion, por lo que la rendicién sera
considerada como no recibida, sin perjuicio de las acciones administrativas que
correspondan.

Cuando la rendicion de comision de servicios tenga al 100% comprobantes de pago

electrénico, estas solo son tramitadas a través del sistema SGD, no siendo

necesario su tramite en forma impresa a la Unidad de Contabilidad.

La Unidad de Contabilidad a través de Control Previo realiza la revision de la

rendicion y suscribe con firma digital el Visto Bueno en el Anexo K y en los

comprobantes de pago.

Si la rendicién esta conforme, la Unidad de Contabilidad procede a derivar el

documento a través del sistema SGD a la Unidad de Tesoreria para su custodia y

demas fines o en su defecto realizar la devolucién de la rendicion al comisionado

para la subsanacién de observaciones.

De las faltas del comisionado:

Se considera falta por el comisionado los siguiente:

7.41.

7.4.2.

7.4.3.
7.4.4.

Comprobantes que registren articulos de uso personal, limpieza, tocador y bebidas
alcohdlicas.

Falsificacidon y adulteracion de boletas de venta, comprobantes de pago o boletas
de viaje.

Viaje de comision de servicios, no efectuado.

Viaje de comisién de servicios sin llegar al destino para el cual fue autorizado.
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El personal que incurrié en esta falta, se aplicara las sanciones correspondientes de acuerdo
a la normatividad vigente, ademas debe hacer la devolucion integra del monto asignado

para la comision de servicios.

7.5 Prohibiciones:

7.5.1 Queda prohibido la atencién de comision de servicio en temas de pasantias salvo
las que son gestionadas por la Oficina de Cooperacion y Relaciones
Internacionales, visitas a universidades con fines de consultas, intercambio de
conocimientos, intercambio de experiencias, fines de coordinacién, busqueda de
docentes para unidades de posgrado y otros no relacionados con las funciones y
objetivos de la universidad.

7.5.2 Queda prohibido la comision de servicios en dias no laborales y feriados del mes de
diciembre de cada ejercicio fiscal.

7.5.3 Queda prohibido la solicitud de comisidn de servicios de manera fraccionada con la

misma finalidad y al mismo lugar.

7.6 Responsabilidades:

7.6.1  Sonresponsables del cumplimiento de la presente directiva la Direccién General de
Administracién, la Unidad de Tesoreria, la Unidad de Contabilidad y la Unidad de
Presupuesto y todo el personal directivo, jefaturas, administrativos y docentes.

7.6.2 La Unidad de Tesoreria quien gestiona los procesos vinculados a la gestién de flujo
financiero en la UNH, conforme a las disposiciones del Sistema Nacional de
Tesoreria.

7.6.3 La Unidad de Abastecimiento realiza el estudio de mercado de los pasajes aéreos
a nivel nacional para la determinacién del monto de pasajes a otorgar.

7.6.4 El cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva es responsabilidad del/la
comisionado/a y del/la servidor/a que autoriza las comisiones de servicios dentro o
fuera del pais.

7.6.5 La Unidad de Tesoreria remitira el reporte de los viaticos y pasajes (migraviaticos),
al responsable de Transparencia de la UNH, para su publicaciéon en el Portal de
Transparencia.

7.6.6 Los centros de costos que hayan agotado su presupuesto asignado para pasajes y
viaticos, y que requieran mayores asignaciones presupuestales, deberan realizar
una coordinacion previa con la Alta Direccion, la cual estara sujeta a evaluacién y a
la disponibilidad presupuestal institucional.

7.6.7 El comisionado es responsable de cumplir con la validacién de comprobantes de
pago, conforme se detalla en el Anexo M y Anexo N, teniendo el link descrito en el

numeral 7.3.8.
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VIIl. DISPOSICIONES FINALES:
PRIMERO: Si el tramite de viaticos no se realizé dentro de los plazos establecidos (posterior al

viaje), no se procede a los tramites correspondientes, es decir, no hay reembolso de viaticos.

SEGUNDO: En caso de incumplimiento a la rendicidon de cuentas, la Unidad de Tesoreria, eleva
un informe para apertura de proceso administrativo disciplinario a través del DGA, asimismo no se
otorga viaticos solicitados posteriormente.

TERCERO: Se otorga pasajes y viaticos para capacitacion previa autorizacion de la Unidad de
Recursos Humanos conforme al Plan de Capacitacion de Personal financiado y aprobado en el
POI de la Unidad de Recursos Humanos, quedando prohibido afectar gastos de viaticos y pasajes

a su centro de costos.

Para este caso se seguira los mismos procedimientos establecidos en la presente directiva,
debiendo ademas adjuntar copia simple del certificado o constancia de participacion efectiva en el

evento de capacitacion en la rendicion de la comisién de servicio.

Se exceptla para capacitaciones organizadas por los entes rectores en temas relacionados a la

implementacion o mejoras de los sistemas administrativos de la gestion publica.

CUARTO: Cuando por cualquier motivo se cancele o postergue la comisién de servicios y/o viaje,
el comisionado comunica a la Unidad de Tesoreria, en un plazo de 24 horas, exponiendo el motivo

y las razones justificadas de la anulacion o reprogramacion de la misma.

QUINTO: EI otorgamiento de los viaticos debe ser estrictamente con cargo a los techos
presupuestales de cada Unidad Orgéanica, aprobados en el Plan Operativo Institucional; no

debiendo exceder, bajo responsabilidad del funcionario que lo autorice.

SEXTO: Las situaciones no previstas en la presente Directiva son resueltas por el director general

de Administracion.

SEPTIMO: Excepcionalmente se otorga viaticos y pasajes a los miembros de los érganos de
gobierno establecidos en el Estatuto (Asamblea Universitario y Consejo Universitario), previa

aprobacion en Consejo Universitario.

OCTAVO: El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera las responsabilidades
administrativas, civiles y/o penales a que hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto en la normatividad

vigente.
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NOVENO: Las autorizaciones de comisiones de servicio al cierre del afo fiscal solo seran

tramitadas hasta los diez (10) primeros dias habiles del mes de diciembre de cada ejercicio fiscal.

DECIMO: La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la emision de la

Resolucion.

DECIMO PRIMERO: Deréguese toda norma que se oponga a la presente Directiva.

IX. ANEXOS:

ANEXO A: FORMATO DE OFICIO, INFORME DE SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIOS (A
LA UNIDAD DE TESORERIA)
ANEXO B: FORMATO DE OFICIO, MEMORANDO DE AUTORIZACION DE COMISION DE
SERVICIOS (AL COMISIONADO).
ANEXO C: SOLICITUD DE VIATICOS.
ANEXO D: PLANILLA DE VIATICOS.
ANEXO E: COMPROMISO DE DEVOLUCION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS
AL INTERIOR DEL PAIS.
ANEXO F: CONSTANCIA DE NO ADEUDAR.
ANEXO G: FORMATO DE OFICIO DE RENDICION DE COMISION DE SERVICIOS (A LA
UNIDAD DE CONTABILIDAD).
ANEXO H: FORMATO DE INFORME DE COMISION DE SERVICIOS (AL JEFE INMEDIATO).
ANEXO I: ANEXO N° 3 — RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS.
ANEXO J: ANEXO N° 4 — DECLARACION JURADA.
ANEXO K: RENDICION POR ITINERARIO.
ANEXO L: HOJA DE PERMANENCIA.
ANEXO M: MODELO DE RENDICION DE COMPROBANTE DE PAGO ELECTRONICO.
ANEXO N: MODELO DE RENDICION DE COMPROBANTE DE PAGO FiSICO.

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DE ACTUALIZACION ACTUALIZACION

001 Elaboraciéon de documento
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ANEXO A

FORMATO DE DOCUMENTO DE SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIOS
(A LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION)

Huancavelica, ... de .......... del 202..

OFICIO/INFORME / MEMORANDO N° 0000XX-202...-UNH/......

Sefior (a)
JEFE(A) DE UNIDAD DE TESORERIA

Asunto : REMITO PLANILLA DE VIATICOS N°............ s DE (nombre

del comisionado).

Referencia : oficio o memorando o carta de invitacion o correo electronico (Documento que

sustente la comision de servicio)

De mi consideracion:

Tengo el honor de dirigirme a su digno despacho para saludarlo cordialmente; a la vez en virtud del

documento de referencia, solicito comision de servicios para el Sr(a)....................... que labora como
......................... (Poner puesto o cargo) en la Unidad de......................., quien viajara en comision
deserviciosalaciudadde..................... eldia............ del presente ano, para lo cual se remito Planilla
de Viaticos N° ................ ,conlafinalidadde ...l

DETALLE PRESUPUESTAL:

META PPTAL
OAIE’:EIIQ\Q?Q% (Secuencia FTE. FTO/RUBRO CLASIFICADOR
funcional)

Hago propicia la oportunidad para expresarle el testimonio de mi especial consideracion y estima

personal.

Atentamente,

Documento Firmado Digitalmente

NOMBRE Y APELLIDO DEL JEFE INMEDIATO
UNIDAD DE ORGANIZACION
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ANEXO B

FORMATO DE MEMORANDO DE AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS
(AL COMISIONADO)

Huancavelica,... de ...... del 202...

MEMORANDO N-°......... -202....-UNH/......

A T XXX XXX XXX

Asunto : REALIZAR VIAJE EN COMISION DE SERVICIOS A LA
CIUDAD DE ............. ELDIA ...

Referencia : oficio o memorando o carta de invitacion o correo electronico

(Documento que sustente la comision de servicio)

Fecha elaboracion

Por medio del presente, se comunica a usted que debera realizar viaje en comision de servicios a

la ciudad de........... el dia............ de............ del presente afo, con la finalidad de

Por lo tanto, debera hacer los tramites necesarios para el viaje en comisién de servicio.

Atentamente,

Documento Firmado Digitalmente

NOMBRE Y APELLIDO
CARGO ,
UNIDAD DE ORGANIZACION
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ANEXO C

Sistoma Integrado do Gestidn Administrativa

Fecha:
Modulo de Tesoreria Hora:
Versitn 24.02.02.U2 MCMN Pagina: 1 de 1
SOLICITUD DE VIATICOS N° : @
UNIDAD EJECUTORA - 001 UNIVERSIDAD MACIOMAL DE HUAMCHAVELICA
MRO. IDENTIFICACION : 000115
Ceniro de Costoc
Solicitanta:
Motive del Viaje:
Comisionado: M® DiasHoras: Escala: DN
FFRb et Funditn Division Func. Grupo Func. Prg. ProdPry AU Obr.
Crrigen: Destino:
O Obs.:
Salida: Regresa:
Tipo de Ruta QOrigen Diesting
Terrestra
Ohbs.:
Terrestra
Ohbs.:

Firma del Solicitants Firma Awtorizada
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ANEXO D

Sistoma Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
MiGdulo de Tesorenia Hora:

ViersiGn 24,0202 102 MCMN FuNILLA DE m m C] Pégina: 1de 1

UNIDAD EJECUTORA - 001 UNIVERSIDAD MACIONAL DE HUANCAVELICA
NRO. IDENTIFICACION - 000115

Datos del Comislonado:

Fecha: N® Exp. SIAF: N® Pedido:
Sria):
Escala: N® Cuenta:
Centro Coato:
Motivo de Viaje:
Detalle de Gastos de Comisién de Servicios:
Sabda: Regreao: M*® DiasHoras:
Concepto Clasificador Importe (S0
VIATICOS 23 21.22 i}
PASAJES 2321.21 i}
TUUA i}
COMBUSTIBLE 231311 i}
OTROS GASTOS 23.21.299 i}
SERV. DIVERSOS 232 71199 i}
CADENA FUMCIONAL
Mot B onbo
[ Ica Cadena Funcional FF/Rb| Clasif. Gasto &
[T 20480109 . 9002 . 39595aS | S000735 m | 232122 .0
Tota - o0
Tipo de Viaje Destino Salida Regraso Diza/Horas
Macioral

Firma Autorizada Fimna Autorizada
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ANEXO E

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha: 18/11/2024
Médulo de Tesoreria Hora: 16:46
Version 24.02.02.U1.MCMN A

e COMPROMISO DE DEVOLUCION DE VIATICOS POR COMISION Pégina: 1.de 1

DE SERVICIOS AL INTERIOR DEL PAIS

UNIDAD EJECUTORA : 001  UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA

NRO. IDENTIFICACION : non11s

Yo, v JULIO TRUCIOS GONZALES . identificado con DNI N°. 23205125y prestando

servicios en la Direccion/Oficina de .
recibi el abono (en la Cuenta N° ...
CSETECIENTOS Y 00/100 SOLES et er e es et an et s s e sesnana
por concepto de Planilla de Viaticos N° 01930., importe por el cual me comprometo a rendir cuenta sustentada
con documentos dentro del plazo de diez (10) dias habiles al término de la comision.

..OFICINA DE PLANEAMIENTO Y. PRESUPUESTO - JEFATURA
...04421302044 - AHORROS..

any

/ cheque) por la cantidad de

En caso de incumplimiento de la rendiciéon de cuenta y gastos de viaje dentro de los diez (10) dias habiles de
culminado el viaje o no devuelva los vidticos dentro del plazo sefialado, seré pasible de las responsabilidades
administrativas, disciplinarias, civiles y/o penales a que hubiera lugar, de acuerdo a lo previsto en la normatividad
vigente.

Notifiquese al @-Maili... ... e

HUANCAVELICA, 18 de Noviembre de 2024

fey,  Firmado digitalmente por TRUCIOS
& GON

ZALES Julie FAU 20166014362

A2 Malive: Say el suter del dacuimenta
Fecha: 18.11.2024 11:23:46 -05:00

JULIO TRUCIOS GONZALES
DNI: 23205125
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ANEXO F

Rectorado Direccion General Unidad de Contabilidad

de Administracién

CONTROL FINANCIERO

Otorga la presente:

CONSTANCIA DE NO ADEUDAR

De la revision de nuestros archivos al ejercicio 2023 se ha determinado que el
(la) Sr (a): TRUCIOS GONZALES, JULIO, a la fecha de emision de la
presente (18/11/2024) no tiene adeudos por concepto de rendicién de viaticos.

Se la expide la presente constancia a solicitud del interesado (a) para los fines
pertinentes, de acuerdo a la Directiva de Asignacion de Viaticos y Pasajes.
aprobado con Resolucion N°0286-2022-CU-UNH, con fecha 14 de marzo de
2022.

OFICIO
. , HUANCAVELICA - LIMA .
[tinerario Referencia || N°001527-2024-
LIMA - HUANCAVELICA UNH/OPP

Salida Retorno

Centro de OFICINA DE PLANEAMIENTO

Costos Y PRESUPUESTO 2111/2024 || 22/11/2024

Huancavelica, 18M11/2024 05:01 PM.

Constancia N°03956.

Wertlicar la autenbcidad del presente
documentn en el siguiente OR
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ANEXO G

FORMATO DE DOCUMENTO DE RENDICION DE COMISION DE SERVICIOS
(A LA UNIDAD DE CONTABILIDAD)

Huancavelica, ... de............ 202....

OFICIO/INFORME/MEMORANDO N° 000000....-202...-UNH/......

Sefor (a)

JEFE(A) DE UNIDAD DE CONTABILIDAD

Asunto :  RENDICION DE VIATICOS DEL VIAJE EN COMISION DE SERVICIOS A
LA CIUDAD DE ............. DURANTE ELDIA................ DEL PRESENTE ANO
Referencia : oficio o memorando o carta de invitacion o correo electronico (Documento que

sustente la comision de servicio)
De mi consideracion:

Por medio del presente me dirijo a su digno despacho para saludarlo cordialmente, a la vez remito la

rendicién de viaticos del, Sr.........ccoiiiiiiiiiii , que labora como ............c.c.eeis (poner
puesto o cargo) en la Unidad de...........coviiiiiiiiiiiiiiinn, , del viaje en comisién de servicios a la
ciudad de.......oooeiiiiiii el dia ................... Del presente afo, con la finalidad
Lo

Para tal efecto adjunto los siguientes documentos:
e Informe de actividades.
e Anexo 03 Rendicién de cuentas por comision de servicios.
e Anexo 04 Declaracion jurada.
e Comprobantes de pago.
e Hoja de permanencia / panel fotografico u otro documento que acredite la ejecucion de la

comision de servicios.

Hago propicia la oportunidad para expresarle el testimonio de mi especial consideracion y estima

personal.

Atentamente,

Documento Firmado Digitalmente

NOMBRE Y APELLIDO DEL COMISIONADO
UNIDAD DE ORGANIZACION
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ANEXOH

FORMATO DE INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
(AL JEFE INMEDIATO)

INFORME N° ....... -202....-UNH/...
A
Asunto :  REMITO INFORME DE ACTIVIDADES DEL VIAJE EN COMISION DE
SERVICIOS HACIA LA CIUDAD DE ................ ELDIA ......... DEL
PRESENTE ANO.
Referencia . oficio o memorando o carta de invitacion o correo electrénico (Documento que

sustente la comision de servicio)

Fecha elaboracion

Por medio del presente, tengo el agrado de dirigirme a su digno despacho con la finalidad de detallarle el
desarrollo y los resultados del viaje de comision de servicios a la ciudad de ............. eldia........... de

............. Del presente afo, al respecto debo informar lo siguiente:

I. ANTECEDENTES

II. OBJETIVO

Ill. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES

IV. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Es todo cuanto informo a usted para su conocimiento y demas fines que estime conveniente.

Atentamente,

Documento Firmado Digitalmente

NOMBRE Y APELLIDO
CARGO
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ANEXO |
UNIDAD DE ORGANIZACION

Zkgioma Indegrado de Section Sdminictratia
Madulo de Tacorers
Verclon 2402 02. MCEN

Fecha: 2802022
Horc 14:51
Fagina: 1 de 1
AMNEXO N2 3
RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS
UMIDAD EJECUTORA @ D01 UNNVERSIDAD MACIDNAL DE HUANCAVELICA
MRD. IDENTIFICACION © poO11s

Catos del Comislonado:

Snjar ALARCD DURAN SINTHIA LIS

N Planilla: 01623 W* Exp. SIAF: 0000306042 N® Comprobante Pagac

Motive ge Viale: REALIZAR WVIAJE DE COMIZION DE SERVICDS A LA CIUDAD DE HUANCAYO EL DIA 10 DE OCTUBRE CON LA
FINALIDAD DE PARTICIPAR EM TALLER PARA LA IMPLEMENTACION DEL BIM EN LA UMH.

Salda 1g/M1003024 Regresa. 101072024 H* DilasHoras: 1ddh

Datalle del Gasto:

FECZHA DR C U RIEM T KUMERT RAZCH ECCIAL COMTEPTOD IMPORTE 3/
10102024 | Fschers FDOH-OOO 34386 RESTAURANTE TURISTICO HUANCAHLUASI & R L. Al RSB TACETN =0
10102024 | Bolets e Vet E001-D05222 ARRCYD HUAYTA SHIRLEY ELIZAEETH AL RSB TACITN &0 00|
L0204 | Bolsta de Venta ED01-005250 ARRCYD HUAYTA SHIRLEY ELIZAEETH AL RSB TACITN E0L00)|
10102022 | Factura FOOH-1=77 EWMFREZA DE TRANSPORTES, TURISMO SR JEILE El| PASARE 000
10102024 | Fachurs ED01-21453 EWMFRESA DE TRANSPORTES ¥ SERWVICEDS MULFLEL] PASASE 4000
10102024 | Fachurs ED01-D0002257 SAUL FLORES BERROEF AL RSP TACIC S0
(1] BASTOS SOMN DOCUMENTACION SUSTENTATOR A B 288.50
(Z] GASTOE 3IN DOCURENTACION SUSTENTATORIA = 4150
(3] TOTAL GASTADO (1+ 2] B
REEMEOLED i o)
(4] DEWDHLLRCESN =L oo
(1 MONTO RECIBIDO (3 + 4) =1} 330 .00

HUANCAVELICA, 28 de Oclubre de 3024

COMISIORNADD
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ANEXO J
Skciema Indegrade de Gection Adminictratha Fechac 2M0Z0E4
Madulo b Tecomsrk Horx 1£:50
Verclon 2402 02 MCHK ANMEXD N2 4
DECLARACION JURADA,
UMIDAD EJECUTDRA © poy

UNIVERZIDAD MACIONAL DE HUANCAVELICA
HRD. IDENTIFICACESN @ 0OO115

sustenten los gastos, seglin el siguiente detalle:

Pagirex 1 de 1

El suscrito, SINTHIA LIS ALARCO DURAN , com DMNI N®* 60145731, con domicilio en JR. POTOCGCHI 510, declaro

bajo juramento haber efectuado gastos los cuales me fueron imposible obtener comprobantes de pago que

FECHA CONCEFTO DE GAETO CONCEPTD IMFORTE 21,

I0ADZ02 | ALIMENTACION ALMENTACION 150
S8 TOTAL o) 41.50

TOTAL GASTADD SIN DOCUMENTACION SUSTEMTATCRLA o

HUANCANELICA, 28 de Oclubre de 2024

e, Piracs dgluime e por ALARCD
- Er-ﬂll“ Lim Pl L0 250 el el
) u&mhﬁu-mum'-
Facra: 6 1 05004 (0T 1 3530

COMIZIOHADC
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ANEXO K
ksiema Infegradc de Gection Adminictratha Eechas 13080024
toculo o Tecomria Horae 1543
Brion 24,02 02 MCEN Pagina: 1 de 1
RENDICION POR ITINERARIO
JHIDAD EJECUTORA @ oo UMNERZIDAD NACIOMAL DE HUAMCANELICA
{RO. IDEMTIFICACION @ 000115
Datos ded Comislonato:
snal . ALARCO DURAN SINTHIA LIS
N* Planilla > 01311 MW" Exp. SIAF: 0000004335 W® Comprobante Pago:
Maobvo de Wiale: Brindar asistencia tecnica sobre los ¢3605 bajo los cuales s2 elaboran los planes de trabajp o2 |3 UNH y 2l uso de 3 plataforma
da documentos de gestion Intema SISADES
salda © FANIB/2024 Reqrego: 2970852024 N® DissHoras/Min: 1d on om

Lugar de Combabin:

Raauwmen:
CLAZFICADOR GASTO MONTO RECIEIDD TOTAL GAITD ALDO
23.21.21 70.00 T0.00 0.00
TOTAL 70,00 To.00 0.00
HUANCAVELICA, 19 de Setlembre de 2024
A Cirrredc digisirengs s _
i e Firrradc 4 7 AL AR
- o P, o S S
'“’-‘ o gtk v (A
o - 'w\ Facha: H_ 0 3834 7413 3501

TFQ DE RUTA CRIGEN DESTING
TERREEZTRE HUANCAVELICA - HUAN CAMELICA - HUANCANELICA HUAMCAVELICA - ACOBAMBA, - ACOEAMEA
TERREZTRE HUANCAVELICA - ACOEAMEA - ACIEAMEA HUAMCAVELICA - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA
Datalle del Gastoe:

FECHA DOCURENTD HURERC RAZCHH BOCIAL ITINERARID IPFORTE &1
ZE0S2024 |Factura FOO-O0000732 TRANIPORT ACCEAMEA SAC ACOSAMEA-HUARNCAME 2200
ZTIOEI0Y |Facturs FOO-O00007EE TRANIPORT ACCEAMEA SAC HUANCAVELICA-ACTE: 35.00

TOTAL &, TO.00

JEFE DE LA DEFEMDEMCIA

COMISIONADD

CONTROL PREVIO
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ANEXO L
HOJA DE PERMANENCIA

Entidad de origen:

Apellidos y Nombres:

FECHA DE INICIO Y TERMINO DE LA COMISION

Inicio Termino

MOTIVO DE LA COMISION

DEPENDECIA VISITADA

Entidad

Dependencia

Firmay sello
(responsable donde se realizo la comisién)
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ANEXO M

MODELO DE RENDICION DE COMPROBANTE DE PAGO ELECTRONICO

13/11/25, 15:18 Consulta de Validez del CPE

Consulta Validez del Comprobante
de Pago Electréonico

Resultado de la Consulta

La Factura Electronica E001-326 es un comprobante de
pago vilido.

CORPORAGION HISEARIIMIN BAC. FACTURA ELECTRONICA
CORPORACION RS NS A.C.

RUC:20642298865
SN C.P. SANTA ROSA PACHACCLLA A 1CDRA DE LA ESCUELA
36319 E001-305
YAULI - HUANCAVELICA - HUANCAVELICA

Formato de Pago  :Al Contado
Fecha de Emision  :11/11/2025

Sefor (es) "UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA

RUC : 20168014962 Tipo de Moneda :SOLES

Lugar de entrega 1SN C.P. SANTA ROSA PACHACCLLA A 1CDRA DE LA ESCUELA 36319 HUANCAVELICA-HUANCAVELICA-
YAULI

Cantidad Unidad Medida Codigo Descripcién Valor Unitario

POR SERVICIO DE TRANSPORTE DE LIRCAY A

HUANCAVELICA 30.00

1.00 UNIDAD 001

Firmade digiaimenie por LET'YA o, Firmad ial PR
ZAPATA Estani Juvenal FAL . B TR Tony FAL 0768014962 so
":mﬂ'sﬁ'fu nrmldacmmmc- i Motivo: Sy o autondel cocumenio

i T 4112005 1705 1
Facha 14.11.2006 174248 0500 ! 1 Fecha: 14,11 2025 17.05:28 -05:00
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ANEXO N

MODELO DE RENDICION DE COMPROBANTE DE PAGO FiSICO

A5 1508

Consiita de Comprobanies de Pago - Resullado

documentos

INFORMACION DEL DOCUMENTO
SOLIER MARCAS RENEE
‘ R.U.C, 10722622257
‘ BOLETA DE VENTA
0001 - 2829

Esté Autorizado

INFORMACION DE LA IMPRENTA
10232658083 - PARI DE CONDORI BERTHA
\ Aut. SUNAT - 1202012133

1 Es valida

[ Anterior |

Copyright @ SUNAT 1997 - 2025

. "SOLIER™

- [__DE: SOLIER MARCAS, Renee }

Direceidn: [ L'J.'c)"': G.‘:»"". -i’ﬁ:\ Identidad ...
pUNT. | TOTAL

‘ v,

% X o
£ lo]
H 2L
El- A R o ’
4 ; ST LB /(
3 o
of et VRO 5 /..'u ,1 .........
- PRI IR LN
o "/'
3 £
e
A i

SERVICIOS GENERALES

" Cel: 9263453|86 .

; AV, )OSEy‘.l.LG,ARGUEDRSS,‘N PUEBLO NUEVD - URCAY - ANGARAES - HUANCAYELICA

. BOLETA DE VENTA RUC. 10722622257
A DIA MES ANO

3 {1 |/ |2e25 0001 N 00002828

B Seior (05 A

Total s/ |+ 74. .o; l

1%, Py
Lo dnicio

B ek Wi

e s M2 5

S T T R I pae—r
“SANTA ROSA™ ,
LOL e MTTINes b P B (ORR0R, Seme )
R e e R 1 Tl )
2 GEL DugeRs fe Sh3eee
k Aot W ADNTITI - 63, 84 1 84 | 3638 - R “
. USUARIO 7 |
i . . 2 7
e R L R L i
Ferrada Sgtatmerts por PARI
CASTROD FAL 2396001 492 ot

Frreads LENA
wA‘Aa-mwf‘U
20100094942 st

Motws !i'.‘duﬂc'.w
Fecta 54112025 174392 0500

M !o( mudor del documento
Fecta: #4.11.2223 1705 17 0500
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