Cédigo GU-VRI-PO02-9-1

Guia de acompafamiento, monitoreo y evaluacion de los .
version 1

proyectos de investigacion Pagina Pagina 1 de 13

UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA

GUIA DE ACOMPANAMIENTO, MONITOREO Y EVALUACION DE
LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION

Version 1

INSTITUTO DE INVESTIGACION

VICERRECTORADO DE INVESTIGACION

Aprobado con resolucién N° 00005-2026-R-UNH (06/01/2026)



5 Cédigo GU-VRI-PO02-9-1
|§ Guia de acompariamiento, monitoreo y evaluacion de los version 1
N proyectos de investigacion Pagina Pagina 2 de 13
CONTROL DE EMISION
*‘g.}‘l"‘{t\o Firmado digitalmente por

Dr. José Luis Contreras Paco
Miembro de comité técnico

CONTRERAS PACO Jose Luis FAU
20168014962 soft

Motivo: Soy el autor del documento

Fecha: 06.01.2026 14:47:04 -05:00

Lraxvannn >

Dr. Cerapio Niceforo Quintanilla
Condor
Miembro de comité técnico

SENAG Firmado digitalmente por
QUINTANILLA CONDOR Cerapio
Niceforo FAU 20168014962 soft
Motivo: Soy el autor del documento

Fecha: 06.01.2026 16:45:09 -05:00

2>
Lrvs S

GVERSIDAD

L PERY

Dr. Raul Ureta Jurado
Miembro de comité técnico

9%, Firmado digitalmente por:

Se- URETA JURADO Raul FAU 20168014962

E soft

'5 Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 06/01/2026 16:54:41-0500

QUVERSIBAD

P

ELABORADO
POR

Ing. James Curasma Ccente
Miembro de comité técnico

Firmado digitalmente por CURASMA
CCENTE James FAU 20168014962
- soft

Motivo: Soy el autor del documento
+ Fecha: 06.01.2026 17:47:31 -05:00

% - A
L
Ly,

CPC. Hugo Raul Ramirez Rivera
Miembro de comité técnico

@9z Firmado digitalmente por RAMIREZ
% RIVERA Hugo Raul FAU

20168014962 soft

Motivo: Soy el autor del documento

Fecha: 06.01.2026 17:35:17 -05:00

GVERSIORD™

naxoninn

\

PERY

CPC. Rocio Cepida Laurente
Miembro de comité técnico

Firmado digitalmente por CEPIDA

. LAURENTE Rocio FAU 20168014962
= soft

Motivo: Soy el autor del documento

: Fecha: 06.01.2026 17:09:38 -05:00

CPC. Luz Eliana Huallpa Huaman
Miembro de comité técnico

Firmado digitalmente por HUALLPA
HUAMAN Luz Eliana FAU
20168014962 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 06.01.2026 17:05:23 -05:00

>

oo >

S

N8

REVISADO POR

Dra. Olga Vicentina Pacovilca Alejo
Vicerrectora de Investigacion

. Firmado digitalmente por PACOVILCA
~%) ALEJO Olga Vicentina FAU
20168014962 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 06.01.2026 17:04:09 -05:00

ey

iDAD
NS
TN >

RS

PERY
i i c i Sl CONTRERAS TAIPE Katern R
A aterin Rosa
Lic. Katerin Rosa Contreras Taipe Ry i
=) = tivo: t t
Jefa de la Unidad de Planeamiento y WAL Yo o e S 00

Modernizacién

PR

APROBADO POR

RECTORADO

Aprobado con resolucion N° 00005-2026-
R-UNH




Cédigo GU-VRI-PO02-9-1

Guia de acompafamiento, monitoreo y evaluacion de los

&8 proyectos de investigacion Pagina Pagina 3de 13

version 1

SNIVERSIDAD "

Sngheving >

GUIA DE ACOMPANAMIENTO, MONITOREO Y EVALUACION DE LOS
PROYECTOS DE INVESTIGACION

OBJETIVO

Establecer los lineamientos, criterios y procedimientos para el acompafiamiento, monitoreo y
evaluacion de los proyectos de investigacion cientifica o tecnoldgica financiados, con el propdsito
de garantizar su adecuada ejecucion técnica, administrativa y financiera, promoviendo la calidad
de los resultados, el uso eficiente de los recursos y el cumplimiento de los objetivos institucionales
en materia de investigacion.

ALCANCE

Es de aplicacién para los proyectos de investigacion financiados o cofinanciados, en el marco del
Reglamento para el Financiamiento de Investigacion Cientifica o Tecnoldgica.

BASE LEGAL

Resolucién N° 01506-2025-CU-UNH, que aprueba el Reglamento para el Financiamiento de
Investigacion Cientifica o Tecnoldgica.

RESPONSABILIDAD

¢ Vicerrectorado de Investigacion:
Supervisar la implementacion y la aplicacion de los procedimientos establecidos en la presente
guia.

¢ Directores de los Institutos de Investigacion:
Responsable de la designacion del Monitor Técnico Financiero

e Monitor Técnico:
Responsable de acompafiar durante su ejecucion técnica de la investigacién, realizando
monitoreos opinadas o inopinadas.

¢ Monitor Financiero:
Responsable de acompafar las gestiones financieras para la buena ejecucion de la
investigacion en coordinacion con el Monitor Técnico.

¢ Profesional experto:
Responsable de la evaluacion cientifica (cumplimiento de los objetivos del proyecto y la calidad
de sus resultados obtenidos) de la investigacion.

e Coordinador o investigador titular:
Gestionar, dirigir, planificar, orientar y ejecutar la investigacion.

¢ Miembros Investigadores del equipo de investigacion
Cumplir con las tareas que le asigna el coordinador o investigador titular

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

5.1. Acompaiamiento: Es un proceso de apoyo continuo a lo largo de la ejecucion de la
investigacién para el cumplimiento de los objetivos planteados.

5.2. Equipo de investigacion: Es el grupo de personas que trabajan de manera colaborativa
para ejecutar las actividades y cumplir los objetivos establecidos en la investigacion.

5.3. Evaluacion: es un proceso sistematico y continuo que permite analizar el grado de

cumplimiento de los objetivos, metas y resultados de un proyecto de investigacion, asi
como la pertinencia, eficiencia, eficacia, impacto y sostenibilidad de sus actividades.
5.4. Financiamiento: Es el acto de dotar recursos econémicos necesarios para llevar a cabo
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un proyecto de investigacion, provenientes de diferentes fuentes.

5.5. Grupos de investigacion (Gl): Es la unidad basica de organizacién de las actividades de
investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico (I+D) de la universidad, las facultades y del
instituto de investigacion.

5.6. Informe de ejecuciéon semestral: Documento que contiene la informacién técnica y financiero
de avance semestral de la investigacion.

5.7. Informe final de monitoreo: Documento que tiene la informacion de ejecucion (técnica y
financiero) de la investigacion.

5.8. Investigador titular: Es un cientifico o profesional de alto nivel que lidera proyectos de
investigacion y guia a otros investigadores.

5.9. Monitor Financiero: Es el profesional o técnico que brinda soporte y acompafiamiento de
la investigacion, en la ejecucion financiera.

5.10. Monitor Técnico: Es el profesional el cual brinda soporte y acompafiamiento en la
ejecucion técnica de la investigacion.

5.11. Monitoreo: Es un proceso continuo de seguimiento y analisis de la ejecucién de la
investigacion, con el objetivo de evaluar el progreso, identificar desviaciones y tomar
decisiones para mejorar su gestion.

5.12. Plan Operativo Institucional (POI): Es un instrumento de gestion que contiene la
programacion de actividades de la UNH a ser ejecutadas en el periodo anual, orientadas
a alcanzar los objetivos y metas institucionales.

DESARROLLO

6.1. Del acompaiamiento, monitoreo y evaluacion de los proyectos

El proceso de acompafiamiento, seguimiento y evaluacion técnico y financiero se inicia con
la recepcion del expediente de la propuesta aprobada y culmina con el informe final o
resolucion de contrato del Proyecto.

Tiene la finalidad de acompaniar al equipo de investigacién en el cumplimiento de las
actividades y resultados en términos técnicos, financieros, asi como acompafar el
cumplimiento de las obligaciones establecidas en los contratos firmados.

6.1.1. ACOMPANAMIENTO
El acompafiamiento se desarrolla durante toda la vigencia del proyecto y tiene como
finalidad brindar orientacién técnica, financiera y administrativa.

6.1.1.1. Etapas:

» Planificacion del acompafamiento:
Definicion del cronograma, responsables y medios de comunicacion
entre investigadores y el Instituto de Investigacion.

> Asistencia técnica:
Orientacién sobre ejecucion de actividades, uso de instrumentos y
cumplimiento normativo.

» Acompafamiento continuo:
Atencion de consultas, visitas técnicas y orientacion en la elaboracion
de informes parciales.

» Retroalimentacion y mejora:
Emision de observaciones y recomendaciones para optimizar el
desarrollo del proyecto.

6.1.1.2. Instrumentos:
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6.1.2.

6.1.3.

e Actas de asistencia técnica
e Registro de incidencias.

MONITOREO

El proceso de monitoreo tiene como finalidad verificar de forma continua el avance
técnico, financiero y administrativo del proyecto, asegurando su ejecucion conforme
a lo planificado.

6.1.2.1. Etapas:

» Monitoreo inicial:
Revision del cronograma de actividades y POI.

» Monitoreo periodico:
e Control del avance técnico y financiero, segin Anexo n° 01y
02.
¢ Revision de la ejecucion presupuestal y cumplimiento de
cronogramas.

» Registro y comunicacion:
Elaboracion de reportes de seguimiento y comunicacion de
observaciones a los coordinadores del Gl e investigadores titulares.

6.1.2.2. Instrumentos
e Acta de monitoreo
6.1.2.3. Resultado
¢ Informe técnico
EVALUACION
La evaluacién determina el grado de cumplimiento de las actividades, objetivos y la
calidad de los resultados obtenidos en la investigacion, asi como la evaluacién
financiera, tanto durante su ejecucién como al finalizar.
6.1.3.1. Evaluacion técnica y financiera:
> Analisis de resultados intermedios:
e Evaluacidn de los informes semestrales de avance técnico y
financiero, segun Anexo n° 01 y 02.
¢ Identificacién de avances y dificultades.
e Propuesta de acciones correctivas de ser necesarios.
6.1.3.2. Evaluacion cientifica:
» Evaluacién intermedia:
e Valoracién del avance del cumplimiento de los objetivos y
calidad de resultados preliminares.
e Recomendaciones para la mejora de la ejecucion.

» Evaluacion final:
Callificacion del grado de cumplimiento de objetivos, productos e
impacto.

6.1.3.3. Instrumentos:

e Ficha de evaluacion
6.1.3.4. Resultado

¢ Informe técnico
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Vill. ANEXOS

Anexo n° 01

UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA
INSTITUTO DE INVESTIGACION

FORMATO DE AVANCE TECNICO DEL PROYECTO DE

INVESTIGACION

(sujeto a modificaciones segun la necesidad)

Periodo: Del ...../....[....... Al .....[ ....[ .......

Titulo del
proyecto
Objetivo general
1. AVANCE DE ACTIVIDADES PROPIAS DE LA INVESTIGACION
Meta fisica A\c/:n
N| Objetivo (s) .. - % de Evidenc
°| especifico (s) Actividades Cantid Unidad N | avance ia (1)
ad de Sl 0
medida
1
2
3
1. REQUISITOS DEL CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE LA SUBVENCION (2)
Meta fisica AZ:“
o .
[,\l ENTREGABLES/PRODUCTOS . Unidad % de EYIdenc
Cantid N | avance ia (1)
ad de Sl 0
medida
1




Guia de acompafamiento, monitoreo y evaluacion de los

Cadigo

GU-VRI-PO02-9-1

version

1

proyectos de investigacion
Pagina

Pagina 8 de 13

NOTA:

(1) Precisar si las evidencias son; Fotos, doc, etc., Asimismo estar adjunto en
anexos.(2) En cumplimiento al REGLAMENTO PARA EL FINANCIAMIENTO DE
INVESTIGACION CIENTIFICA O TECNOLOGICA, aprobado con RESOLUCION N° 1506-

2025-CU-UNH.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA
INSTITUTO DE INVESTIGACION DE ...
Anexo n° 02
FORMATO DE AVANCE FINANCIERO DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
(sujeto a modificaciones segun la necesidad)
RESUMEN FINANCIERO POR RUBROS
FUENTE DE FTO. 0
PROYECTO|
TIPO DE RECURSO: |0
ITEM ELASCADOR) DESCRIPCION DEL BIEN [t i i il SALBCS
IMPORTE S/. % & & & e IMPORTE §/. %
1) EQUIPAMIENTO Y BIENES
|2) MATERIALES E INSUMOS
3) SERVICIOS
3.a) Servicios Especificos
3.b) Servicios Técnicos Administrativos
3.¢) Otros Servicios
|4) PASAJES Y VIATICOS
5 CAPACITACIONES ESPECIALZADAS
|6) PUBLICACION DE LA INVESTIGACION
[ ToTaLs/] 000 o0 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) ooo[ o009 0.00) 0.00)
FECHA: CIUDAD UNIVERSITARIA PATURPAMPA, ..... DE .........c..c......... DEL 20...
NOTA: - La informacién registrada en el presente anexo tiene caracter de declaracion jurada
- El presente anexo debera estar sustentado con los comprobantes de pago que sustenten el gasto.
UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA
INSTITUTO DE INVESTIGACION DE ....
Anexo n° 02-A
FORMATO DE AVANCE FINANCIERO DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
(sujeto a modificaciones segun la necesidad)
(Adquisicién de Bienes S/.)
FUENTE DE FTO.:|0
RUBRO:|0 TiTULO DEL o
PROYECTO
TIPO DE RECURSO:|0
RESPONSABLE: |0
(CP-SUNAT (Factura, B/V,otro)
(sec.Func.) GASTO o/c (Fase Girado) (Fase Pagado)
20XX 0.00
20XX 0.00
20XX 0.00
SUB TOTAL 20XX 0.00|
20YY 0.00
20vY 0.00
20vY 0.00|
20YY 0.00
SUB TOTAL 20YY 0.00
2022 0.00
202z 0.00
202z 0.00
2022 0.00
2022 0.00
2022 0.00
2022 0.00
SUB TOTAL 202Z 0.00
TOTAL S/. 0.00]

DEL 20,
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g‘;""‘g UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA
w' INSTITUTO DE INVESTIGACION DE ...
ANEXO n° 02-B
FORMATO DE AVANCE FINANCIERO DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
(sujeto a modificaciones segn la necesidad)

(Contratacion de Servicios S/.)

FUENTE DE FT0.:/0

TITULO DEL
PROYECTO

RUBRO:(0

TIPO DE RECURSO: |0

RESPONSABLE: [0

S FASE

ARO META . | CLASIFICADOR DE N FASE CP-SUNAT (Factura, B/V,otro) CP-SIAF FECHA PAGADO DEL CP
SIAF N PROVEEDOR DESCRIPCION UNID.MED. DEVENGAD .

o |mPoDECP| seriE [ numero |  (FaseGirado) (emlEsTs)

FISCAL | (Sec.Func.) GASTO ofs COMPROMISO

20XX

20XX

20XX

20XX

20XX

SUB TOTAL 20XX 0.00| 0.00|

20YY

20vY

20vY

20YY

20YY

20YY

20YY

SUB TOTAL 20YY 0.00| 0.00|

202z

202z
202z

202z

2022
202z

202z

2022
2022

SUB TOTAL 2022 0.00| 0.00|

TOTAL S/. 0.00| 0.00|

FECHA: CIUDAD UNIVERSITARIA PATURPAMPA, ..... DE ...

g-F“E‘ UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA
AL INSTITUTO DE INVESTIGACION DE ....
b

Anexo n° 02-C
FORMATO DE AVANCE FINANCIERO DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
(sujeto a modificaciones segun la necesidad)

(Viaticos y Pasajes S/.)

FUENTE DE FTO.:|0 B
RUBRO:|0 TiTULO DEL|
PROYECTO|
TIPO DE RECURSO:(0
RESPONSABLE:(0
Ao || M | v | oocumenrone auronzacion|  Aowsne o asmrojeoneermo | cnsincssonpeaol | MPORTE | — o n e e SUEOTIEETE
FISCAL | (Sec.Func.) OTORGADO DD.A’J. ’ DEVOLUCION TOTAL DE RENDICION
0.00] 0.00
0.00] 0.00)
0.00] 0.00
0.00] 0.00
0.00] 0.00
0.00] 0.00)
0.00] 0.00
0.00] 0.00
0.00] 0.00
0.00] 0.00)
0.00] 0.00
0.00] 0.00
0.00] 0.00
0.00] 0.00)
0.00] 0.00
0.00] 0.00
0.00] 0.00
0.00] 0.00)
0.00] 0.00
0.00] 0.00
TOTAL S/. 0.00 0.00| 0.00 0.00| 0.00

FECHA: CIUDAD UNIVERSITARIA PATURPAMPA, ..... DE w...ccc..oevvrvvsrs DEL 20....
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o
UNIVERSIDAD NACIONAL DE HUANCAVELICA
INSTITUTO DE INVESTIGACION DE ...

Anexo n° 02-D
FORMATO DE AVANCE FINANCIERO DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

(sujeto a modificaciones segun la necesidad)

(Encargo Interno S/.)

FUENTE DE FTO.:|0
usro oo,
TIPO DE RECURSO: (0
RESPONSABLE: o
FIASTZ?\L (S::Ii:::.] SIAFN® [ DOCUMENTO DE AUTORIZACION A NOMBRE DE ASUNTO/CONCEPTO CLASIFICADOR DE GASTO (;T%ZDGTDEO F“:’:’J’JB/"' R:::l::i:‘:’: oAl s‘;?s::;g:g’:"

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

TOTALS/. 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

TOTALS/. 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

TOTALS/. 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

0.00) 0.00)

TOTALS/. 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00

TOTAL ACUMULADO S/. | 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]

FECHA: CIUDAD UNIVERSITARIA PATURPAMPA, DEL 20....
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Anexo n° 03
ACTA DE ASISTENCIA TECNICA
(sujeto a modificaciones segun la necesidad)

FECHA

HORA DE INICIO

LUGAR:

TITULO DEL
PROYECTO DE
INVESTIGACION

PARTICIPANTE (S):

AGENDA A TRATAR

ACUERDOS:

OBSERVACIONES:

CULMINACION DE LA REUNION

NOMBRES Y
APELLIDOS

ID

CELULAR
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Anexo n° 04

ACTA DE MONITOREO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION
(sujeto a modificaciones segun la necesidad)

Siendo las ............. horas del dia ........ o[ de 2025, se realiza la visita al proyecto de
INVestigacion tHUIAAO: ..........oooiiiiiii e
aprobado con ReSOIUCION N° ..ot ; proyecto que se
EJECUTA BN L IUGAT ...veveeeieieeeee ettt e e st e e e et e e e e et e et e e e e e ettt ettt e taaaaraaaaaees
Se da inicio al monitoreo en presencia de:

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO

A fin de verificar el avance de las actividades o la ejecucion financiera programadas.

Durante el proceso del monitoreo, se tuvo como instrumentos el Anexo n° 01 & 02 registrados por el
investigador titular o coordinador del GI.

El investigador titular o coordinador del Gl, presento los siguientes medios probatorios que
permiten la verificacién del avance del proyecto:

L) ettt et bt sea s e b et he b ae bbb e ke A e eba bt e tebetareeba bt et et eaeeea bt et teteasseabsenetebeaas
2) ettt sea e ettt R e e s s eReeReRe S ea et e R Ret£ae eeR et ek ReReRe eea R ee et eR e R en e et seteea seneas
2 OO E TSRS R
OBSERVACIONES:
RECOMENDACONES:
Siendo las ............ horas del mismo dia, se concluye el monitoreo respectivo y en seal de

conformidad firman los siguientes:

Investigador titular o Monitor
coordinador del Gl
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